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VIENNA
KONSERVATGRIUM

MIT OFFENTLICHKEITSRECHT
BUDAPEST

Hallgat6i Kovetelményrendszer Szabalyzat

Jovahagyta a Vienna Konservatorium Budapest [gazgatdsaga a 1/2013. (I1.1). Igazgatdi hatarozataval

A Vienna Konservatorium Budapest (a tovabbiakban: VKB) Igazgatosaga (a tovabbiakban: Igazgatosag)
a VKB hallgatoival egyetértésben a felsdoktatasrol szol6 2005. évi CXXXIX. térvényben (a tovabbiakban:
felsdoktatasi torvény, tv., Ftv2005.) és a kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérdl szolo 2001.
évi C. torvényben (a tovabbiakban: Elismerési tv.) foglaltak valamint a fels6oktatasrol szolo 2005. évi
CXXXIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 79/2006 (IV. 5. ) Korm. rendeletben (a
tovabbiakban:Vhr.), a felsdoktatasi intézmények felvételi eljarasairdl szold 237/2006. (XI. 27.) Korm.
rendelet (tovabbiakban FelvR.) és a fels6oktatdsban részt vevd hallgatok juttatdsairol €s az altaluk
fizetendd egyes téritésekrol szolo 51/2007. (III. 26.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Tjr.) foglaltak
figyelembevételével a VKB Hallgatéi Kovetelményrendszerét a kovetkezék szerint allapitja meg':

I. RESZ
ALTALANOS RESZ

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
AHALLGATOI KOVETELMENYRENDSZER HATALYA
1.§

(1) A Hallgatoi Kovetelményrendszer hatalya kiterjed
a) a VKB hallgatoi illetve vendéghallgatoi jogviszonyban 4ll6, valamint
b) a VKB oktatasi feladatot ellato
c¢) a VKB oktatasszervezési és szolgaltato feladatot ellatd valamennyi személyre, fiiggetleniil attol,
hogy jogviszonya mikor jott 1étre, és milyen jellegii.

(2) A Hallgatoi Kovetelményrendszer hatalya kiterjed minden a VKB 4ltal inditott ,,IGP” képzésre,
tanari szakra épiil6 ,,Mlivészi fotargy” képzésre, egyiittmiikodés keretén beliil mikodo ,,.BA” ,,MA”
,Doktori” képzésre illetve szakiranyu tovabbképzésre jelentkezd személyre, és a felvételi eljarasban
résztvevokre.
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(3) A Hallgatoi Kovetelményrendszer hatalya valamennyi hallgatoi jogviszonnyal jard képzésre, €s
valamennyi szervezeti egységre kiterjed.

(4) A Hallgatoi Kovetelményrendszer alkalmazandd minden hallgatéd esetében, fliggetlentil a hallgatoi
jogviszony létrejottének 1dopontjatol.

(5) Amennyiben jogszabaly a Hallgatéi Kovetelményrendszertdl eltéréen rendelkezik, akkor a
jogszabaly rendelkezéseit kell alkalmazni.

A HALLGATOI KOVETELMENYRENDSZER FOGALMAI
2.§

A Hallgatol Kovetelményrendszer alkalmazasaban:

1.  abszolutérium: a végbizonyitvany

2.  ajanlott tanterv: a mintatanterv;

3. aktiv félév: a hallgat6i jogviszony tartama alatti valamennyi félév, amelyben a hallgatéi jogviszony
nem sziinetel;

4. aktivdlds: a bejelentkezés azon esete, amikor a hallgat6 bejelenti, hogy a kovetkezo félévben
folytatni kivanja tanulmanyait;

5. drva: az a 25 évnél fiatalabb hallgato, akinek mindkét sziildje, illetve vele egy haztartasban élt
hajadon, nétlen, elvalt, vagy hazastarsatol kiilon élt sziiloje elhunyt, €s nem fogadtak 6rokbe;

6.  beiratkozds: a hallgatoi jogviszony létesitésének adminisztrativ aktusa, mely a szakra torténd

felvételt, atvételt, vagy résztanulmanyok folytatasara kapott engedélyt kovetden torténik, mely altal
1étrejon a hallgatoi jogviszony;

.

bejelentkezés: a hallgatoi jogviszonnyal rendelkez6 hallgatdo minden félévi kotelezettsége, melynek

keretében jelzi, hogy a kovetkezo félévben tanulmanyait folytatja-e;

8.  belso szakmai gyakorlat: a VKB képzési programjaban szakokon meghatarozott szakmai gyakorlat,
mely csak a VKB-n teljesithetd, és részleteirdl - a gyakorlat felvétele eldtti félévben, irasban
(Hirdetmény forméjaban) a hallgatok értesitést kapnak;

9.  birdlo (opponens): a szakdolgozat értékelését végzd, a témavezet6tdl (konzulenstdl) kiillonbozd
személy;

10. briisszeli Socrates Iroda: az Eurdpai Bizottsdg Féigazgatdsaga. Hataskorébe tartozik az Erasmus

program megvalositasi szabalyainak meghatarozasa, a résztvevok munkdajanak értékelése, pénziigyi

feliigyelete;

11. ciklus: a félév;
12. csalddfenntarto: az a hallgato
— akinek legalabb egy gyermeke van, vagy
— aki a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi 111 térvény alapjan apolasi dijra
jogosult;
15. diplomamunka (szakdolgozat): a képesitési kovetelmények, illetve a képzési és kimeneti

kovetelmények altal eldirt tartalmu, felsofoka végzettség érdekében folytatott tanulméanyok
lezarasakor irt dolgozat;
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

ECTS (European Credit Transfer System): europai kreditatviteli rendszer, mely megkonnyiti az
ECTS alapelveit vallalo intézmények hallgatoi szaméra az eurdpai felsdoktatasi intézmények
kozotti nagyobb hallgatdi mozgasszabadsagot;

ECTS grade: a kiilonb6z06 orszagok értékelési rendszerét ezzel igazitjak egymashoz, a megszerzett
érdemjegyet ECTS gradere (A, B, C, D, E, F) konvertaljak, ennek keretében a magyar-osztrak
érdemjegyek atvaltasa az alabbiak szerint torténik: 1=A, 2=B, 3=C, 4=D, 5=F; mig mas orszagban
szerzett érdemjegy konverzidjakor E=1;

Egyéni hallgatoi tanulmdanyi munkaidé: a hallgatoi tanulmanyi munka azon része munkadrakban
kifejezve, melyet a hallgatd atlagosan a tanoran (kontaktoran) kiviil 6nalléan végez a tananyag
elsajatitdsa és a kovetelmények teljesitése érdekében (beleértve a vizsgaiddszakban a tanulasra
forditott 1dot 1s);

egyéni tanulmdnyi rend: a tanulmanyokban torténé minden olyan eltérés, mely az atlagos titemu
elérehaladas esetére a VKB altal ajanlott tantervtol eltér;

elbocsdtds: a hallgatd szakos tanulmanyainak megsziintetése, amely egyiitt jarhat a hallgatoi
jogviszony megsziinésével, ha a hallgaté mas szakon nem folytat tanulmanyokat;

elemi alapozo tanegység: olyan, a tanterv altal meghatarozott tanegység, melynek esetében hallgato
az ismeretekbdl beszamoloval is szamot adhat, és ezzel a részvétel alol felmentést kaphat a
Hallgatoi Kovetelményrendszerben meghatarozott feltételek alapjan;

eloaddas: olyan kontaktora, amelynek soran elsddlegesen az oktatd szobeli magyarazata segiti az
ismeretek elsajatitasat, altalaban kollokviummal zarul;

elotanulmadnyi rend: a szak tantervében szerepld tantargyak, kurzusok elézetes kovetelményeinek
Osszessege;
elozetes kreditatviteli eljards: az eldzetes kreditatviteli eljaras soran a kérelmez6 4ltal teljesitett,
valamint a kérelem benyujtasakor folyamatban levo félév végéig varhatdan teljesitendd tanulmanyi
kovetelmények (a teljesités feltételéhez kotott) kreditelismerésérdl és egyben a felvételi
feltételekben szerepld kreditek (teljesités feltételéhez kotott) meglétének vizsgélata a Kreditatviteli
Bizottsag altal, melynek eredményeként a Kreditatviteli Bizottsag altal elismert krediteket a
tanulmanyok tényleges megkezdésekor ujabb kérelem nélkiil elismertnek tekinti;
Erasmus partner intézmény: azon EU tagorszagbeli felsdoktatasi intézmény, mellyel a Fdiskola
Erasmus program keretében bilateralis megallapodast kot;
érdemjegy-rogzitési hatarido: az az idépont, ameddig a kurzus eredményét az ETR-be rogziteni
kell [50. §1;
eredménytelen vizsga: az a vizsga, amelyen a hallgaté igazolatlanul nem jelenik meg, és nem élt a
vizsgahalasztas lehetdségével;, az eredménytelen vizsganak értékelése (érdemjegye) nincs, és
beleszamit az adott félévi vizsgajelentkezések szamaba, de nem szamit bele az érdemjegyszerzési
kisérletek szamaba;
érvénytelen vizsga: az a vizsga, amelynek eredményét

a. az eredmény meghatirozasanak lehetetlensége miatt

b. a vizsgarészvétel feltételeinek hianya miatt [44. § (2) bekezdés] figyelmen kiviil kell

hagyni, vagy

c. amelyen a vizsgdz6 személyazonossagat nem igazolta
ETR: Egységes Tanulmanyi Rendszer, olyan elektronikus nyilvantartasi rendszer, amelyben a
Foiskola nyilvantartja a hallgatok tanulmanyaival 6sszefiiggd fobb adatokat, és amelynek webes
feliiletén az oktatok, tanarok €s hallgatok egyes eljarasokat lefolytathatnak, ide értve kiilondsen a
tantargyak felvételét és az érdemjegyek rogzitését, kozlését;
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30. félarva: az a 25 évnél fiatalabb hallgatd, akinek egy sziildje elhunyt és nem fogadtak orokbe;

31. felzarkoztato kritériumtargy: olyan — kreditértékkel nem bird — a képzési tervek altal eloirt
tanegység, vagy ennek hidnyaban tanulmanyi lehetdségként biztositott tanulmanyi foglalkozas,
amelynek célja a kozépiskolai ismeretek hianyossagainak potlasa;

32. félév (tanulmanyi idoszak): 6t honapbol alld oktatasszervezési idoszak, mely szorgalmi idészakbol
¢s vizsgaiddszakbol all;

33. fogyatékossdaggal élé hallgato (jelentkezd): az a hallgatd (jelentkezd), aki testi, érzékszervi,
beszédfogyatékos, autista, megismerés- és viselkedésfejlddési rendellenességgel €l

34. fogyatékossdggal élo vagy egészségi dllapota miatt raszorult hallgato: az a hallgatd, aki

— fogyatékossaga miatt allando vagy fokozott feliigyeletre, gondozasra szorul, illetve aki
fogyatékossdga miatt rendszeresen személyi és/vagy technikai segitségnyujtasra és/vagy
szolgaltatasra szorul, vagy

— munkaképességét legalabb 67%-ban elvesztette €s ez az allapot egy éve tart vagy eldrelathatolag
még legalabb egy évig, fennall;
35. gyakorlat: olyan kontaktoras tanegység, amely alapvetden az aktiv, 6nallo hallgatéi munkara épiil;
36. gyakorlati jegy: gyakorlatot lezaro érdemjegy;
37. elofeltétel: olyan elofeltétel, melynek teljesitése a tanegységgel azonos félévben is torténhet;

38. hallgatoi jogviszony: a Foiskola és a hallgatd kozotti, a beiratkozassal 1étrejott jogviszony,
amelyhez jogok és kotelezettségek flizodnek, amely az utols6 képzési idészakot kdvetd elsd zard
vizsgaiddszak utolsd napjan, illetve mas intézménybe vald atvétellel automatikusan, valamint a
hallgat6 vagy —jogszabalyban meghatarozott esetekben — az Foiskola egyoldalti dontésével sziinhet
meg,

39. haloterv: a szak tantervének tanegységekre, 6raszamokra lebontott, tartalmilag részletesen kifejtett
kovetelményrendszere, amely adott tagozaton irja koriil a teljesités kovetelményeit;

40. hazi dolgozat: a hallgato (k) egyéni munkajaval hataridore készitett irasbeli (nem szobeli) munka;

41.  halasztdas: a bejelentkezés azon esete, amikor a hallgatd bejelenti, hogy a kdvetkezd tanulmanyi
félévben sziineteltetni kivanja jogviszonyat;

42. hallgatoi jogviszony sziinetelése: sziinetel a hallgatoi jogviszony, ha a hallgatd bejelenti, hogy a
kovetkezd képzési idoszakban hallgatoi kotelezettségének nem kivan eleget tenni, vagy ha a
hallgat6 a hallgatdi jogviszonybdl eredd kotelezettségeinek sziilés, tovabba baleset, betegség vagy
mas varatlan ok miatt, 6nhibajan kiviil nem tud eleget tenni, valamint ha a hallgatot fegyelmi
biintetésként eltiltjak a tanulmanyok folytatasatol [tv. 18. §];

43. hadtrdanyos helyzetii hallgato (jelentkezod): az a beiratkozés iddpontjaban huszondtodik életévét be
nem toltott hallgato (jelentkezo), akit kozépfokt tanulmanyai soran csaladi koriilményei, szocialis
helyzete miatt a jegyz6 védelembe vett, illetve aki utdn rendszeres gyermekvédelmi tdmogatéast
folyositottak, illetve rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult, vagy allami gondozott
volt;

44. halmozottan hatranyos helyzetii hallgato (jelentkezd): az a hatranyos helyzetli hallgato
(jelentkezd), akinek a tankotelessé valasanak idopontjaban torvényes felligyeletét ellato sziildje -a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvényben szabalyozott eljarasban tett
onkéntes sziiléi nyilatkozat szerint - legfeljebb alapfoku iskolai végzettséggel rendelkezett,
valamint az, akit tartos nevelésbe vettek;

50. HIK elektronikus feliilete: a Foiskola weben elérhetd ligyintézési feliilete, amelyen a Foiskola
oktatoi, tanarai, hallgatoi, munkatarsai egyes eljarasokat lefolytathatnak;

51. hirdetmény: a Foiskola honlapjan, az ETR feliiletén illetve egyéb hirdetési feliiletein (hirdetotabla)
megjelend, mindenki vagy minden érintett szamara elérheté médon elhelyezett hivatalos tajékoztato,
valamint az elektronikus korlevél,
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52.

53.
54.

55.

56.

57.

S8.
59.
60.
61.
62.
63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

intézményi képzési program: az intézmény komplex képzési dokumentuma, amely a részletes
képzési €s tanulmanyi kdvetelményeit tartalmazza;

ismeételt vizsga: sikertelen eredményti vizsgat kovetden az adott kovetelménybdl tett ijabb vizsga;

Javitovizsga: sikeres vizsgaeredményt kovetden ugyanabban a félévben, ugyanannak a kurzusnak a
zéarasaként tett vizsga;

jovedelem: a maganszemély altal az ad6évben barmilyen cimen és formaban megszerzett bevétel
egésze (ideértve az arvaellatdst, a nyugdijat, a nyugdijszeri jarulékokat, a gyerektartast és a
feleségtartast, stb. is);

kedvezményes tanulmdnyi rend: a tanulmanyi kovetelmények teljesitésével kapcsolatos
kedvezményeket biztositd engedély [52. §];

képzési ido: az eldirt kreditek, a végzettségi szint, szakképzettség, szakképesités megszerzésé¢hez
szlikséges, jogszabalyban meghatarozott id6;

kollokvium: az ismeretek elsajatitasanak félév végén torténd szobeli vagy irasbeli szdmonkérése;
kontaktora (tandra): a hallgato és az oktatd egyidejii személyes jelenlétét igényld foglalkozas;
konzulens: a témavezeto;

konzultacio: a felsdoktatasi intézmény oktatdja altal a hallgatd részére biztositott, a hallgatod
tanulmanyaival kapcsolatos személyes megbeszélés lehetdsége a felsdoktatasi intézmény altal
meghatarozott helyen;

koltségtéritéses képzésben részt vevo hallgato: az a hallgato, aki koltségtéritéses képzésben kezdte
meg tanulmanyait,

kotelezo tantargy: olyan kredittel ellatott tantervi egység, mely a zardvizsgara bocsatdsnak
elengedhetetlen feltétele;

kotelezoen vdlasztando tantargy: egy olyan tantdrgycsoporthoz tartozo tantervi egység, melybol
bizonyos kreditértékét kotelezden teljesiteni kell a zardvizsgara bocsatas feltételeként, tovabba a
képzés egésze szempontjabol a szakdolgozat elkészitésé¢hez kotédd kovetelmények és egy
szakirany elvégzéséhez kotelezden eldirt tantargy;

kozeli hozzdatartozo: a hazastars, a bejegyzett élettars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbefogadott, a
mostoha- és neveltgyermek, az 6rokbefogadd-, a mostoha- és a nevel6sziild, valamint a testvér;

KPR (képzési program): azon szak, tagozat és évfolyam, amelyen a hallgatd a tanulmanyait
folyatja;

kpr-valtas: az az esemény, amikor a hallgaté tanulmanyait mas kpr szerint folytatja, ennek része a
tagozatvaltas, a szakvaltas is;

kredit (kreditpont): a hallgatéi tanulmanyi munka mértékegysége, amely a tantargy, illetve a
tantervi egység vonatkozasaban kifejezi azt a becsiilt 1dot, amely meghatarozott ismeretek
elsajatitasahoz, a kovetelmények teljesitéséhez sziikséges; egy kredit harminc tanulmanyi
munkaorat jelent, mértéke az értékeléstdl fiiggetlen. Kreditet a hallgatd egy-egy kurzus, tantargy,
szakmai gyakorlat, szakdolgozat és egyéb feladatok teljesitésével szerez, ha azok értékelése
legalabb elégséges, illetve megfelelt, tovabba kreditet szerezhet a hallgatd a mas szakon vagy
intézményben teljesitett kurzusainak, tantargyainak, szakmai gyakorlatainak elismerésével is;

kreditakkumuldcio: kreditek gyljtése a tanulmanyok végzése soran, igy minden egyes tanulmanyi
idészakban a megszerzett kreditek hozzaadodnak a korabban megszerzett kreditekhez mindaddig,
amig a hallgato az Osszes, az oklevél megszerzéséhez (a kotelezden elsajatitandd ismeretanyaghoz
rendelt krediteket is magéba foglalo) eldirt kreditmennyiséget el nem éri;

kreditrendszer: a kreditrendszerben a fOiskolai végzettség és a szakképesités megszerzése
meghatarozott tanulmanyi munka igazolt elvégzéséhez van kotve. Megszabott idokorlaton beliil
kiilonb6z6é kurzusokbol, tantargyakbol, tantargycsoportokbol meghatarozott szamu kreditet kell
gyljteni. Az egyes tantargyak teljesitése nincs megadott tanulmanyi idészakhoz rendelve. Az
elétanulmanyi rend ¢és egyéb szabalyok figyelembevételével, a valasztasi lehetdségek
felhasznalasaval, a hallgatd egyéni terv és ilitemezés szerint is haladhat.
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71.

72.

73.
74.

75.

76.
77.

78.

79.

80.

81.
82.

83.

84.
8s.

86.

kurzus: olyan a képzési program alapjan kialakitott félévhez, ismeretkdrhoz, oktatohoz, teremhez
¢s 1ddésavhoz rendelt oktatasszervezési egység, amelynek jellemzoi kozott egyértelmuten
meghatarozando annak jellege (eldadas, szemindrium, tantermi gyakorlat stb.), kreditértéke, hozza
rendelt ismeretanyag tematikdja, a teljesités €s a szamonkérés modja, valamint — a Hallgatéi
Kovetelményrendszer eltérd rendelkezése hidnydban - a jelenléti kotelezettség szabéalyozasa, a
kotelezd €s ajanlott irodalom jegyzéke. Ezen adatok egylittesen a tantargyi tematika néven jelenek
meg.

kurzusfelelos: a kurzus megtartdsaért, tematikdjaért és lezardsakor a szamonkérésért felelds
személy;

kurzus oktatdja: a kurzus oktatdsat végzd személy;

kurzusfelvétel (targyfelvétel): az adott félévben elvégezni kivant kurzusokra €s vizsgakurzusokra
az ETR-ben torténd jelentkezés;

kurzusfelvételi lap: az ETR feliiletérél a hallgato altal a kurzusfelvételi idoszak lezarulta utan
kinyomtatott dokumentum, amelyre szobeli vizsga esetén a vizsgaztatod ravezeti a vizsga értékelését,
és tartalmazza a hallgat6 azonositdsdhoz sziikséges adatokat, a félév megjelolését, az adott félévre
felvett kurzusokat és azok fobb jellemzdit. A Kurzusfelvételi lapon a hallgaté altal tett valamennyi
bejegyzés semmis. (4.szamu melléklet.);
leckekonyv (index): az Foiskolan folytatott tanulményok igazolasara szolgalo kozokirat;
levelezo képzés munkarendje: olyan oktatdsszervezési rend, mely szerint - az érintett hallgatdkkal
kotott eltéréd megallapodas hianyéaban - a hallgatok tandrai tombdsitve vagy egyéni tanrenddel, kertiil
sor;
mintatanterv: a képzésben szerepld tantargyak olyan elosztdsa félévekre, amelyet az atlagos
itemben haladni akard hallgaté Ggy kovethet, hogy eleget tesz minden tantargy felvételénél az
elétanulmanyi kovetelménynek, tanulméanyi kovetelményeit a képesitési kdvetelményekben
meghatarozott képzési 1d6 alatt fejezi be; megegyezik a felsdoktatasi torvény szerinti ajanlott
tanterv fogalommal;
modul: a szak tantervének megfeleld tantervi egység, amely olyan tantargyakat foglal magaban,
amelyek tematikailag, a szak képesitési célja, vagy valamilyen specializaci6 szempontjabol rokon
ismereteket vagy tobb szak kozos ismeretanyagat foglaljak ossze.
nagycsaldados: az a hallgatd, akinek

- legalabb két eltartott testvére vagy harom gyermeke van, vagy

- eltartoin (eltartojan) kiviil legalabb két vele egy haztartasban €16 személyre igaz, hogy havi

jovedelme nem éri el a minimalbér 6sszegét, vagy

- legalabb két kiskort gyermeknek a gyamja.
okleveél: a fels6foku végzettséget igazold kozokirat;
oklevélmelléklet: a Foiskola altal kiadott olyan kozokirat, amely meghatarozott formaban és
tartalommal, magyar és német nyelven igazolja, hogy az oklevél megszerzése soran milyen
ismereteket, készségeket és kompetencidkat szerzett
oktatdsszervezés: a Foiskola szervezetében miikodo szervezeti egység, munkacsoport, mely a
képzések megszervezésével kapcsolatos feladatokat latja el;
opponens: a biralo;
osszes hallgatoi tanulmdnyi munkaido: az atlagos tehetségl és felkésziiltségli, atlagosan elvarhato
teljesitménnyel tanuld hallgatd szadmdra a tanulmanyi munka sikeres elvégzéséhez (atlagos
koriilmények kozott) sziikséges id6 munkaodrakban kifejezve, vagyis a tanora (kontaktora) és az
egyéni hallgatdi tanulmanyi munkaora 6sszege;
passziv félév: az a szemeszter, amelyre vonatkozdan a hallgaté bejelenti, hogy tanulmdényait

crer

Passziv a félév tovabba, ha sziilés, betegség miatt a hallgatdi jogviszony-sziineteltetést enge-
délyezik. Ekkor a hallgatéi jogviszony a kérelem beaddsdnak ¢és a kérelmet aldtdmaszto

6
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87.

88.

89.

90.

91.

92.

93.

94.

9s.

96.

97.

98.

99.

100.
101.
102.

103.

104.
105.

106.

dokumentumok eredeti példanyanak bemutatasanak egylittes teljesiilésének iddpontjatol sziinetel.
A kérelmet alatdmasztdé dokumentumok postai bekiildése esetén a bemutatas idopontja a beérkezeés
napja.

regisztrdcios idoszak: a félév rendjérol sz6l6 Hirdetményben meghatarozott idészak, amelyben a
hallgatok bejelentkezhetnek, tartalmazza a kurzusfelvételi idészakokat ¢és a félév megkezdésétdl
szamitott egy honapig tart;

igazgatoi vizsga: olyan vizsga, melynek letételére rendkiviili esetben, rendkiviili idészakra és a
vizsgaszam-korlatok figyelmen kiviil hagyasaval kaphat engedélyt a hallgato;

igazgatoi vigsgahét: a vizsgaidoszak azon része, amikor kizarélag igazgatdi vizsgak letételére
keriilhet sor;

sikertelen vizsga: az a vizsga, amelyet a hallgatd megkisérelt teljesiteni, de az ott tdmasztott
tanulmanyi kovetelményeknek nem felelt meg.

Socrates Nemzeti Iroda: a Tempus Kozalapitvany alapitd okirata szerint magyarorszagi
mikddtetése a Kozalapitvany feladata, amely kozvetito feladatokat 1at el a Briisszeli Socrates Iroda
¢s az egyetemek, foiskolak kozott, felosztja a Magyarorszagnak megitélt pénziigyi tamogatés egyes
részeit az intézmények kozott, biztositja a foiskola szdmara a nyomtatvanyokat és szoftvereket.

sulyozott tanulmanyi dtlag: a kreditrendszer(i képzésben a hallgato teljesitményének egy félévnél
hosszabb id6szakra vagy a tanulmanyok egészére vonatkozd nyomon kdvetésére szolgald mutato. A
sulyozott tanulmanyi atlag szamitasanal az adott id6szakban teljesitett tantargyak kreditértékének és
érdemjegyének szorzataibdl képzett Osszeget a teljesitett targyak kreditjeinek Osszegével kell
osztani;

szabalyzatok: a Foiskola Ftv-ben eldirt szabalyzatai, igy kiilondsen a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat valamint annak mellékletei.

szak: valamely szakképzettség megszerzéséhez sziikséges képzési tartalom (ismeretek, jartassagok,
készségek) egységes rendszerét tartalmazo képzés;

szakirany, specializdcio: a szakképzettség részeként megszerezhetd, specidlis szaktudast biztositd
képzés;

szakmai gyakorlat: 1GP képzésben, kiilsé gyakorlohelyen, intézményben, erre alkalmas
szervezetnél vagy fels6oktatasi intézményi gyakorlohelyen teljesitendé szakmai gyakorlat;
szakmai vizsga: a zardvizsga azon — a szakdolgozat (diplomamunka) megvédésétol elkiilontilé —
része, mely soran szakmai tudasardl ad szamot a vizsgazo;

szemeszter: f€lév,

szemindrium. olyan gyakorlat, amely elsddlegesen a hallgaté €és az oktatdi kozotti szobeli
kommunikéciora ¢€piil. A szeminarium érdemjegye a foglalkozds idején kiviil elvégzendd
feladatokbol és/vagy mas, a képzési tervben meghatarozott kovetelményekbdl szarmazik;
szorgalmi idoszak: a félév tandrak megtartasara szolgalo idészaka;

tanév: tiz hénapbol allo oktatasszervezési idoszak;

tandra: a tantervben meghatarozott tanulmanyi kovetelmények teljesitéséhez oktatd személyes

kozremiikodését igényld foglalkozas (eldadas, tréning, szeminarium, gyakorlat, konzultacid); [tv.
147. § 39. pont]

tantdrgy: a tanterv alapegysége, melyet altaladban egy félévnyi konkrét tanulmanyokkal (valamely
kurzus elvégzésével), illetve egyszeri tanulmanyi cselekménnyel (pl. vizsga, beadandd dolgozat
megirasa) lehet teljesiteni;

témavezetd: a szakdolgozat (diplomamunka) megirasat segit6 €s iranyité szakmai munkatars;

iigyfélszolgdlat: a Foiskola szervezetében miikddo szervezeti egység vagy munkacsoport, mely a
hallgatokkal, felvételizokkel vald kapcsolattartasért felelds;

vizsgafeliigyelo: a Foiskola azon oktatdi, tandrai, munkatdrsai, akik az irasbeli vizsgdk soran a
vizsgak tisztasagara ligyelnek. A vizsga rendjének megsértése, szabalytalansag esetén jogosultak a
Hallgatoi Kovetelményrendszer szerint a hallgatoval szemben eljarni.
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107. vizsgahalasztas: az érvényes vizsgajelentkezés hataridoben torténd torlése, egyben masik

vizsgaidopontra torténd jelentkezés

108. vizsgakurzus (csak vizsga): olyan vizsgalehetoség, amelynek soran egy kontaktoras,

kollokviummal zaruld kurzust a korabbi félévben azt felvevd, de nem teljesitd hallgatd olyan
félévben is teljesithet, amikor a kontaktords kurzus nem kerlil meghirdetése. Teljesitésére a
hallgatonak 6nalloan kell felkésziilni, teljesitésére a hallgatonak egyetlen vizsgalehetdsége van.

109. vizsgarend: adott félévre vonatkozdan a kurzusok vizsgara vonatkozo adatok;

110. végbizonyitvany (abszolutorium): a tantervben eldirt vizsgdk eredményes letételét és - a

nyelvvizsga letételének és szakdolgozat (diplomamunka) elkészitésének kivételével - mas
tanulmanyi kovetelmények teljesitését, illetve a szakdolgozathoz (diplomamunkahoz) rendelt
kreditpontok kivételével a képzési és kimeneti kovetelményekben eldirt kreditpontok
megszerzesét igazolja. Az igazolds — mindsités és értékelés nélkiil - tanusitja, hogy a hallgato a
tantervben el6irt tanulmanyi és vizsgakdvetelménynek mindenben eleget tett;

111. vizsga: az ismeretek, készségek és képességek elsajatitdsanak, megszerzésének - értékeléssel

egybekotott - ellendrzési forméja;

112. zarovizsga: az oklevél megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek és képességek ellendrzése

(1

2)

3)

4

©)

¢s értekelése, amelynek sordn a hallgatonak arrol is tantisagot kell tennie, hogy a tanult ismereteket
alkalmazni tudja. A zardvizsga a tantervben meghatarozottak szerint tobb részbdl — szakdolgozat
vagy diplomamunka megvédésébol, tovabbi szdbeli, irasbeli, gyakorlati vizsgarészekbol — allhat;

ADATSZOLGALTATAS
3.§

A hallgato koteles bejelenteni az 1. szdmu mellékletben meghatarozott adatait és azok valtozasait.
Amennyiben a hallgaté bejelentési kotelezettségét elmulasztja, ugy a Féiskola jogosult a hallgatd
ETR hozzaférhetéségét letiltani.

A jelen § szerinti adatok helyességéért, az adatszolgaltatds pontossagaért €s teljességéért, a hallgato
felel, illetve a hibas, vagy hidnyos adatszolgaltatas kovetkezményeit az adatszolgaltatasra koteles
hallgato viseli.

Amennyiben a hallgat6 szandékosan, vagy stlyos gondatlansagbdl valotlan adatokat szolgaltat, ugy
ellene fegyelmi eljarés indul, s a valotlan adatszolgaltatassal okozott valamennyi kart és koltséget
koteles megtériteni.

A hallgato a regisztracios idoszakban kdteles ellendrizni a nyilvantartott személyes adataiban tortént
valtozasokat is. Amennyiben okirattal igazoland6 adatvaltozasa tortént — ezek list4jat Hirdetmény
tartalmazza —akkor ezt az Tanulmanyi osztalyon személyesen jelenti be az eredeti dokumentum
egyideji bemutatasaval.

A hallgat6 adatainak megvaltozasat, a valtozast kovetden, haladéktalanul koteles bejelenteni
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TAJEKOZTATAS A KOVETELMENYEKROL
4. §

(1) A Foéiskola gondoskodik arrdl, hogy a foiskolai tanulmanyokat megkezdd hallgatoknak legkésdbb a

félév orarend szerinti elsé foglalkozasan elektronikus, vagy irdsos és a Fdiskola hivatalos honlapjan
meghirdetett tdjékoztatd alljon rendelkezésére, amelyben a hallgatok részletes ismertetést kapnak
tantargyak szerint a képzési célrol, a tantervi eldirdsokrdl, tovabba a hallgatok jogaival és
kotelezettségeivel Osszefiiggd kérdésekrol.

(2) A Fdiskola elsésorban elektronikus uton — kiilondsen honlapon és az ETR feliiletén keresztiil torténd

(1)

2

3)

4

(1)

)

kihirdetés Gtjan gondoskodik
a) a Hallgatoi Kovetelményrendszer €s egyéb, a hallgatokat érintd szabalyzatok kozzétételérol,

b) arrdl, hogy a hallgatok megismerjék a félév tanterv szerinti orarendjét, a tantargyankénti
kovetelményrendszert, a tantargy eldtanulmanyi kotelezettségeit, félévkozi szdmonkérés rendjét,
a vizsgara bocsatas és a gyakorlati jegyek megszerzésének feltételeit, a vizsgaztatas modjat €s
helyszinét.

DIAKIGAZOLVANY

5.8

A jogszabdlyokban meghatidrozott kedvezmények igénybevételére jogosult hallgatdk
didkigazolvanyt igényelhetnek.

A didkigazolvany — a jogszabalyban foglalt feltételek szerint — a hallgatoi jogviszony fennallasat
tanusito kozokirat.

A didkigazolvany elvesztését 48 oOran beliil, irdsban be kell jelenteni az intézmény tanulmanyi
osztalyon 2.sz. melléklet kitoltésével egyidejlileg. A didkigazolvanyt félévenként, a beiratkozas vagy
bejelentkezés utan az ligyfélszolgalat érvényesiti.

A didkigazolvany kezelése a mindenkor hatalyos jogszabalyban meghatarozott modon torténik.

AZETRES A HIK HASZNALATA

6.§

A hallgatoi jogviszony létesitése soran a hallgatd azonositét (EHA-kod) kap, melyhez belépési
jelszot hataroz meg. A Foiskola elektronikus feliileteit ennek birtokaban hasznalhatja.

A hallgat6 a jelszot koteles meg6rizni, azt mas személy rendelkezésére nem bocsathatja. Minden, az
EHA-kod és jelszo birtokaban tortént elektronikus iigyintézésért a hallgatd kizardlagosan felel,
azokért a FOiskola semmilyen feleldsséget nem vallal.
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)

(4)

)

(6)

(7)

(®)

©)

A hallgat6 az elfelejtett jelszd helyett az tanulmanyi osztdlyon a 3. szamu mellékletben
meghatarozott mértéki kiilon eljarasi dij fizetése mellett kaphat 0j jelszot.

Az ETR és a HIK hasznalata kotelezo.

Az ETR-be az érdemjegyet, az értékelést végzd tanulményi vezetd rogziti. Kiillonds méltanylast
érdemld esetben a vizsgalapra ravezetett intézetvezetdi jovahagyassal az érdemjegyet az intézeti
titkarok is rogzithetik.

Az ETR-ben felszolamlas alapjan a Tanulmanyi Osztaly munkatarsa javithat. Erdemjegyet csak
érdemjegy-egyeztetési jegyzOkonyv alapjan lehet javitani. Erdemjegy javitdsakor a Tanulmanyi
Osztaly legalabb két munkatarsanak kell jelen lennie, és a jegyz6konyvet mindkét munkatarsnak ala
kell irnia.

Az ETR-en keresztiil a hallgatok szamara egyedi, vagy csoportos iizenetek kiildhetdk, melyek
fogadasat a hallgato korlatozhatja. Nem korlatozhatja azonban a hallgaté a Tanulmanyi Osztaly és az
Ugyftélszolgalat tizeneteinek fogadasat.

Amennyiben a hallgato fizetési kotelezettségét elmulasztja, tigy a Féiskola jogosult a hallgaté ETR
hozzatérhetoségét letiltani.

A hallgat6 a tantargyak felvételekor illetve az érdemjegyek ETR-be val6 bejegyzésekor elektronikus
értesitést kap, melynek megkiildését a hallgatd nem tilthatja le.

II. RESZ
TANULMANYI ES VIZSGASZABALYZAT

II. FEJEZET

A TANULMANYOK JOGI KERET
7.8

A Foiskolan kétféle jogi kapcsolat — hallgatoi jogviszony, vendéghallgatoi jogviszony, — keretében lehet
tanulmanyokat folytatni.

Hallgatéi Kovetelményrendszer Szabalyzat



A HALLGATOI JOGVISZONY

8.§
(1) A hallgatéi jogviszony a Fdiskola és
a) avalamely szakon vagy
b) részismeretek megszerzése érdekében

tanulmanyokat folytatni kivané személy kozott 1étrejovo jogi kapesolat, melyben a Féiskolat és a
hallgatot kolesondsen jogok illetik, meg és kotelezettségek terhelik a jogszabalyokban és a Foiskola
szabalyzataiban meghatarozottak szerint. A részismeretek megszerzése érdekében tanulmanyokat
folytato személy hallgatdi jogviszonyara eltérd szabalyok is vonatkoznak.

(2) A hallgatoi jogviszony alapjan a hallgatd jogosult az adott szakon a jogszabalyok, a Fdiskola
szabalyzatai, igy kiilondsen a Hallgat6i Kovetelményrendszer, valamint a szak tantervének keretei
kozott tanulmanyokat folytatni.

(3) A hallgatoi jogviszony alapjan a hallgatd koteles a jogszabalyok, a Fdiskola szabalyzatai, igy
kiilonosen a Hallgatoi Kovetelményrendszer, valamint a szak tantervének keretei kozott
tanulmanyait megtervezni és a tanulmanyi kotelezettségeknek eleget tenni.

(4) A hallgatéi jogviszonyban 4all6 hallgatoval kapcsolatban a Fdiskola jogosult a jogszabalyokban ¢és a
Foiskola szabalyzataiban foglaltak alapjan a hallgatd személyes és a tanulményaira vonatkozd
adatainak kezelésére, tevékenységének ellendrzésére €s értekelésére.

(5) A hallgatéi jogviszonyban allo hallgatoval kapcsolatban a Foiskola koteles biztositani a szak
elvégzésének személyi és targyi feltételeit, valamint koteles a tanulméanyok folytatdsdhoz sziikséges
informaciokat a hallgatd rendelkezésére bocsatani a jogszabalyok, a Fdiskola szabalyzatai, igy
kiilonosen a Hallgatoi Kovetelményrendszer, valamint a szak tantervének keretei kozott.

(6) A hallgatoi jogviszony eldfeltétele
a) a szakra torténd felvétel, vagy atvétel
b) arészismeretek megszerzésére érdekében folytatott tanulmanyok engedélyezése.

(7) A hallgatéi jogviszonyhoz fiz6d6 jogokat a hallgatd csak aktiv félévben gyakorolhatja. Egyes
jogokat a hallgatd passziv félév alatt is gyakorolhat, és egyes kotelezettségek a hallgatot a passziv
félév alatt is terhelik, ezeket a Foiskola szabalyzataiban sorolja fel.

9.§

(1) A Foiskola hozzajarul ahhoz, hogy a hallgatd mas — hazai vagy kiilfoldi — felsdoktatasi intézményben
vendéghallgatdi jogviszonyban folytasson résztanulmanyokat, ha ezt szamara a fogado intézmény
lehetdve teszi.

(2) A Fdiskola — az intézménykdzi megallapodas kivételével — a résztanulméanyok koltségeit nem tériti
meg.
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A hallgatd mas fels6oktatasi intézményben, vendéghallgatéi jogviszonyban szerzett kreditjei a
fogadd intézmény altal kiallitott igazolas alapjan a kreditatviteli szabalyok szerint ismerhetdk el.

Kiilfoldi felsdoktatasi intézményben résztanulményokat folytatdo hallgatdé esetében — a tanul-
manyokra vonatkoz6 megallapodas vagy program rendelkezése alapjan — a kurzusok elvégzéséért
jaro kreditek, amennyiben a kiutazas elott megkotott tanulmanyi szerzodés a teljesitendd krediteket
tartalmazza, teljes mértékben beszadmitasra keriilnek a hallgato itthoni tanulmanyi kotelezettségébe.
A kredit - egyenértékliségre vonatkozo vizsgalat ilyen esetben a résztanulmanyok megkezdése,
illetéleg az azokra vonatkozo6 tanulményi szerzddés véglegesitése elott torténik meg.

10.§

A hallgatdé mas felsdoktatasi intézményben bejelentési kotelezettség nélkiil 1étesithet tovabbi
(parhuzamos) hallgatoi jogviszonyt.

Mas felsdoktatasi intézmény hallgatoja a Foiskolaval parhuzamos hallgatoi jogviszonyt a felvételi
szabalyok szerint létesithet.

A FELVETEL
11.§

A felvétel feltételeit — a jogszabalyok keretei kozott — a Hallgatéi Kovetelményrendszer Felvételi
Szabalyzat rendezi.

A felvételt nyert jelentkez6 szdmara a Fdiskola koteles biztositani a beiratkozés, ezzel a hallgatoi
jogviszony létrehozéasanak lehetdségét.

A felvételi dontés a hallgatoi jogviszony adott naptari évben torténd létrehozéasara jogosit.

AZ ATVETEL
12.§

A mas felsdoktatasi intézményben mar hallgatoi jogviszonnyal rendelkez6 személy kérheti atvételét
a Foiskolara.

Masik felsdoktatasi intézménybdl az a hallgatd veheto at,
aki
a) még nem kezdte meg tanulmanyait, vagy
b) legalabb egy lezart, érvényes félévvel (vagy annak megfeleld oktatasi iddszakkal, pl.
¢vharmad), kreditrendszer esetén legalabb 30 teljesitett kredittel rendelkezik és a Hallgatoi
Kovetelményrendszer szerint megallapitott dsszesitett korrigalt kreditindexe legalabb 2.8,
tovabba,

c) akinek hallgatoi jogviszonya nem elbocsatas vagy fegyelmi uton valo kizards miatt szlint
12
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meg, illetve akivel szemben a kdtelezd elbocsatas vagy kizaras feltételei sem allnak fenn,
illetve a korabbi felsdoktatasi intézménye az elbocsatas kovetkezményei alol mentesitette,
d) akit az 6t korabban felvevd felsdoktatasi intézmény (tovabbiakban anyaintézmény) kiad.

A hallgatonak az atvételi kérelemhez csatolnia kell
a) aleckekdnyv fénymasolatat,
b) a hallgatoi jogviszony igazolasat és
c¢) az altala teljesitett tantdrgyaknak a kiadd intézmény altal kiadott tantargyleirdsat, a kiado
intézmény igazolasaval.

A kérelemben a hallgatonak meg kell jelolnie, hogy mely szak, mely tagozatara kéri az atvételét.
Allamilag tAmogatott képzésre csak az vehet6 at, aki az anyaintézményében is allamilag timogatott
képzésre jar, és az anyaintézménye a rd esd normativ tdmogatasat atadja.

Hallgat6 els6sorban azonos képzési teriiletre, illetve szakcsoportba tartozo képzésrdl vehetd at. Az
atvételi dontés elsddleges szempontja a tanulmanyi eredmény. Amennyiben az adott képzésre a
Fdiskola a FelsOoktatasi felvételi tajékoztatoban kiilonos felvételi, vagy beiratkozasi feltételt jelolt
meg, az atvétel a fenti kiilonds feltétel teljesitése hianydban megtagadhato.

Az atvételrdl és a tanulmanyok megkezdésének idopontjardl a szakért felelds intézet vezetdje dont.
Az atjelentkez6 allamilag tdmogatott képzésre kéri a felvételét, de az atvétel csak koltségtéritéses
képzésre lehetséges, az igazgatd felajanlhatja a koltségtéritéses képzésre torténd atvétel lehetoségét.
Az atvételrdl sz616 hatarozatban a korabbi tanulmanyokbdl elismert teljesitésekrol rendelkezni kell.

Az atvett hallgatd a tantargyait az altalanos szabalyok szerint veszi fel, ehhez kérheti a
kredit-tandcsado segitségét.

Az (2) bekezdés a) pontjaban foglalt rendelkezéstdl kiilonos méltanylast érdemld esetben az
intézetvezetd dontése alapjan el lehet térni.

Atvétel esetén a hallgaté hallgatéi jogviszonya a korabbi felséoktatasi intézménnyel megsziinik.

10) Az atvett hallgatd a képzésére eloirt kreditek legalabb 60%-anak megfelel6 mennyiségt kreditet
g p g g yiseg

koteles a Fdiskolan teljesiteni.

(11) A kreditatviteli eljarasban munkatapasztalatot tanulmanyi kdvetelmény teljesitésére legfeljebb 30

kredit értékben lehet beszamitani. A munkatapasztalattal megszerzett ismeret igazolasara a
Kreditatviteli Bizottsag — a szakfelelos véleményének figyelembevételével — kovetelményeket (pl.
kritérium-feltétel teljesitése) fogalmazhat meg.
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RESZISMERETEK MEGSZERZESE ERDEKEBEN FOLYTATOTT KEPZES
13.§

Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésre az vehetd fel, aki az alap-, illetve
mesterképzésben fokozatot, és szakképzettséget tanusitd oklevelet szerzett. A hallgatodi jogviszony —
kiilon felvételi eljaras nélkiil — beiratkozassal keletkezik €s a részismereti képzés utolsd felévét
kovetd vizsgaiddszak utolsod napjaval szlinik meg. A hallgatét — a Hallgatdéi Kovetelményrendszer
jelen §- dban foglalt eltérésekkel — megilletik a hallgatéi jogviszony alapjan biztositott jogok, és
terhelik e jogviszonyon alapul6 kotelezettségek.

Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésre csak a Fdiskola maximalis 1étszamanak
figyelembevételével, és csak koltségtéritéses képzés keretében, egy alkalommal, legfeljebb két
félévre lehet hallgatdi jogviszonyt 1étesiteni azzal a személlyel, aki nem 4ll a Foéiskolaval hallgatoi
jogviszonyban.

A képzés befejezését kovetden a Foiskola a megszerzett ismeretekrol, kreditértékrdl igazolast allit ki.
A megszerzett ismeretek a felséfokt tanulmanyokba beszdmithatok.

A hallgatoé e jogviszonyara tekintettel nem jogosult tovabbi szakképesités illetve szakképzettség
megszerzése érdekében tanulmanyokat folytatni, atvételét kérelmezni, tovabbi (parhuzamos)
hallgato6i, vendéghallgatoi jogviszonyt létesiteni, hallgatoi jogviszonyat - a 20. § (3) bekezdésben
meghatarozott ok kivételével - sziineteltetni, allamilag tdmogatott képzésre atvételét kérelmezni,
tamogatasi 1d6t igénybe venni.

A részismeretek megszerzése érdekében Iétesitett hallgatdi jogviszony idétartamat a jogszabalyon
alapulo juttatds, kedvezmény, szolgéltatds igénybevételére meghatarozott iddtartamba be kell
szédmitani.

A részismeretek megszerzése érdekében folytatandd képzés engedélyezése érdekében a kérelmet a
Tanulmanyi osztalyon keresztiil kell benytjtani, arrdl a tanulmanyi osztalyvezetd dont.

A VENDEGHALLGATOI JOGVISZONY
14. §

Mas — hazai vagy kiilfoldi — felsdoktatasi intézmény hallgatdja csak intézménykozi megallapodés
alapjan folytathat tanulmanyokat a Féiskolan vendéghallgatdi jogviszony keretében.

Intézménykozi megallapodas hidnyaban mas felsGoktatasi intézmény hallgatdéja nem folytathat
tanulmanyokat a Féiskolan.

rrrrrr

intézménykozi szerzodés rendelkezik.
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A vendéghallgatd bekeriil a Foéiskola hallgatéi nyilvantartdsdba, és ra a Foiskolan folytatott
tanulmanyai idejére a Foiskola vonatkoz6 szabalyzatainak hatdlya értelemszeriien kiterjed.

15.§

A vendéghallgatasra vonatkozoé kérelmet a regisztracios iddszak els6 hetének végéig kell benytjtani
az Tanulmanyi osztalyon. Kiilfoldi hallgatd esetében e hatdridd legfeljebb a szorgalmi iddszak
negyedik hetének végéig meghosszabbithato.

A vendéghallgatasi kérelmen az adott kurzusért felelds intézet vezetdje, tobb kurzus esetén
kiilon-kiilon igazolja, hogy hozzajarul a vendéghallgatas engedélyezéséhez.

A kérelem alapjan a vendéghallgatasra sz6lo engedélyt a tanulméanyi osztilyvezetd adja ki,
rendelkezve az esetleges a koltségtérités dsszegérol, fizetésének modjardl és hataridejérol.

A vendéghallgatasra vonatkozé engedély alapjan a vendéghallgaté szdmara a tanulmanyi osztaly az
engedélyezett kurzusokat folveszi az ETR-ben.

A vendéghallgatas eredményérdl szo610, a leckekonyvi bejegyzésekkel megegyez6 tartalmu igazolast
a tanulmanyi osztalyvezetd adja ki.

A BEIRATKOZAS
16.§

A hallgatoi jogviszony felvétel, vagy atvétel alapjan, a beiratkozassal jon létre. A felvett ma-
ganszemély a felvételi hatarozatban megjeldlt hataridéig iratkozhat be. Mas id6pontban torténd
beiratkozast kérvényezni kell 5.sz. melléklet. Ettdl csak kiilonosen indokolt esetben, kizardlag
1gazgatol engedéllyel lehet eltérni. A felvételi évében beiratkozok esetében a jogviszony a félév elsd
napjan jon létre.

A beiratkozaskor a hallgaté a nyilvantartasahoz, valamint az elektronikus tajékoztatashoz sziikséges
személyes adatait koteles megadni a Féiskolanak.

A beiratkozas elmulasztdsa esetén hallgatéi jogviszony nem keletkezik a Foéiskolaval, az csak ujabb,
sikeres felvételi eljaras soran létesithetd. Nem mindsiil 6nmagaban beiratkozéasnak a kurzusfelvétel, a
koltségtérités-fizetési kotelezettség teljesitése, valamint a hallgatdi jogviszony sziineteltetésére irdnyulod
kérelem benyujtasa.
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A BEJELENTKEZESI KOTELEZETTSEG
17. §

A hallgaté minden képzési idoszak elott bejelenti, hogy az adott félévben megkezdi, vagy folytatja
tanulmanyait (aktivalas), vagy sziinetelteti azt (halasztas). A bejelentését a hallgatd a beiratkozas
illetve a regisztracios idoszakban végezheti el. Ezt kovetden az adott félévre bejelentést tenni nem
lehetséges.

A Fdiskola legkésobb a félév masodik hetének végéig megéllapitja az aktivalt és halaszto hallgatok
névsorat, és az ETR-en keresztiil értesiti azokat, akiknek aktivalasat érvénytelenitette.

Az a hallgato jelentkezhet be a kovetkezd tanulmanyi félévre, akinek a Fdiskolaval szemben
semmilyen jogcimen nincs lejart esedékességli tartozasa.

Amennyiben az Ftv2005. szerint tanulmanyokat folytatd hallgat6é a regisztracios iddszakban nem
jelentkezik be, és nem nyilatkozik tanulmanyai folytatasarol, tanulmanyi féléve automatikusan aktiv
félévnek mindsiil, és koltségtéritést fizetnek.

A HALLGATOI JOGVISZONY SZUNETELESE
18. §

A hallgato hallgatoi jogviszonyanak sziineteltetését erre irdnyuld nyilatkozattal (halasztas) kozli a
Féiskolaval.

A hallgatoi jogviszony sziinetelése alatt a hallgatd tanulméanyi kotelezettségeket nem teljesit,
tanulmanyi teljesitményre nem kotelezheto.

A hallgatdi jogviszony tobb alkalommal, de legfeljebb két félévre sziineteltetheto;

A sziinetelés idOtartama alatt a hallgatot ingyenes szolgaltatasok és hallgatoi juttatasok nem illetik
meg.

Hallgatéi jogviszony sziineteltetése eljarasi dijkoteles, melynek Osszegét a 3. szamu melléklet
hatarozza meg.

Hallgatdéi jogviszonyt csak a beiratkozott, intézménnyel jogviszonyban 4ll6 hallgat6 kérhet.

A hallgaté irdsban bejelenti, a 6.sz.mellékleten hogy a kovetkezd képzési idoszakban hallgatéi
kotelezettségének nem kivan eleget tenni, vagy ha a hallgaté a hallgatéi jogviszonybdl eredd
kotelezettségeinek sziilés, tovabba baleset, betegség vagy mas varatlan ok miatt, dnhib4jan kiviil nem
tud eleget tenni, valamint ha a hallgatot fegyelmi biintetésként eltiltjdk a tanulmanyok folytatasatol
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19.§

A hallgatoi jogviszony sziineteltetésének szandékat a hallgatd a regisztracidés idoszak végéig
jelentheti be a HIK elektronikus feliiletén. A nyilatkozatban k6zdlni kell a sziinetelés indokat.

Az elsé évfolyamra felvett hallgatod beiratkozast kovetden, de a regisztracids iddszak utolsd napjat
megeldzden irasban benytjtott kérelmére - legfeljebb két egybefliggd félévnyi - halasztast kaphat. A
tanulmanyok megkezdését halasztd hallgatd a tanulmanyait csak azok tényleges megkezdésekor
érvényes kovetelmények szerint teljesitheti.

Amennyiben a hallgatdé a hallgatoéi jogviszonybol eredd kotelezettségeinek (pl.sziilés, tovabba
baleset, betegség, vagy mas varatlan ok miatt,) onhib4jan kiviil igazoltan nem tud eleget tenni,
kérelmére a tanulméanyi osztidlyvezetdé engedélyezheti jogviszonyanak sziinetelését az (1)
bekezdésben megallapitott hataridé utan is. A hallgatd a kérelmét a HIK elektronikus feliiletén
nyUjthatja be. A kérelem elfogadasa esetén a hallgatoi jogviszony sziinetelésének elsé napja a HIK
elektronikus feliiletén tortént bejelentés napja.

A hallgato6 halasztasi nyilatkozatat a regisztracios idészak végéig visszavonhatja, ez esetben az aktiv
hallgatoi jogviszony elsd napja a félév elsd napja. Ebben az esetben a késedelmes tantargyfelvételért
eljarasi dijat nem kell fizetnie.

Amennyiben a hallgatd darvaellatasra, vagy egy€b szocidlis ellatasra vald jogosultsaganak
igazolasadhoz, vagy egyéb okbol a félév els6 napjatol szdmitott egy honapon beliil hallgatoi jogvi-
szony igazolas kiallitasat kéri, irdsban nyilatkoznia kell arrol, hogy kéri-e a hallgatoi jogviszony
szlineteltetését.

A sziineteltetés utan a hallgatonak a HIK elektronikus feliiletén jelentkeznie kell, illetve fel kell
vennie a kapcsolatot a tanulmanyi osztaly vezetdjével, legkésobb a félév elsé napja elott 5
munkanappal.

Ha a hallgato két félévig sziinetelteti tanulményait, a sziinetelés masodik félévében a tanulmanyi
osztalyvezetd a szorgalmi iddszak negyedik hetét kdvetden irasban az ETR-en keresztiil személyes
tizenet form4jaban, valamint ezzel egyidejlileg elektronikus levélben felhivja a hallgato figyelmét az
aktivalas esetleges harmadik félévi elhagyasanak jogkdvetkezményeire. Ezen értesitést a tanulmanyi
osztalyvezetd postai Gton a vizsgaiddszak végéig Gjra eljuttatja a hallgatonak.

Ha a hallgat6 a szilineteltetés két féléves idotartamat kovetden sem regisztralja magat, hallgatoi
jogviszonya megszlnik.

Nem szlinik meg a hallgato hallgat6i jogviszonya, ha a két félév utan a bejelentkezésnek sziilés,
baleset, betegség, vagy mas varatlan ok miatt, nhibajan kiviil nem tud eleget tenni, s ezt legkésobb a
kovetkezo, harmadik félév regisztracios iddszakanak végéig igazolni tudja, és ezzel egy idoben az
Tanulmanyi osztalyon benyujtja a jogviszonya fenntartasanak szandékarol szolo, a szilineteltetés
varhat6 id6tartamat is megjelold nyilatkozatot.

(10) Ha az Ftv2005. szerint tanulmanyokat folytatd hallgat6 harmadik alkalommal is elmulasztja

bejelentkezési kotelezettségének teljesitését, hallgatdi jogviszonya megsziintethetd.

Hallgatéi Kovetelményrendszer Szabalyzat



20.§

Ha a hallgat6t fegyelmi biintetésként meghatarozott idore eltiltjak a tanulmanyai folytatasatol, ezen
iddtartam lejartat kovetden kiilon felhivas nélkiil is koteles bejelentkezni.

(1)

2)

(1)

21.§

A hallgatéi jogviszony sziinetelését kovetden a hallgatd az 1dokozben bekovetkezett
tanterv-modositasoknak megfeleloen, azon tanterv szerint folytatja tanulmanyait, amely a szakra
torténd beiratkozasat kovetden a sziineteltetés idOtartamaval, megegyezd idével késébb tanulma-
nyaikat megkezdo hallgatokra érvényes.

A kordbban megszerzett tanegységek elismerését (a kredit-egyenértékiiségre vonatkozo szabalyok
szerint) a szakfelelos véleményére figyelemmel a Kreditatviteli Bizottsag hatarozza meg.

A HALLGATOI JOGVISZONY MEGSZUNESE
22.§

A hallgatoi jogviszony megsziinhet

a) a hallgaté kezdeményezésére,

b) atanulményok befejeztével,

¢) aFoiskola egyoldalt nyilatkozataval.
d) A koltségtéritési dij befizetésével

2)

(D

)

©)

A hallgatdi jogviszony megsziinésérdl hatarozatban kell rendelkezni.

23.§

A hallgato kezdeményezésére, a jogviszony megsziintetésére a hallgatd irasos nyilatkozata alapjan
kertl sor.

A hallgato6 nyilatkozatéat kizarolag papiron nyujthatja be az Tanulmanyi osztalyon. A nyilatkozatot
sajat keztlileg kell irni és datummal is el kell latni. Géppel irt vagy nyomtatott nyilatkozat kizar6lag
két tanu aldirasaval hitelesitve fogadhat6 el. Datummal el nem latott nyilatkozat esetén a benyujtas
napjat vagy a postara adas napjat kell keltezésnek tekinteni.

Amennyiben a hallgatdé mas intézményben kivanja folytatni tanulményait, ezt jelen § szerint kell
bejelentenie, kérve hallgatoi jogviszonyanak megsziintetését. A kérelemhez mellékelni kell a masik
intézmény atvételi hatarozatat. Mindezek hianyaban a hallgatd személyi anyaga mas intézménynek
nem adhat6 ki.
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)

€)

(4)

)

(6)

(7

®)

24.§

Megszlinik a hallgatéi jogviszony a képzési ciklus abszolutoriumdnak kiallitasat koveto, elsod
zéarovizsga-idészak utolsd napjan, ha a hallgatonak nincs a Foiskolan masik szakos tanulménya
folyamatban.

A Foiskola megallapitja a hallgatoi jogviszony megszlinését
a) kizéarés fegyelmi biintetés esetén,
b) aszakrol val6 elbocsatas esetén, ha a hallgaté mas szakon nem folytat tanulmanyokat.

A Foiskola megsziinteti a hallgatoi jogviszonyt, ha

a) ahallgato a hallgatoi jogviszony engedélyezett sziineteltetését kovetéen nem kezdi meg a
tanulmanyait,

b) ahallgato a hallgatoi jogviszonyanak 1étesitésétdl szamitott elsd két regisztralt félévében nem
teljesitett 30 kreditet,

c) ahallgato az aktiv félévei alatt nem teljesit félévente atlagosan 15 kreditet.

A hallgaté minden aktiv félév végét vizsgalni kell. Els6 alkalommal a méasodik aktiv félév utan.

A Foiskola megsziintetheti a hallgatoi jogviszonyt, amennyiben
a) ahallgato fizetési kotelezettségének felszolitasra sem tesz eleget,

b) az Ftv2005. szerint tanulméanyokat folytatd hallgaté egymast kovetd harom alkalommal
nem teljesitette bejelentkezési kotelezettségét.

A fizetési felszolitast Az intézmény jogtanacsos kiildi meg a hallgatonak. A masodik felszolitassal
egyidejlileg megkiildi a hallgatonak a szocialis helyzetének felméréséhez sziikséges kérddivet is. Az
igazgato a kérddiv tartalmanak ismeretében dont.

A hallgatoi jogviszony megsziintetésérol — az igazgatd atadott hataskorében — a tanulmanyi osztaly
rendelkezik. A hatdrozat a jogerdssé valasakor a tanulmanyi osztaly intézkedik a volt hallgato
hallgatoi névsorbol valo torlésérdl.

A hallgatoi jogviszony megsziinésének idépontja
a) 24. § szerinti esetben a hallgatd kérelmének keltezésének napja illetve a masik felsdoktatasi
intézmény atvételi hatarozatanak keltezésének napja;

b) az (1) bekezdésben leirt esetben, a tanév rendjében a zardvizsga-idoészak utolsd napjaként
meghatarozott nap;

¢) a(2) bekezdés a) pontjdban leirt esetben a fegyelmi dontés jogerdssé valasanak napja;

d) a(2)bekezdés b) pontjaban, a (3) bekezdésben és az (5) bekezdés b) pontjaban leirt esetekben, a
tanév rendjében a félév elsé napjaként megjelolt nap;

e) a(5)bekezdés a) pontjaban leirt esetben a rendelkezd hatarozat jogerdssé valasanak napja.
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ELBOCSATAS
25. §

El kell bocsatani a hallgatot a szakrodl, ha

(1

2

3)

4

a) egy, a szakképzési tervében szerepld tanegységet hdromszori kurzus, vagy vizsgakurzus
felvétele utan sem teljesitett;

b) aki a Miivészi fotargy képzésre valo felvételekor potlolagosan teljesitenddnek eldirt targyak
megszerzésére iranyuld képzéssel parhuzamosan a felvételtdl szamitott 2 féléven beliil nem
teljesiti.

III. FEJEZET

A TANULMANYI KOTELEZETTSEGEK TELJESITESE
A KEPZESI FORMAK, A KEPZES IDOTARTAMA

26.§

A Fdiskolan tanulmanyokat a felvételi dontéstdl fiiggden
a) teljes idejli képzésben nappali,
b) teljes idejli képzésben esti,
c) részidos képzésben esti tagozaton

lehet folytatni.

A nappali képzés munkarendje szerinti képzést heti 6t napbdl 4ll6 tanitdsi hét keretében, a
munkanapokon kell megszervezni. Ez alol kivételt képezhetnek az egész napos tréningek,
hangversenyek, fellépések melyek esetében a képzésre a heti pihendnapon is sor keriilhet.

Esi képzésben — az érintett hallgatokkal kotott eltérd megallapodas hidnyaban — legfeljebb
kéthetenként, munkanapokon, tanarral egyeztetett iddpontban keriilhet sor, beszamolds formaban.

A tagozatvaltasrol az igazgatd dont. A dontésnek tartalmaznia kell a képzés finanszirozasi formajarol
sz0616 dontést is.
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)

©)

(4)

(1)

2)

3)

4

)

(6)

(7

A KPR-VALTAS
27. §

A hallgato kérelmezheti, hogy tanulmanyait a kovetkezd tanulmanyi félévtél mas tagozaton, mas
szakon, vagy mas tanulmanyi félévben bevezetett kovetelmény-rendszer szerint folytathassa
(kpr-valtas).

A hallgato a kpr-valtast — a halasztast, koveto esetet figyelmen kiviil hagyva — tanulmanyai soran egy
alkalommal kérheti.

A kpr-valtast legkésobb 6t munkanappal a félév kezdete eldtt lehet kérelmezni.

A kpr-valtasrol az intézetvezetd dont.

A TANEV RENDJE
28.§

A tanév két félévbol all. A félévek elnevezése a kovetkezo:
— a .../...tanév elso (6szi) félév / Semester;

— a.../...tanév masodik (tavaszi) félév / Semester.

A félév 21 hét képzési idoszakbol all, ezen beliil a szorgalmi id6szak 15 hét, a vizsgaiddszak 6 hét.

A nappali és esti tagozatos képzések esetében a szorgalmi iddszak elsd hetében oktatasi
foglalkozasok megtartasara nem keriil sor, ebben az iddszakban tanulmanyi kotelezettségekkel
kapcsolatban kizarélag kurzusjelentkezéseket, iddpont-egyeztetéseket lehet lebonyolitani. Ebbdl a
célbol az oktato koteles legalabb két fogaddoran a hallgatok rendelkezésére allni.

A tanév rendjében gondoskodni kell
a) anappali tagozatos képzések esetében legalabb 13 oktatdsi hét
b) az esti tagozatos képzések esetében legalabb 6 konzultacios alkalom megtartasarol.

A vizsgaidészak utols6 hete a igazgatoi vizsgahét, amikor kizardlag a igazgatdi vizsgak
megszervezésére kertiilhet sor.

A regisztracios idészak szolgal a hallgatok szaméra a bejelentkezési kotelezettség teljesitésére. A
regisztracios idészak a félév elsé napjat megelézden is elkezdddhet.

A tanév rendjét az igazgat6 hatdrozza meg.
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(8) A tanév rendje tartalmazza

©)
(10)

(11)

(12)
(13)
(14)

(1)

2)

a) félév elsd napjat,
b) szorgalmi id6szakra €s a vizsgaiddszakra, igazgatoi vizsgahétre vonatkozd informéciokat,
c) regisztracios idoszak megjelolését,
d) kurzusfelvételi idészak(ok) megjelolését,
e) szakirany valasztasi id6szak megjelolését,
/) koltségtérités kivetésére és befizetésére vonatkoz6 hataridoket,
g) akérelmek benyutjtasara vonatkoz6 hataridoket,
h) szakdolgozat leaddsara vonatkozo hataridoket,
i) a Hallgatoi Kovetelményrendszerben meghatarozott egyéb hataridoket.

Az igazgato tanévenként legfeljebb 12 nap tanitasi szilinetet engedélyezhet.

A nyari sziinet egy részét (legfeljebb hat-hetet) a tantervben rogzitett, a képzéssel Osszefiiggd
elfoglaltsagra (példaul szakmai gyakorlat) igénybe lehet venni.

A Foiskola meghirdethet a félévtdl eltérd tanulmanyi egységeket (rendkiviili kurzus). Az igy
meghirdetett kurzusok sordn hallgatott tantargyakat adminisztrativ szempontbol a kurzust kovetd
felév részeként kell kezelni. Az igy meghirdetett tantargy tematikdjanak 75%-ban, kreditértékének
pedig teljesen meg kell egyeznie az azonos nevil félévi kurzus tematikdjaval, de egyéb jellemzok,
kiilondsen az 6raszam és a szamonkérés modja, és feltételei kiilonbozdek lehetnek.

A félév lehet tanulmanyi (szorgalmi- és vizsgaiddszak) vagy gyakorlati.

A foglalkozasok alapegysége a kontaktora (tanora).

Az orak pontos €és teljes megtartasaért az oktatd a felelds. Ennek elmulasztisa esetén a hallgatok
egyénileg, vagy csoportosan irasbeli panasszal élhetnek az igazgato felé, a beadvanyok benyujtasara

vonatkoz6 4ltalanos szabalyok szerint. A panaszt az igazgatd kivizsgalja, és vizsgalatanak
eredményérdl a panaszt benyujto hallgato(ka)t tajékoztatja.

A LECKEKONYV
29.§

A Fdoiskola VKB elektronikus tipust leckekonyvet vezet.

A leckekonyv az ETR-bol kinyomtatott, lapjaiban sorszamozott, elvalaszthatatlanul 6sszeflizott
lapokbdl all6 kozokirat, melyet a Tanulmanyi Osztaly kinyomtat és az Igazgatd aldirasaval és
korbélyegzdvel hitelesit.

(3) A leckekdnyv a kdvetkezd adatokat tartalmazza:

a) a hallgatdé személyazonositd adatait (név, sziiletési név, sziiletési hely és id6, anyja sziiletési
neve);
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(4)

)

(6)

(7

®)

)

(10)

b) a Foiskola nevét, székhelyét;
c) ahallgatoi jogviszony adatait, ETR szamat;
d) ahallgato képzésének adatait;

e) a képzési idoszaknak megfeleld bontdsban a tanulméanyok soran felvett tantargyakat, (tantervi
egységeket), hozzarendelt felvett €s teljesitett kreditértékeket, értékelések adatait,

f) aszakdolgozat vagy diplomamunka adatait, illetve teljesitésének igazolasat;
g) anyelvvizsga adatait;
h) a zardvizsga, illetve szakmai vizsga részeit, eredményét;
i) az oklevél, illetve bizonyitvany mindsitését;
j) ahallgat6 tanulményait befolyasold hatarozatokat;
k) mas felsdoktatasi intézményekben folytatott tanulméanyok igazolésat;
/) korabbi tanulméanyok alapjan beszamitott tanulmanyok igazolasat;

Ha a hallgatdé tanulményait atvétellel mas felsdoktatdsi intézményben folytatja, a Foiskola a
hallgat6i jogviszony megszlinésének idopontjat a leckekdnyvbe bejegyzi, €és a leckekonyvet — a
hallgatoi jogviszony megszilinését kovetd tizendt napon beliil - hivatalbol atteszi az atvevd
felsdoktatasi intézményhez.

A tanulmanyok folytatdsatol torténd eltiltast, a Foiskolarol valo kizéarast, vagy a tanulmanyok
sikertelen befejezését a Hallgatoi Kovetelményrendszer megfelelé rendelkezésére hivatkozva a
leckekonyvbe be kell vezetni.

A hallgat6 részére hallgatoi jogviszonyanak megsziinésekor a leckekonyvet ki kell adni, kivéve, ha a
hallgaté nem kéri.

A hallgaté félévente egy alkalommal jogosult ingyenesen kivonatot kapni a leckekdnyvrdl a
legutobbi lezart félév adataival.

A vendéghallgatonak kiilon leckekdnyvet kiadni nem lehet. Ez aldl kivételt képeznek azok a kiilfoldi
felsdoktatasi intézményben tanuld hallgatok, akik szdmara - erre irdnyuld irasbeli kérelemre -
vendéghallgatoi leckekonyv adhato ki, amely tartalmazza

a) a hallgato személyazonosité adatait;

b) ahallgatoi jogviszony adatait, ETR szdmat;

c) a képzési idoszaknak megfeleld bontasban a tanulmanyok soran felvett tantargyakat (tan-tervi
egységeket), hozzarendelt kreditértékeket, értékelési formak adatait;

d) ahallgat6 tanulményait befolyasold hatdrozat hivatkozasi szamat.

A hallgatd a kurzusfelvételi idészak lezarultat kdvetd 5 naptari napon beliil a HIK elektronikus
feliiletén kifogassal élhet a nyilvantartasban szerepld, a tantargyfelvételre vonatkozoé adattal
szemben.

A hallgato a vizsgaiddszak befejezése utan, illetve a végbizonyitvany megszerzését kovetd az
elektronikus feliiletet az iskola tanulmanyi feleldse eljutatja Ausztriaba ellenjegyzésre. Ellenjegyzés
utan harom munkanapon beliil az ETR-en keresztiil a hallgatdo rendelkezésére kell bocsatani a
kinyomtathat6 formatumu adatlapot, mely tartalmazza az ETR-ben szerepld érdemjegyeit.
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(11)

(12)

(13)

(14)

(1

2)

3)

(4)

Az adatlapot kérésre az Ugyfélszolgalat kinyomtatja. Amennyiben hallgato eltérést észlel az altala
ismert €s az adatlapon szerepld érdemjegy kozott, az értesités kibocsatasatdl szamitott 6t naptari
napon beliil felszélamlassal élhet a HIK elektronikus feliiletén.

A (10) bekezdésben rogzitett dokumentumok rendelkezésre bocsatasardl a hallgatd elektronikus
értesitést kap.

frasbeli vizsga illetve egyéb, nem szobeli teljesitést kovetd értékelés esetén, amennyiben eltérés van
az ETR-ben ¢és az alapdokumentumon (dolgozaton, szakmai gyakorlati értékelésen stb.) szerepld
értekelés kozott, az alapdokumentum (kurzusfelvételi lap) tekintendd hitelesnek, ¢s az
Oktatasszervezés az értékelést az ETR-ben kijavitja. Az eltérés észleldje érdemjegy-egyeztetési
jegyzokonyvet vesz fel, amelyet az Oktatasszervezés két éven at megoriz.

Szobeli vizsga esetén, amennyiben a hallgatd eltérést tapasztal az ETR-ben és az abbdl
kinyomtathat6 értesitésben szerepld és a Kurzusfelvételi lap kozott:

a) Ha a hallgaté altal a Kurzusfelvételi lapon bemutatott €s a Vizsgalapon szerepld érdemjegy
megegyezik, az  Oktatasszervezés az érdemjegyet az ETR-ben kijavitja, ¢és
érdemjegy-egyeztetési jegyzokonyvet vesz fel, amelyet az Oktatasszervezés két éven at megoriz.

b) Ha a hallgaté altal a Kurzusfelvételi lapon bemutatott és a Vizsgalapon szereplé érdemjegy
kiilonbozik, az Oktatasszervezés értesiti az igazgatdt, aki vizsgalatot rendel el. A vizsgalatot
végzd bizottsdg egy tagja vezetd oktatd, egy tagja a megbizottja, egy tagja a Hallgatoi
Onkorményzat képviseldje. A bizottsig sziikség esetén meghallgatja az oktatot, a hallgatot,
valamint megvizsgalja a Kurzusfelvételi lapot és a Vizsgalapot. A bizottsag megallapitja a valos
érdemjegyet, vagy érvényteleniti a vizsgat. Amennyiben a vizsgat a bizottsag érvényteleniti, meg
kell allapitani az oktatd vagy a hallgato feleldsségét, és fegyelmi eljarast kell kezdeményezni a
felelos oktato vagy hallgat6 ellen. Amennyiben a bizottsag az oktato feleldsségét allapitja meg, a
megismételt vizsgaért a hallgatotol a Foéiskola semmilyen dijat nem kdvetelhet. Amennyiben
felmeriil, hogy a Kurzusfelvételi lapon hamis bejegyzés vagy alairds szerepel, az igazgatd
feljelentést tesz a Renddrségen

A FELEV ELOKESZITESE

A kurzusok meghirdetése
30. §

A kurzusmeghirdetés folyamatat az igazgatdsag feliigyeli.
Kurzus meghirdetésérol a tanulményi eléado dont.

Egy szak tantervében kotelezoként eldirt tanegység teljesitését lehetévé tevd kurzus(ok)
meghirdetésérol az intézet vezetdje intézkedik.

A kotelez6 tanegységek teljesitésére szolgald kurzust a mintatanterv litemezése szerinti félévben meg
kell hirdetnie.
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(5) A potlolagos vizsgakurzust a hallgatd, valamint a kurzus oktatéjanak kezdeményezésére hirdetheti
meg a kurzus oktatasaért felelds intézet vezetdje.

(6) A kurzusok minimalis 1étszama 15 6. Amennyiben a képzés 1étszama ezt indokolja — alacsonyabb
korlatot is megallapithat. A kurzusért felelds intézet vezetdje a kurzusokra ennél magasabb minimalis,
tovabba maximalis 1étszamot is megallapithat. Ennek tényét a kurzuskinalatban k6zz¢ kell tenni.

31.§

(1) A meghirdetésért felelds intézet vezetdje az elézd félév hatodik hetének végéig atadja az
Oktatasszervezésnek a meghirdetni kivant kurzusok listajat, amely gondoskodik azoknak az ETR-be
valo rogzitésérdl. A listaban meg kell adni a meghirdetéshez sziikséges adatokat.

(2) A szakfelelésok (modulfelelésok) az ETR-ben rogzitett adatok alapjan ellenérzik, hogy a
kurzuskinalat tartalmat, illetve, hogy az egyes tanegységek teljesitéséhez megfeleld szamu, €s
l1étszaml kurzust hirdettek-e meg. Ha a kurzuskinalatban a fenti ellendrzés soran hibat talalnak,
gondoskodnak a javitasarol.

(3) A szakfeleldsok modositasait figyelembe véve az Oktatasszervezés gondoskodik arrdl, hogy az
elézetes kurzuskinalat a tanév rendjében meghatarozott hataridére az ETR-ben meg legyen hirdetve.
Az eldzetes kurzuskinalat tartalmazza a kizarolag a szabadon valaszthatd, illetve kotelezéen
valaszthat6 korbe tartozé kurzusokat valamint a tréningeket.

(4) Az Oktatasszervezés a tanév rendjében meghatarozott hataridére az ETR-ben kozzéteszi a végleges
kurzuskinalatot. A végleges kurzuskinalat tartalmazza a meghatarozott potldlagos vizsgakurzusokat
is minden olyan tanegységhez, melyek teljesitéséhez nincs kurzus meghirdetve.

A FELEV TELJESITESE
A kurzusfelvétel
32.§

A hallgat6 jogosult az ETR-ben a Foiskola barmely oktatasi szervezeti egysége altal meghirdetett kurzusra,
vizsgakurzusra jelentkezni (kurzusfelvétel).

A kurzusfelvételre két idoszakban kertil sor. Az elsé idszak a megeldzo félév idején kijeldlt legalabb két
hetes id6szak, melynek soran a hallgatok a szabadon valaszthatd, a kotelezden valaszthaté kurzusokra
valamint a tréningekre jelentkeznek. A jelentkezések alapjan a kurzusért felelés intézet vezetdje dont a
kurzusok megtartasarol vagy torlésérol. A torolt kurzusokra tortént jelentkezéseket tordlni kell. A tanév
rendje Gjabb jelentkezési iddszakot biztosithat az elézetes kurzusfelvétel alapjan.

A kurzusfelvétel masodik idészaka a tanév rendjében a szorgalmi iddszak elején biztositott iddszak.
Ebben az idészakban valamennyi kurzusra jelentkezhet a hallgatd. Ebben az idészakban a hallgaté akkor
torolheti jelentkezését szamara kotelezéen valaszthatd, vagy szabadon valaszthaté kurzusrol illetve
tréningrol, ha a kurzus 1étszdma a minimalis 1étszdmot tovabbra is eléri.
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33.§

(1) Egy maér teljesitett kurzust folvenni €s a tanegységet ijra teljesiteni nem lehet. Teljesitett tanegységhez

tartozo, szabad tartalmu kurzust csak a szakon kiviili kreditkeret terhére lehet ismét folvenni. Javitas
céljabol kurzust ujbdl folvenni nem lehetséges.

34.§

(1) A kurzusfelvételi idészak végén az Oktatdsszervezés torli annak a kurzusnak a felvételét,

amelynek erds eldfeltételét a hallgatdo nem teljesitette, a gyenge eldfeltételt teljesitdé kurzus(oka)t
pedig nem vette fel;tarsfelvétel eldirdsa esetén az eldirt masik kurzust nem vette fel kivéve, ha ez
utobbit mar egy korabbi félévben teljesitette;

A torlések tényeérdl a hallgatokat az ETR-en keresztiil vagy e-mailben haladéktalanul értesiti az
Oktatasszervezés.

Ha a hallgat6 visszavonja a aktivalasi nyilatkozatat, torolni kell az adott félévre vonatkozd minden —
nem teljesitett — kurzusjelentkezését.

(2) Ha a kurzusra az elézetesen megadott legkisebb 1étszamnal kevesebben jelentkeztek, a nem indul el.

)

(1)

2)

G)

4

A nem induld kurzusrdl a kurzusért felelos intézet vezetdje értesiti az Oktatasszervezést, amely
tajékoztatja az ETR-en keresztiil a hallgatot.

A tanorak

35.§

Az eldadason a részvétel kotelezo, azt az oktatonak ellendriznie €s dokumentalnia kell (jelenléti iv),
¢s azt a kovetkezo félév végéig meg kell ériznie.

Az elbadas, mely kollokviummal zarul, alapvetden az oktatd szobeli (illetve irdsos, képi, hangzos
anyaggal stb. illusztralt) kommunikacidjara épiil. Az ettdl valo indokolt eltérés eseteit a képzési terv
rogziti.

Az eldadast tobb eldadd is tarthatja (,,panelkollégium”, ,.el6adassorozat”), de ilyenkor is biztositani
kell a félévi munka egyértelmu lefolyasat. Az eldadast elsésorban egyetemi/foiskolai tanar és docens
vagy annak megfelel6 rangu kiilsé eléado, sziikség esetén adjunktus, kivételes esetekben tanarsegéd
tarthat. Foiskolai hallgaté beszamoldval vagy egyéb formaban sem helyettesitheti az eldadot.

A gyakorlaton és a szeminariumon a részvétel és a gyakorlati kovetelmények teljesitése kotelezo. A
gyakorlaton valo jelenlétet az oktatonak egyértelmii modon ellendriznie kell, és nyilvan kell tartania.

Hallgatéi Kovetelményrendszer Szabalyzat



©)

(6)

(7
(10)

(11)

(12)

(13)

(14)

(1)

2)

Gyakorlati és szeminariumi jegy megszerzése érdekében teljesitendd gyakorlati kovetelmény lehet:

a) a gyakorlaton végzett feladatokrol torténd beszamolas és/vagy,
b) a gyakorlat idején kiviil elvégzendo feladat és/vagy,

¢) zarthelyi dolgozat és/vagy,

d) mas, a képzési tervben meghatarozott kovetelmény.

A gyakorlati kdvetelményeket a képzési terv rogziti, azok teljesitésének feltételeit, az ismeretek
ellendrzésének rendjét, a tematikat, a kotelezd €s az ajanlott szakirodalmat, valamint a félévkozi
teljesitések potlasanak lehetdségét az elsdé oran ismertetni kell, vagy kozz¢ kell tenni. A gyakorlaton
valo részvétel onmagaban a kredit megszerzéséhez nem elegendd.

A szakdolgozati konzultacio teljesitésére vonatkozod részletszabalyokat a képzési terv tartalmazza.

Azok a hallgatok akik, az eléadasok-tanorak 30%-anal tobbet hidnyzott nem jelent meg, nem
bocsathatok vizsgara. Azon kotelezo foglalkozasok potlasarol, amelyeken a hallgatd nem vett részt,
az intézetvezetd rendelkezhet. Sikeres poétlas esetén ugy kell eljarni, mintha a hallgatdo a
foglalkozasokon részt vett volna.

Ha a hallgaté az engedélyezett parhuzamos képzés vagy athallgatas kovetkeztében a kotelezod
foglalkozasokon nem tud részt venni, kedvezményes tanulmanyi rendet kérhet.

A tantervben megjelolt elemi alapozo targyak esetében — ha a képzési terv ezt megengedi — a
kotelezo részvétel aldl a tanegységért felelds oktatd felmentést adhat, ha a hallgatdé az ismeretek
meglétét az oktatd szamara megfelel6 modon bizonyitotta. A bizonyitds mddjat az oktatd hatarozza
meg. A felmentés nem mentesit a tobbi gyakorlati kovetelmény teljesitése alol, és a kurzus
teljesitését ekkor is az eldirt értékelési formaval kell értékelni. A felmentést irasban kell megadni.

A foglalkozasokon hang- vagy képfelvétel készitése kizarolag az oktato a tobbi jelen 1évo hallgato
elozetes engedélyével lehetséges. A specidlis sziikségletli hallgatok engedély nélkiil is rogzithetik a
foglalkozasok anyagat oly modon, amelyet fogyatékossaguk indokolttd tesz. A Foiskola sajat
céljara — az oktatd és a foglalkozason részt vevd hallgatok tdjékoztatdsa mellett — szabadon
készithet/készittethet hang- és képfelvételt.

A Foiskolan tartott nappali tagozatos tandrak idétartama 60 perc,

Részvétel a szakmai gyakorlaton
36.§

A gyakorlat célja a hallgato elsajatitott elméleti ismeretanyaganak gyakorlatban torténd hasznositasa.

A képzéshez kapcsolodd szakmai (zenekari, énekkari) gyakorlaton vald részvétel kotelezd. A
szakmai gyakorlat idétartama a szakképzési ¢és kimeneti kovetelményeit tartalmazd jogszabaly,
illetve a Foiskola képzési terve szerinti idotartam, amit a tantervben meghatarozott idészakban kell
teljesiteni. A szakmai gyakorlat mas idopontban torténd teljesitését, illetve a munkaviszonyban
toltott 1d6 szakmai gyakorlatként valo elismerését a hallgatd kérésére csak az intézetvezetd
engedélyezheti a tanév megkezdése elott két héttel irasban.
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A szakmai gyakorlatot a hallgatd az intézetvezetd altal elfogadott intézményben, gyakorlatvezetd
iranyitasaval végzi. A Foiskola jogosult a szakmai gyakorlatot add intézményben - annak
indokolatlan zavarasa nélkiil, és belsd rendjének tiszteletben tartdsa mellett — ellendrizni, hogy a
hallgat6 a szakmai gyakorlaton megjelenik-e, szakmai gyakorlatat a kdvetelményeknek megfelel6en
végzi-e, valamint hogy a fogad6 intézmény biztositja-e szdmdara a kovetelmények teljesitésének
feltételeit és a megfelel6 munkakoriilményeket.

Az esti tagozaton tanulmanyokat folytato hallgatok esetében

a) a munkaviszonyban all6 hallgaté — ha igazolja, hogy megfelelé6 munkahellyel, és a Fdiskola
szempontjabol egyuttal megfelelé gyakorlati hellyel rendelkezik —munkahelyén is teljesithet
olyan feladatokat, amely szakmai gyakorlatként beszamithat6, azonban a gyakorlat feladatainak
teljesitésérdl ebben az esetben is meg kell gy6zddni, azt értékelni kell.

b) amennyiben a hallgatd olyan szervezetnél all munkaviszonyban, amelyik nem tdmogatja a
tanulmanyait, (koltségtéritési dijat nem fizeti) ezaltal munkahelyén nem folytathat a szervezet
altal elismert szakmai gyakorlatot, de maga a munkahely és munkakor egyébként alkalmas a
szakmai gyakorlati célok megvaldsitasara, az intézetvezetd kiilonds méltanylast érdemld esetben
eltekinthet a hivatalos megallapodastol, de a gyakorlat szakmai kovetelményeitdl valo eltérést
nem engedélyezhet.

A hallgato legkésObb a gyakorlat megkezdése eldtt két héttel koteles a tanulmanyi osztalyvezetonél
jelentkezni €s a gyakorlat szakmai kovetelményeit egyeztetni.

A gyakorlat befejezését kovetden a tanulményi osztalyvezeto irdsos értékeléssel egyiitt, alairasaval
hitelesiti a szakmai gyakorlat teljesitését.

Ha a szakmai gyakorlat teljesitése kozben adodik olyan helyzet, amely a hallgatot tartésan
akadalyozza a gyakorlaton vald részvételben (sziilés, betegség, elharithatatlan csalddi esemény,
baleset stb.), a szakmai gyakorlat addigi részét értékelve kell megitélni, hogy a szakmai gyakorlat
Osszességében elérte-e a céljat, elfogadhato-e, vagy annak megismétlése, potlasa, kiegészitése lenne
indokolt. Az érintett Intézet vezetdje sajat hatdskorben — a koriilmények, a teljesitmény figyelembe
vételével dont a szakmai gyakorlat elfogadasardl és érdemjegyérol.

A szakmai gyakorlat teljesitését a szakmai gyakorlat utolsé munkanapjat kovetd S munkanapon beliil,
vagy a kiilon Hirdetményben meghatarozott hatariddre kell leadni a szakjanak meg-feleld intézetnek.,
A hatarid6 elmulasztasa esetén a szakmai gyakorlat — a szakmai gyakorlat megismétlése nélkiil — a
kurzusfelvételre vonatkoz6 szabalyok betartasaval ismételten fel kell venni.

A szakmai gyakorlat lebonyolitasaval dsszefiiggben a Fdiskola és a gyakorlohely kotelezettségeit,
valamint a hallgatokkal szembeni kdvetelményeket a szakmai gyakorlat tematikdja, vagy a Foiskola
¢s a gyakorlatot lebonyolito intézmény kozotti kiillon megallapodas rogziti.

A szakirany- és specializacio valasztas (sulypont)
37.8§

A hallgaté a jogszabalyok ¢és a Hallgatoi Kovetelményrendszer keretei kozott a fotargy szakos
tanulmanyai keretei mellett — ©6nalld6 modulokon A-B-C-D: szakirdnyon, specializacion (a
tovabbiakban mind egyiitt: sulypont szakirany) kotelezOen valaszthat, folytathat tanulmanyokat.

28

Hallgatéi Kovetelményrendszer Szabalyzat



)

3)

(4)

©)

(6)

(7)

(8)

(1

2

©)

4

A szakos tanulmanyok soran torténd szakiranyvalasztast a szakiranyon foly6 tanulmanyok
megkezdését megeldzden, a tanév rendjében meghatarozott idészakban kell bejelenteni az ETR
rendszerén. Ha a szakirdnyon folyo tanulmanyok a beiratkozas félévében megkezdddhetnek, a
szakiranyvalasztast kozvetleniil a felvételi dontésrol szolo értesitést kovetden kell megtenni.

A sulypont szakirdny valasztas feltételeit a képzési program tartalmazza. A szakirany valasztas
feltételéiil eldirhatok példaul

a) meghatarozott szamu vagy kijelolt tanegység(ek) teljesitése,
b) tanegységek meghatarozott eredménnyel val6 teljesitése,

c) kritérium-feltételek

d) alkalmassagi vizsga,

Az igazgatd az adott szakirdnyra felvehetd hallgatok tervezett létszamat a megel6zd félév
regisztracids iddszakdnak kezdetéig hatarozza meg. Az igy megallapitott tervezett keretszamot az
ETR-en kozz¢ kell tenni.

Ha a szakiranyt valaszt6 hallgatok létszama meghaladja a szakirdny tervezett 1étszamat, a
szakiranyra bejuto hallgatokat a képzési programban rogzitett feltételek szerinti rangsoroléssal kell
kivalasztani.

Amennyiben a (B-C) szakiranyra nem jelentkezik legalabb 4-5 {6, akkor a szakirdny csak az igazgatod
kiilon engedélyével indithato el.

Stulyponti szakirany idétartalma: A-D sulyponti szakirany 6 Semester, B-C stlyponti szakirany 4
Semester.

Sulyponti orak kezdete eltér a fotargyi ordk kezdetétdl. Fotargyi ordk szeptember masodik hetében,
sulyponti 6rak oktober elsd tanitasi napjan kezdddnek el. Sulyponti szakirdny vélasztisa minden
hallgato6 részére kotelezd és minden hallgatdo maga donti el a tantargy felvétel iddpontjat. Diplomazni
csak fotargy €s sulypont szakiranybdl egyszerre lehetséges, kiilon - kiilon az Osztrdk térvény nem
engedélyezi.

38.§

A szakiranyvaltasra a HIK elektronikus feliiletén keresztiil benyujtott kérelem alapjan keriilhet sor.

A hallgat6 tanulmanyai soran szakiranyt egy izben valthat. A szakiranyvaltasi kérelem benyujtasakor
dijat kell fizetni. 7.sz.melléklet

A szakirdnyvaltasi kérelem a tanév rendjében a szakirdny valasztdsara megjeldlt idészakban adhato
be. A kérelmet indokolni kell.

A szakiranyvaltasi kérelemrdl az igazgatd dont, egyben megjeldlve azt az idépontot, amelytdl az uj
szakiranyon folytat tanulméanyokat a hallgato.
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(5) A szakiranyvaltas csak a meghirdetett 1étszamkereten beliil engedélyezheto.

A tanulmanyi teljesitmény értékelése
39.§

(1) A tanegységet teljesiteni lehet
a) Kurzus, vagy vizsgakurzus teljesitésével vagy
b) kredit beszamitasaval.

(2) A kurzust vagy vizsgakurzust akkor teljesitette a hallgato, ha a hdrom- vagy 6tfokozatii mindsitést
szerzett.

(3) Nem teljesitette a kurzust vagy vizsgakurzust a hallgato,

a) ha az értékelés soran elégtelen vagy ,,nem felelt meg” mindsitést szerzett,

b) ha a gyenge elofeltétel ugyanazon félévben vald teljesitésének hianyaban utolag érvénytelenné
valt az elofeltételes tanegys€g megszerzése,

¢) ha a tanegység teljesitését a kurzus folvétele ellenére meg sem kisérelte: kotelezd részvételt
foglalkozas esetén nem vett részt megfeleld szamu foglalkozasokon, vagy mas ok miatt
értékelhetetlen volt a teljesitménye, vizsga esetén nem kisérelte meg a vizsga letételét.

(4) A hallgato6 teljesitményének értékelése lehet:
a) oOtfokozatu: jeles (1), jeles (2), j6 (3), kozepes (4), elégséges (5) elégtelen mindsités,
b) haromfokozata: (1), kivaloan megfelelt (3), megfelelt (1) nem felelt meg mindsités.

(5) Amennyiben csak a részvétel igazolandd, akkor azt a ,teljesitette”, ,nem teljesitette” jelzéssel
kell ellatni.

Szeminarium, gyakorlat, gyakorlati jegy
40.§

(1) Ha a hallgatd kedvezményes tanrendje keretében nem kapott felmentést az ora latogatdsa alol,
valamint az oktat6 ellendrzi a jelenlétet, akkor a jelenlét hidnya miatt

a) az oktatd a gyakorlati jegyet nem tagadhatja meg, ha a hallgaté a meghirdetett foglalkozasok
30%-ig hianyzott;

b) a30% meghaladé tavollét esetén a gyakorlati jegyet meg kell tagadni, ebben az esetben a kurzus
teljesitését ,,nem teljesitette” bejegyzéssel kell ellatni.

(2) A gyakorlati jegy 6t- vagy haromfokozatu.

(3) A gyakorlati jegyet — a szakmai gyakorlat kivételével — a vizsga végén kell megadni.
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A gyakorlati jegy kovetelményeit — a szakmai gyakorlat kivételével — a szorgalmi idészakban kell
teljesiteni, de a hallgatok kérésére, az oktatd véleményének kikérése utdn a kurzus megtartasaért
felelds intézet vezetdje engedélyezheti, hogy a gyakorlati jegy megszerzéséhez, a szorgalmi idészak
befejezodése utan, de legfeljebb a vizsgaiddszak elsd hetében még tovabbi feladatokat (pl. pot
zérthelyi) lehessen elvégezni.

Ha az értékelés megadasanak feltétele hazi dolgozat Hirdetményben kozolt hataridore, és helyen valo
leadédsa, ennek elmulasztidsa esetén az értékelés (5) (elégtelen, nem felelt meg). Amennyiben a
gyakorlati jegy elégtelen, nem felelt meg, vagy a hallgaté javitani kivan, és a tantargyi tematika ezt
nem zarja ki, az 0j érdemjegy megszerzése az ismétlo, vagy javitovizsga szabalyai alapjan lehetséges.

Elégtelen gyakorlati jegy kijavitdsdra — a tréningek kivételével — az igazgatoi vizsgahéten, vagy
vizsgaidOszak elsd hetében kell egy alkalommal lehetdséget biztositani. A javitasi lehetdséget a
képzési terv kizarhatja, ennek tényét a kurzuskinalatban k6zzé kell tenni.

Gyakorlati jeggyel zaruld kurzust vizsgakurzussal nem lehet teljesiteni.

Kollokvium
41.§

Kollokvium lehet

a) szbbeli vizsga;

b) irasbeli vizsga;

¢) ,,A” tipusu kombinalt vizsga, amikor a vizsga irasbeli és szobeli részbdl all és a kollokvium

eredményét a tantervben rogzitett modon, a két rész eredménye alapjan allapitjak meg, azonban a
sikeres teljesités feltétele mindkét rész sikeres teljesitése;

d) ,,B” tipusu kombinalt vizsga, amikor a vizsga irasbeli és szobeli részbdl all és az irasbeli rész
sikeres teljesitése eldfeltétele a szobeli részen valod részvételnek, a vizsga eredménye a szdbeli
rész eredménye, azonban az irdsbeli rész eredménytelensége esetén elégtelen;

e) folyamatos szamonkérés (,,C” tipusu vizsga), amelynek keretében a hallgatd a félév folyaman
3—4 zarthelyi vagy hazi dolgozat megirasaval ad szamot tudasardl, és az oktatd ennek alapjan
allapitja meg az érdemjegyet;

/) ,,.D” tipus kombinalt vizsga, amelynek keretében a szorgalmi idészak végén irt irasbeli zarthelyi
dolgozat alapjan az oktato az elért eredménytdl fiiggden érdemjegyet ajanlhat meg, a megajanlott
jegyeket legkésobb a vizsgaiddszak elsd hetének utolsd napjaig kozzéteszi. Ha a hallgato a
megajanlott jegyet nem fogadja el (vagy az oktatdé nem ajanlott meg jegyet az irasbeli alapjan),
akkor a hallgat6 a vizsgaiddszakban szobeli vizsgat tesz.

g) ,E” tipusi kombindlt vizsga, amelynek keretében a szorgalmi id6szak soran irt zarthelyi
dolgozat(ok), hazi dolgozatok vagy a szorgalmi idészakban teljesitett szobeli beszamolok
alapjan dont az oktato6 a vizsgara bocsathatosagrol, majd a hallgaté irasbeli vagy szobeli vizsgéja
alapjan kap érdemjegyet.

h) Hazi dolgozat, amikor a hallgato altal — az oktat6 altal meghatarozott hataridére — benyujtott hazi
dolgozat értékelése alapjan allapitja meg az oktat6d az érdemjegyet.
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A kollokvium fajtajat a képzési tervben és a kurzuskinalatban f6l kell tlintetni, és az oktatonak ezt az
els6 oran (a vizsgakovetelményekkel egyiitt) kozolnie kell a hallgatokkal. Az utdvizsga tipusa — az
alapvizsgat ¢s a szigorlati vizsgat kivéve — eltérhet a vizsga tipusatol, ennek tényét, az utd- és/vagy
javitovizsga tipusanak megjelolésével a vizsga meghirdetésekor kozz¢ kell tenni. A kollokvium
fajtajatol eltérni csak a specialis szlikségletii hallgatok esetében lehet.

Az ,,A” tipusi kombinalt vizsga esetén a kurzus vezetdje az irasbeli rész alapjan eltekinthet a szobeli
vizsgatol és az irasbeli rész értékelését vizsgajegynek, tekintheti, ha ezzel a hallgat6 egyetért.

A ,,B” tipusu vizsga esetében az irasbeli rész megel6zi a szobeli részt. Az irdsbeli rész sikertelensége
esetében a szobeli vizsgdn nem lehet részt venni; a sikertelen irasbeli rész egyszer javithato.
Sikertelen szdbeli rész esetén a szobeli részt kell javitani.

A kombinalt vizsgdk irasbeli része az oktatdo dontése alapjan a szorgalmi idészakban irt zarthelyi
dolgozattal, illetve hazi feladatokkal is teljesithetd. Ha a kombinalt vizsga irasbeli részét kotelezéen a
szorgalmi iddszakban irt zarthelyi dolgozatok alkotjak, akkor ezek szdma legfeljebb 4 lehet, és
idépontjukat a szorgalmi idoszak elsd 6rdjan meg kell hirdetni.

A zérthelyi dolgozatok megirasara tanitasi szlineten kiviili idészakban, a gyakorlat vagy az eldéadas
ideje alatt van lehetdség. Ettdl eltérni a hallgatok kérésére vagy egyetértésével lehet.

A kombinalt vizsgak mindkét részét ugyanabban a félévben kell teljesiteni.

Az ,A”, ,B” és ,D” tipusu kombinalt vizsga szorgalmi idészakban teljesitett irasbeli részének
(részeinek) eredményét a megirastol szamitott két héten beliil, a vizsgaiddszakban teljesitett irdsbeli
vizsga eredményét legkésdbb a szobeli vizsgat megel6zd munkanapon déli tizenkét oraig ki kell
hirdetni, és az ETR-ben kozzé kell tenni.

A vizsgaiddszakban teljesitett irasbeli részbol (is) allo kollokvium eredményét 8§ munkanapon beliil
kell kihirdetni.

(10) Az ,E” tipusu vizsgdk esetében a vizsgara bocsathatosagrol a szorgalmi idészak utolsd hetének

végeig kell donteni. A vizsgara nem bocsathato hallgatd érdemjegye ,.elégtelen” illetve ,,nem felelt
meg”’, amelyet utdvizsgan nem lehet javitani. A vizsgara nem bocsathatd hallgatd szdmara a
vizsgaiddszak els6 hetében az oktatd potlasi lehetdséget adhat, melyet utovizsgaként kell kezelni.

(11) A kombinalt vizsgak esetében az utdvizsga tipusat a képzési terv hatdrozza meg.

(12) Fotargy vizsga elégtelen osztalyzat esetén nem lehetséges a javitovizsga, kurzus meg kell ismételni.

Masodszori elégtelen osztalyzat esetén a hallgatot el kell tanacsolni szakmai alkalmatlansag végett.
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42.§

Az irasbeli vizsgdk, vizsgarészek eredményét nyilvanossagra hozni nem lehet, kizardlag az ETR
azon szolgaltatasaval lehet k6zolni, mely biztositja, hogy a hallgaté csak a sajat eredményeit ismerje
meg.

A kijavitott irasbeli vizsgadolgozatba vald betekintést a hallgatoknak a vizsgaeredmény kozlését
kovetd egy héten beliil biztositani kell.

A betekintés utan a hallgatd a megadott javitokulcs, illetve a kotelezd szakirodalom alapjan a javitas
feliilvizsgalatat kérheti a dolgozat javitdjatol.

Szobeli vizsga esetén az oktatd

a) a vizsga datumat, valamint a megszerzett érdemjegyet betlivel és szammal ravezeti a hallgato
Kurzusfelvételi lapjara, és azt alairasaval hitelesiti, valamint

b) az adott vizsga Vizsgalapjara ravezeti a hallgatd érdemjegyét, a Vizsgalapot a megjeldlt helyen
sajat kez(i alairasaval ellatja és legkésobb a vizsga befejezését kovetd munkanapon 12:00-ig a
tantargy szerint illetékes tanulmanyi vezetdnek atadja és az értékeléseket az eredményrogzités
hatéaridejének lejartaig az ETR-be bejegyzi;

c) a Kurzusfelvételi lap nélkiil vizsgdn megjelend jelentkezd hallgatok szobeli vizsgaztatasat
koteles megtagadni. A hidnyz6 Kurzusfelvételi lap nyomtatasa nem képezi a Foiskola feladatat.

frasbeli vizsga illetve egyéb, nem szobeli teljesitést kovetd értékelés (szakmai gyakorlat stb.

esetén a vizsgaeredményeket a vizsgarogzitési hataridoig rogziti az iroda az ETR-ben a leadott
kurzusfelvételi lap alapjan.

A vizsgak szervezésének szabalyai
43. §

Vizsgara (ide értve a zarovizsgat is) az a hallgato bocsathato,
a) aki a vizsgara bocsatas tanulmanyi feltételeit teljesitette, és

kiiloneljarasi dijak megfizetése stb.) a vizsga idopontjaig esedékes részében eleget tett.

Ha a hallgato Ggy tesz vizsgat, hogy az (1) bekezdésben felsorolt feltételeknek nem felel meg, a
vizsga érvénytelen.

A vizsgaalkalmakra maximalt hallgatoi 1étszamot lehet megallapitani, melyet a vizsgaalkalmak
kozzétételével egyiitt a kurzus vezetdje az ETR-ben is jelez. A vizsga kdvetelményei kozé tartozo
kotelezd irodalomként csak olyan mi hatarozhaté meg, amely legkésdbb a vizsgaiddpontok
kozzétételének idejében nyomtatott formaban mar megjelent, vagy a hallgatok szdmara elektronikus
formaban elérhetd.
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Az irasbeli vizsgak idopontjat a kurzus vezetodje allapitja meg. A vizsgaidoszakban torténd irdsbeli
vizsgara legalabb két alkalmat kell biztositani ugy, hogy két vizsga kozott legalabb egy hét teljen el.
Az irasbeli vizsgék idépontjat a tanév rendje hatarozza meg.

Szobeli vizsgak idopontjat kizarolag a vizsgaiddszakra lehet kijeldlni.

A szobeli vizsgdk idOpontjat a kurzus vezetdje allapitja meg. A vizsgaalkalmak szamat (utdvizsgak
nélkil) ugy kell megallapitani, hogy az Osszesitett, maximalt 1étszdm elérje a kurzust folvett
hallgatok 1étszamanak 120%-at. A vizsgaidoszak elsd és masodik felében — a igazgatoi vizsgahét
figyelmen kiviil hagyasaval — azonos szdmu vizsgaidépontot kell biztositani. Ha Osszesen két
vizsgaidOpontot jelol meg a kurzus vezetdje, akkor a két vizsga kozott legalabb egy hétnek el kell
telnie. Ett6l az érintett hallgatok hozzajarulasaval sem lehet eltérni.

A vizsgaiddpontokkal kapcsolatos, a hallgatok és a kurzus vezetdje kozti vita esetén a hallgatok
kozvetlentil a kurzusért felelds intézet vezetdjéhez fordulhatnak, aki a hallgatokra és a kurzus
vezetdjére egyarant kotelezd érvényli dontést hoz.

A vizsga napjan beliil a vizsga id6épontjat az intézet vagy a vizsgaztatd csoportosan vagy személyre
szoloan kijeloli. Az oktatd tavolléte esetében az intézet vezetdje koteles gondoskodni a vizsga
potlasarol, mely a hallgatok szamara hatranyos kovetkezményekkel nem jarhat.

A kiirt vizsgdk megtartasaért, illetve az oktatd tavolléte miatt elmaradt vizsgaidépontok potlasaért
az illetékes intézetvezetd, bizottsagi vizsga esetén a kurzus tartasaért felelds intézet vezetdje a
felelds. A vizsgaidépontok elmaradasa miatti panasszal a hallgatok kozvetlentil a kurzus tartasaért
felelds intézet vezetdjéhez fordulhatnak.

Ha az irasbeli (nem uto6-, vagy javitd-) vizsga, illetve szigorlat vagy alapvizsga soran egy adott
vizsganapon a vizsgazok legalabb 67 %-anak tudasat elégtelenre értékelték, és a Hallgatoi
Onkormanyzat ezt kéri, a szakért felelds oktatasi szervezeti egységnek az tigyet ki kell vizsgalnia.

Az utdlag érvénytelennek nyilvanitott vizsga nem szamit bele a vizsgdk meghatarozott szamaba.

A hazi dolgozat tipust vizsga esetében a hatarid6 be nem tartasa esetén a kurzus értékelése ,,nem
jelent meg”. A hazi dolgozat tipusu vizsga esetén a leadds hataridejeként megjelolt iddponta
vizsgalapra a kurzus valamennyi résztvevojét kozpontilag jelentkeztetik fel. Hazi dolgozat tipusu
vizsga esetében a dolgozat leaddsara tovabbi egy, alternativ hatarid6 adhatd, amelyre a hazi
dolgozatot ekkorra leadd hallgato jelentkezik fel. Ebben az esetben a hallgato javitovizsgat tesz,
illetve javitovizsga jelleggel adja be hazi dolgozatat a vizsgarendben meghirdetettek szerint. Hazi
dolgozat leadasi hataridejére, a vizsgahalasztasra vonatkozo szabalyok nem alkalmazhatok. Hazi
dolgozatot csak személyesen lehet leadni a tanulméanyi osztalyon, illetve, ha a tantargyi
kovetelmények kifejezetten ugy rendelkeznek, a Fdiskola elearning rendszerébe kell feltdlteni.
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44.§

(1) A vizsgazas elofeltétele a vizsgara valo jelentkezés. Vizsgara az a hallgato jelentkezhet, aki a kurzust
felvette €s a vizsgara jelentkezés feltételeit, teljesitette.(megfeleld jelenlét)

(2) A hallgat6 ugyanabban a vizsgaiddszakban egy kurzusbol — a vizsgahalasztas kivételével — legfeljebb
harom alkalommal jelentkezhet vizsgazni.

(3) A hallgaté
a) szobeli vizsga, szobeli vizsgarész esetében legkésdbb a vizsga megkezdése eldtt 36 draval

b) irasbeli vizsga, irasbeli vizsgarész esetében legkésobb a vizsgat megeldz6 masodik munkanapon
10 oraig

jogosult a vizsgara jelentkezni, a vizsgara valo jelentkezését visszavonni, illetve 01j vizsgaidépontra

jelentkezni (vizsgahalasztas), ha masik vizsgaalkalmon van szabad hely. A késedelem

jogkodvetkezményei a mulaszto hallgatot terhelik. A hallgatonak egy tantargybol egyszerre egy

érvényes vizsgajelentkezése lehet, Ujabb vizsgajelentkezés a kordbbi vizsgajelentkezés szerinti

vizsga idépontja utan tehetd.

(4) A vizsgahalasztds miatt Ujabb vizsgaidépontot biztositani nem kotelezd, igazolt vizsgahalasztas
esetén azonban vizsgalehetdséget kell biztositani a hallgatonak.

(5) Ha a hallgat6 a vizsgan igazolatlanul nem jelenik meg és nem €It a vizsgahalasztas lehetoségével,
akkor a vizsgija eredménytelen vizsga, amely az adott félévben beleszamit a vizsgajelentkezések
szdmaba.

(6) A vizsgardl valo igazolatlan tavolmaradas esetén a vizsga bejegyzése ,,nem jelent meg”. Ujabb
vizsgara a hallgato a sikertelen vizsga ismétlésének szabdalyai szerint jelentkezhet. Mentesiil a hallgat6 a
tavollét hatranyos kovetkezményei aldl, ha egészségiigyi okbdl tortént tdvolmaradasat a korhazbol valo
tdvozasa, vagy az orvosi vélemény szerinti keresdképességének kezdete utan 5 munkanapon beliil a HIK
elektronikus feliiletén bejelenti és feltolti a HIK iktatoszamra vald hivatkozassal

a) akorhazi zardjelentését, illetve
b) az integralt korhazi/rendeldi iligyviteli rendszerben kiallitott, vagy ambulédns naplészammal
ellatott eredeti orvosi igazolasat, melyet az tanulmanyi osztalyon bemutat, tovabba hozzajarul,

hogy kérelmének -elbiradlasa érdekében a Foiskola alkalmazottjai egészségiligyi adatait
megismerjék,
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45. §

A vizsgan az oktatd koteles ellendrizni a résztvevOk személyazonossagat. Szobeli vizsgan
Kurzusfelvételi lap nélkiil vizsgdzni nem lehet.

A vizsgan a részvétel feltétele a személyazonossag igazolasa.
A vizsga a vizsgakérdés foltételével (a tétel atadasaval) tekintendd megkezdettnek, ezutan a hallgato
teljesitményét érdemjeggyel mindsiteni kell.

Az oktat6 jogosult a hallgato vizsgajat megszakitani és vizsgajat elégtelen érdemjeggyel mindsiteni,
ha nem megengedett segédeszkoz(0k) hasznalatat, vagy mas személy egyiittmiikodését észleli.

Szobeli vizsgéan a vizsgazonak a felelet elott lehetdvé kell tenni a megfeleld felkésziilést a felelete elott.
Ettol kizarolag a vizsgazo kérésére lehet eltekinteni.

A szdbeli vizsgak a Fdiskola oktatoi és hallgatoi szamara — a vizsgaztatas helyszine megszabta keretek
kozott — nyilvanosak. Szobeli vizsga nyilvanossaga a vizsgdzo kérésére korlatozhato.

Ha a hallgat6 bizottsag elott vizsgazik, a hallgato teljesitményét a bizottsag elndke értékeli a bizottsag
tagjainak véleménye alapjan.

A hallgat6 egyéni, vagy csoportos vizsgaterv alapjan vizsgazhat

Ervényes vizsgajelentkezés nélkiil a vizsgaztatast a Féiskola indokolas nélkiil megtagadhatja.
Amennyiben a hallgato6 érvényes jelentkezés nélkiil tesz vizsgat, a késedelmes jelentkezés miatt dijat
koteles megfizetni.

A vizsgéan — amelyeknek eldfeltételi kovetelménye van — a hallgato csak az eldfeltételi kovetelmeény
teljesitése esetén vehet részt. Az elofeltételi kovetelmény teljesitése a hallgaté felelossége akkor is, ha
az ETR a vizsgara valo jelentkezést a hallgatd szamara lehet6vé teszi. Ha a hallgat6 az ilyen vizsgara
feljelentkezik, de azon az eldfeltételi kovetelmény teljesitése hianydban nem tud részt venni, a
vizsgéan valé meg nem jelenés kovetkezményeit maga viseli.

(10) A hallgatdo valamennyi vizsgdjat — beleértve a halasztott, utd- és javité vizsgajat — koteles a

vizsgaiddszak utolsé napjdig letenni, ez aldl felmentés csak a szabdlyzatban rogzitett esetekben
adhato.

(11)A vizsgaidoszakot megel6z6 szorgalmi iddszakban vizsgazni az Tanulmanyi osztalyon leadott

kérelem alapjan, az igazgat6 engedélyével lehet.

(12) Szigorlatot vagy zarovizsgat csak a meghirdetett vizsgaiddszakban lehet letenni.
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(13) Szigorlatot az altalanos szabalyok szerint lehet ismételni vagy javitani. A kovetkezd félévben

teljesitend6 szigorlatra a tantargy-ujrafelvétel szabalyai vonatkoznak, kivéve a rendkiviili kurzusra
¢s a vizsgakurzusra vonatkozo szabalyokat.

(14) A szigorlat eldfeltételi kovetelményéiil eldirt tantargy esetében a Fdiskola a vizsgakat ugy szervezi

(1)

)

(1

2)

3)

(4)

)

meg, hogy a hallgatoknak legalabb egy vizsgaidopontjuk legyen az eldfeltételi kovetelmény
teljesitésére a raépiilo tantargy vagy szigorlat legaldbb egy idépontja elott.

A vizsgakurzus
46. §

A hallgaté vizsgakurzusként felveheti (csak vizsga céljabol) azt a tantargyat, amelyet korabban teljes
kortien felvett, €s van beldle érvényes vizsgajelentkezése (vagyis megjelent vizsgdzott vagy nem
Jjelent meg statuszu), és a Foiskola a félévben a tantargyat az adott tagozaton nem hirdeti meg teljes
kortien. Amennyiben az adott tantargyat a Fdiskola teljes korlien meghirdeti, azt mindenképpen
ebben a forméban lehet csak felvenni.

Vizsgakurzus esetén a vizsgara a szokasos modon kell jelentkezni, de a Féiskola nem koteles egynél
tobb vizsgaiddpontot biztositani. Nem teljesitett vizsgakurzusra vald hivatkozassal koltségtérités,
vagy egyéb dijak visszaigénylésének helye nincs.

A vizsgaztatas rendje
47. §

A hallgato a kiirt, illetve valasztott vizsgaidopontban kételes a vizsgdn megjelenni €s vizsgat tenni. A
vizsgaidOpontok felajanlésakor a Féiskola a vizsgaztatoi és teremkapacitas alapjan korlatozhatja az
egy id6épontban vagy iddsavban vizsgéaztatott hallgatok 1étszamat.

A szobeli vizsgdk — ideértve a zarovizsgat és a szakdolgozat védését is — nyilvanosak. A szdbeli
vizsgaztatas soran legalabb harom személynek kell a helyiségben tartozkodnia.

Ha a szdbeli vizsgaztatast egy oktatd végezte, a hallgatd az ismétld vizsga id6pontja elott 5
munkanappal a szokasos modon (e-mailen vagy irasos formaban) kérheti, hogy utd- vagy
javitovizsgdjat bizottsag elott, szoban tegye le. A bizottsdg tagjait az intézetvezetd nevezi ki.
Amennyiben nincs az eredményhirdetés és a vizsga idopontja kozott 5 munkanap, a bejelentést
legkésobb az eredményhirdetést kdvetd munkanapon kell megtenni.

A (3) bekezdésben megjeldlt bizottsdg eldtti vizsga iddpontjat a bizottsdg hatdrozza meg, errdl a
hallgatét harom munkanapon beliil (de legkésobb a vizsgat megel6zé negyedik munkanapon)
hirdetmény utjan értesiti az intézet vezetoje.

A vizsgak zavartalansagaért, nyugodt 1égkoréért a vizsgaztatd, illetdleg a vizsgabizottsag elnoke
felelds.
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A vizsga akkor veszi kezdetét, amikor a hallgatd a kérdés(eke)t, feladat(ok)at, tétel(ek)et atveszi,
vagy azok szamara megismerhetdveé valnak. Vizsgardl a hallgatod érdemjegy nélkiil nem tdvozhat. Ha
a hallgat6 az irasbeli vizsga soran a dolgozatidt nem adja be, vagy azon a nevét nem tiinteti fel, a
vizsga értékelése elégtelen.

A vizsgékat a Foiskola hivatalos helyiségében kell lefolytatni. A zarovizsga €s a szigorlat torténhet
szoban, vagy szobeli ¢és irdsbeli szdmonkérés egyiittes alkalmazasaval. A kollokvium szdéban és/vagy
irasban torténhet.

A vizsgaztatast a tantargy eldadoja, illetve a szakfelelds altal megbizott oktatok végzik.

Minden szigorlatot bizottsag elott kell lefolytatni. A bizottsag elndkét és tagjait az intézetvezetd
jeloli ki.

(10) A vizsgdt nem kezdheti meg az a hallgatd, aki nem tudja hitelt érdemlden igazolni

személyazonossagat, vagy az irasbeli vizsga meghirdetett kezdetét kdvetd 15 percen beliil, a szobeli
vizsga meghirdetett kezdetét kovetd 30 percen beliil nem jelenik meg. Ebben az esetben a vizsga
érvénytelen, értékelése: nem jelent meg. A vizsgara késve érkezod hallgatd az irasbeli vizsgat a tobbi
hallgat6 szamara meghirdetett idopontban fejezi be. A szobeli vizsgat Kurzusfelvételi lap hidnyaban
a hallgat6é nem kezdheti meg.

(11) Az irasbeli vizsgak zavartalan és tiszta lebonyolitasat az intézet biztositja..

(12) Az irasbeli vizsgan a hallgato csak a vizsga megirasahoz sziikséges irdeszkozoket, engedélyezett

segédeszkozoket és a vizsgafeliigyeld altal engedélyezett tovabbi eszkozoket tarthatja magénal,
valamennyi mas eszkdzt elkiilonitve kell tarolni a vizsga idején. A Fdiskola jogosult az esetleges
hirkozlési szolgaltatasok tizemelését ellendrizni, korlatozni.

(13) A szamonkérés soran tapasztalt sulyos szabalytalansag esetén a vizsgafeliigyeld a hallgato vizsgajat,

felfiiggeszti. Ebben az esetben a vizsga eredménye: elégtelen (5). Hasonloképpen elégtelen a hazi
dolgozat és minden mas otthoni munka értékelése az idézés szabalyait be nem tartd, mas szerzotol
valo atvétel (plagium) esetén. Elégtelen a mindsités akkor is, ha ez csak a késobbiekben, de
bizonyithatd modon jut a javitd tanar tudomasara, beleértve a dolgozatok feltlind egyezését is. Ha a
sulyos szabalytalansdghoz vezetd cselekményben tobb hallgatd is részt vett, az Osszes érintett
hallgato vizsgéjat fel kell fliggeszteni. Ha egy hallgato vizsgdjat felfiiggesztették, szamara abban a
félévben semmilyen kedvezmény, méltdnyossag nem adhato. Felfliggesztés estén a felfliggesztés
tényét vizsgakoriilményként az oktatd az ETR-ben rogziti. Felfliggesztéskor a hallgaté eredménye:
elégtelen. A felfliggesztés ellen a hallgatd a vizsga napjan fellebbezést nyujthat be, a HIK
elektronikus feliiletén az igazgatonak cimezve. Amennyiben a vizsgan a vizsgara feljelentkezett
hallgat6 nevében mas kisérel meg vizsgat tenni, az érintett személyek ellen fegyelmi vizsgalatot kell
inditani, illetve renddrségi feljelentést kell tenni. Sulyos szabalytalansagnak mindsiil, a vizsgatételek,
vizsgafeladatok atvétele, megismerése utan és a vizsgaterem elhagyasa elott:

a) figyelmeztetés ellenére hallgatok kozotti ismételt kommunikécio (beszélgetés, mutogatds, masik
dolgozatrol masolas stb.),

b) segédeszkdz hasznalata, beleértve minden arra alkalmas irdsos és egyéb eszkozt, fliggetleniil
attol, hogy a hallgato6 azt ténylegesen hasznalta-e,
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¢) feladatlapok egymas kozotti cseréje, dtadasa,

d) barmilyen elektronikus adatatvitelre vagy adatrogzitésre alkalmas eszkdz (mobiltelefon stb.)
bekapcsolt allapotban tartasa, fiiggetlentil attol, hogy a hallgat6 az eszkozt hasznalta-e,

e) személyazonossag igazolasanak illetve az liltetési rend betartasdnak megtagadasa.

Utovizsga és javitovizsga
48.8

Utdvizsgéara vagy javitovizsgara (beleértve a kombinalt vizsga kiilon-kiilon megismételt részeit)
kollokvium esetén a vizsga napjat kovetd harmadik, szigorlat esetén 6todik napon keriilhet sor. A
hallgat6 indokolt irasbeli kérésére a kurzusért felelds intézet vezetdje ettdl eltérhet.

Utdvizsgara €s javitovizsgara kizarolag az adott képzési idészakban keriilhet sor.

Utdvizsga €s javitovizsga esetében a vizsga eredménye feliilirja az eredeti vizsga eredményét.

A vizsgdk megismétlésére, valamint az eredménytelen vizsga koltségtéritésére vonatkozo téritési
dijakat ¢€s az ezzel Osszefliggd eljarasi kérdéseket a Hallgatéi Kovetelményrendszer III. rész
szabalyozza.

Fotargy vizsga elégtelen osztalyzat esetén nem lehetséges a javitovizsga, kurzus meg kell ismételni.
Masodszori elégtelen osztalyzat esetén a hallgatot el kell tanacsolni szakmai alkalmatlansag végett.

Az igazgatoi vizsga
49. §

Amennyiben a hallgat6 valamely tantargybol az adott vizsgaiddszakban a tanulmanyi kételezettségét
nem teljesitette, és a Hallgatéi Kovetelményrendszer altal biztositott lehetoségeket kimeritette,
hallgato6i jogviszonyéanak tartama alatt legfeljebb két alkalommal engedélyt kaphat mulasztasanak az
adott vizsgaiddszak igazgatdi vizsgahetén torténd potlasara.

Az igazgatoi vizsga nem vehetd igénybe a félévi alairds megszerzésére, vizsgara bocsatas vagy a
képzési és kimeneti kovetelmények aloli felmentésre, szigorlat egy vizsgaiddszakon beliil harmadik
megismétlésére, zarovizsga megismétlésére, illetve szigorlat, vagy zarovizsga vizsgaidészakon
kiviili teljesitésére, valamint kifejezetten gyakorlati jellegyii tantargyak (a tantargyfelel6s véleménye
alapjan), illetve szakmai gyakorlat teljesitésére

Az igazgatoi vizsga csak akkor vehetd igénybe, ha a hallgaté az adott félévben nem teljesitette a
kurzust.

Az igazgatoi vizsgat a HIK elektronikus feliiletén kell kérelmezni. Igazgatdi vizsgarol lejelentkezni,
azt halasztani nem lehet.
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Igazgatoi vizsgat egy hallgato a képzése soran csak két alkalommal tehet.

Igazgatoi vizsga koltségét 3.sz. melléklet tartalmazza.

Az érdemjegyek rogzitése
50. §

Az érdemjegyek rogzitése a vizsga értékelését kovetden az ETR-be torténd felvitellel valosul meg.

Az érdemjegyek rogzitésének hatarideje

a) szobeli vizsga esetén a vizsga kurzusfelvételi lap leadasatol szamitott egy hét. Ha a szobeli vizsganak
nincs végidopontja, akkor a vizsga kezdd idépontjatol szamitott negyvennyolc ora. Ha az igy kiszamitott
idointervallum hétvégét tartalmazza, akkor a hataridé negyvennyolc 6raval meghosszabbodik.

b) irasbeli vizsga és a hazi dolgozat estén a szdbeli vizsgara vonatkozo szabalyok az iranyadok. Ez a
hatarid6 40 dolgozatonként 24 6raval meghosszabbodik.

(1)

2

3)

“4)

)

(6)

Korabbi tanulmanyok elismerése (felmentés)
51.§

A hallgat6 korabbi, vagy mas intézményben tortént tanulmanyai, elismerésével felmentését kérheti a
tantargyak tanulmanyi- és vizsgakotelezettségei alol.

Olyan tantargy ismerhetd el, amelynek tantargyi tematikéja legalabb 75%-0s megfelelosséget mutat
a VKB azonos, vagy hasonl6 tantargyi tematikajaval.

Fels6fokt szakképzésben végzett tanulmanyokbol a féiskolai képzésbe legfeljebb a jogszabalyban
el6irt kreditmennyiség szamithato be.

A Fdiskolara tortént beiratkozast megel6zden teljesitett kovetelmény alapjan tantargy elismerése és
teljesitése aloli felmentés — a szakiranyon eldirt tanegységek kivételével — kizardlag a beiratkozas
megtételének kurzusfelvételi iddszakaban kérhet6. A szakiranyon eldirt tanegységek esetében a
kérelmet a szakiranyon folytatott tanulmanyok megkezdésének kurzusfelvételi idoszakaban lehet
benyujtani.

A Foéiskolan folytatott tanulmanyokkal egyidejileg teljesitett kovetelmény alapjan a teljesitést
kovetd elsd félév regisztracios idoszakaban kérhetd a targy elismerése.

Ha a hallgato a képzéssel megegyezd szakcsoportba tartozd szakmaban, illetve tantargy esetén, a
tantargy tudomanyteriiletén egyetemi, vagy foiskolai oklevéllel rendelkezik, azt kell vizsgalni, hogy
a hallgat6 korabbi képzése megadja-e a tantargy legalabb 75%-4nak ismeretanyagét.
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A hallgat6 koteles a képzési €s kimeneti kovetelményekben eldirt kreditmennyiség legalabb 60%-at a
Foiskola kurzusaival teljesiteni.

A kreditelismerést a HIK elektronikus feliiletén kell kérni, az elismerés alapjat képezd tematikat, és
egy¢b iratokat, kiilondsen a megszerzett érdemjegyre vonatkoz6 dokumentumot a kérelem részeként
HIK feliiletére kell feltolteni, és a HIK-iktatdoszamra vald hivatkozassal, eredeti alairassal és
bélyegzdvel az Tanulményi osztalyon kell leadni. A kérelmet a Kreditatvételi Bizottsag biralja el. Ha
a hallgato6 a korabbi tanulmanyait is a Fdiskolan folytatta, de 0j felvétellel, 4 hallgatoi jogviszonyt
l1étesit, a szamonkérés aloli felmentés elbiralasa az altalanos modon torténik, de a kérelem mellé nem
kell csatolni sem a tematikat, sem a leckekonyv fénymasolatat.

Mas fels6oktatdsi intézményben megszerzett érdemjegy alapjan a Kreditatviteli Bizottsag az
intézetvezetd javaslata alapjan felmentést adhat a szigorlati, szdmonkérés aldl, amennyiben az
intézetvezetd nem tamogatja a felmentés megadasat, a Kreditatviteli Bizottsag a felmentést csak
kétharmados tobbséggel adhatja meg.

A kedvezményes tanulmanyi rend
52.§

A hallgat6 kérésére az igazgatd indokolt esetében kedvezményes tanulmanyi rendet engedélyezhet.

A kérelmet a HIK elektronikus feliiletén a tanév rendjében meghatarozott idopontig lehet benyujtani.
Kedvezményes tanulmanyi rendet a hallgaté tobb alkalommal is kérhet.

Az engedély alapjan a hallgato a kotelezd foglalkozasokon valo részvétel aldl teljes vagy részleges
felmentésben részesiilhet, vizsgait a vizsgaiddszakon kiviil, de legkésdbb vizsgaidészak végéig, az
oktatasi iddszakot hamarabb lezarhatja, a tantargyak kovetelményeit az eldirtnal hamarabb
teljesitheti, vagy mas hasonld kedvezményben részestilhet.

Kedvezményes tanulmanyi rend engedélyezésének indoka lehet:

a) kilfoldi 6sztondij elnyerése,

b) folyamatos, sulyos betegség,

¢) az olimpiai vagy paralimpiai felkésziilés a Magyar Olimpiai Bizottsdg vagy a paralimpiai
mozgalom javaslata alapjan,

d) a Magyar Koztarsasag, illetve a magyar nemzet felemelkedése €s hirnevének oregbitése
érdekében kiemelkedd teljesitmény kifejtése, illetve kozfeladat ellatasa.

e) szilés

A kedvezményes tanulmanyi rendrdl sz6lo kérelemben 61 kell tiintetni a hallgatd tanulmanyainak
tervezett iitemezesét, a kért kedvezményeket, valamint csatolni kell a sziikséges igazolasokat.

A kurzusfelvételre az altalanos szabalyok vonatkoznak, a tantargyakbol az értékelést legkésdbb a
vizsgaidoszak utolsé napjaig meg kell szerezni.

Kedvezményes tanulmanyi rend képzés ideje alatt legfeljebb egy félévre engedélyezheto.
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A kedvezményes tanulményi rend alapjan tanulmanyokat folytatd hallgatonak is le kell azonban
tennie az 0sszes — a szak tantervében — kotelezden eldirt vizsgat, és teljesitenie kell a képzési és
kimeneti kovetelményben eldirt feltételeket, tovabba a félév elején fel kell vennie a kapcsolatot az
altala felvett tantargyak eldadoival.

A kedvezményes tanulmanyi rend tovabbi folytatdsdra vonatkozd kérelem — kiilonos tekintettel a
feltételek megszlinésére, a kedvezményre vald méltatlansagra miatt - elutasithato.

(10) Kedvezményes tanulmanyi rend munkahelyi elfoglaltsag miatt nem kérhetd.

(1

2)

3)

4

)

A kiilfoldi felséoktatasi intézményben folytatott részképzésben valo részvétel
53.§

A kérelmet legkésobb a félév kezdete eldtt 10 munkanappal kell az Tanulmanyi osztalyon, az
igazgatohoz cimezve, sziikség esetén kedvezményes tanulmanyi rend iranti kérelemmel egyiitt kell
benydjtani. A kedvezményes tanulményi rend kérelmezéséhez csatolni kell a hallgatd altal
kidolgozott tanulmanyi tervet. ERASMUS 0sztondij esetén a kérelmet az 6sztondijrol szolo értesités
kézhez vétele utdn 5 munkanapon beliil kell benyujtani. Az Erasmus 6sztondijas hallgato vallalja
tovabb, hogy az Intézményi Koordinatorral, valamint a szakjanak megfelel¢ intézet Erasmus
Felelosével teljes mértékben egyiittmiikodve késziil fel az utra, és a részképzés valamennyi
részletérél mar a kiutazas elott tajékoztatja a Tanulmanyi Osztalyt is.

A kilfoldi fels6oktatasi intézményben részképzésen résztvevd hallgatd sajat dontése alapjan a
kérdéses feélév(ek)re:

a) bejelentkezik, ekkor a hallgato jogviszonyat fenntartja és kedvezményes tanulmanyi rendet kér,
b) sziinetelteti a hallgatoi jogviszonyat.

A kiilfoldi részképzésen résztvevd hallgatd a kiilfoldon teljesitett tantargyait és vizsgait az altalanos
rend szerint ismertetheti el, illetve kérheti a Kreditatviteli Bizottsag eldzetes allasfoglalasat a
kiilfoldon teljesitendd tantargy elismerésérol.

Ha a kiilfoldi részképzésen résztvevohallgatod a félévre beiratkozott, de a gyakorlatokon tavolléte
miatt nem tud részt venni, szamara a gyakorlati jegy megszerzését, vagy a vizsgara bocsatas
feltételeinek teljesitését a félévi vizsgaiddszak megkezdéséig illetve - kiillondsen indokolt esetben, a
szakfelelds engedélye alapjan - a vizsgaidGszak alatt kiilon feladat (dolgozat, beszamolo stb.) alapjan
lehet6vé kell tenni, ha a tantargy képzési célja az ilyen jellegli teljesitéssel nem sértil.

A kiilfoldi részképzésen részt vevd hallgatdé a kiilfoldi felsdoktatasi intézményben szerzett
érdemjegyeirdl szolo igazolasa leaddsédnak, valamint az esetlegesen a Foiskoldn teljesitendd
szamonkéréseinek hatarideje:

a) az 6szi félév teljesitéseirol a félévet kovetd februar 1. napja,

b) atavaszi félév teljesitéseirdl a félévet kdvetd junius 14. napja.
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A félév lezarasa, a tanulmanyi atlageredmény (kreditindex) kiszamitasa
54. §

Amikor a vizsgaiddszak véget ért, a torzslapot az ETR-ben a Tanulmanyi Osztaly zarja le.

A tanulmanyi atlageredményt, a vizsgaiddszakot kovetd 20 munkanapon beliil meg kell allapitani a
tantervben eldirt modon értékelt, szamonkérések figyelembevételével.

A tanulmanyi atlageredmény kiszdmitasnadl minden érdemjegyet a végleges eredménnyel (tehat
ismételt vizsga esetén a legutolsod osztalyzattal) kell figyelembe venni. Haromfokozata értékelés
esetén a mellérendelt érdemjegyet kell a szamitas alapjaul venni.

A korabbi tanulmanyok, az athallgatas, parhuzamos képzés alapjan elismert teljesités a kreditindexbe
nem szamit bele.

IV. FEJEZET
A TANULMANYOK LEZARASA

A végbizonyitvany (abszolutérium)
55.8§

A végbizonyitvany (abszolutérium) annak igazoldsa, hogy a hallgatdé a szak tantervében eldirt
tanulmanyi és vizsgakotelezettségeknek (a szakdolgozat, az eloirt allamilag elismert nyelvvizsga és a
zarovizsga kivételével) mindenben eleget tett, illetve a szakdolgozathoz rendelt kreditpontok
kivételével a képzési és kimeneti kovetelményekben eldirt kreditpontokat megszerezte. A
végbizonyitvanyt abban a félévben kell kiadni, mely félévben a hallgatd az abszolutorium feltételeit
teljesitette.

Tobb szakon tanulmanyokat folytatd hallgatd esetén minden szakon kiilon kell végbizonyitvanyt
kiadni.

A végbizonyitvanyt a székhely szerinti igazgato irja ala.

A végbizonyitvany kiallitasanak feltétele német nyelvvizsga. Ausztriai munkavallalashoz kozépfoku
komplex nyelvvizsga, magyarorszagi munkavallalashoz alapfokt komplex nyelvvizsga sziikséges. A
diplomavizsgan, német nyelven meg kell szo6lalni, és bizottsag elott szamot kell adni, a nyelvvizsga
tudasszintjérdl. Nyelvvizsga bemutatasanak végs6 idopontja diplomavizsga eldtt 60 nap.
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A szakdolgozat (diplomamunka)
56. §

A szakdolgozat, diplomamunka (a tovabbiakban: szakdolgozat) a képzési €s kimeneti kovetelmény
altal eldirt tartalmu, a tanulmanyok lezarasakor irt dolgozat.

Minden IGP- és Mivészi Fotargy képzésben részt vevo hallgato a szak lezarasaként szakdolgozatot
ir.

A hallgaté minden szakon 6nallé szakdolgozatot koteles irni.

A szakdolgozatok formai és tartalmi kovetelményeit, valamint a szakdolgozat eldkészitésének,
megirasanak modjat a Foiskola Hirdetményben hozza nyilvanossagra. A kovetelményrendszernek
nem megfeleld, illetve nem megfelelé modon elkészitett szakdolgozat nem adhat6 be. A formai és
tartalmi kovetelmények az alapképzésben minden intézetben egységes dokumentumot képeznek.

A hallgatonak a szakképzési €és kimeneti kovetelményei altal meghatarozott kereteken beliil kell
szakdolgozati témat valasztani.

A szakdolgozat a hallgatd 6nall6 munkaja, melyben be kell tartani a hivatkozasok és idézések
standard szabalyait. A szakdolgozathoz csatolni kell a hallgat6 eredeti alairdssal ellatott nyilatkozatat,
melyben kijelenti, hogy a munka sajat szellemi terméke. A plagiummal gyantsithaté szakdolgozat
szerzdje ellen fegyelmi eljaras indithato.

57.§

A szakért felelds intézet minden félév kezdetéig kotelesek szakdolgozati témakat felajanlani a
hallgatoknak.

A hallgat6 az intézetvezetd, vagy szakfelelds altal, legkésdbb a mintatanterv szerint haladé hallgatok
végbizonyitvanyanak megszerzése elott két félévvel kiirt témak kozil valaszthat szakdolgozati témat.
A hallgato kérheti az intézetvezetdtol vagy a szakfelel6stol szakdolgozati téma kiirasat, amennyiben
erre talalt megfeleld konzulenst, és az beleillik az intézmény szakmai profiljaba.

Szakdolgozatként (diplomamunkaként) csak olyan feladatot lehet kiadni, amely a képzés tanterve
alapjan megszerzett ismeretek birtokaban, konzulens vagy szak szeminariumvezetd iranyitasaval
elvégezhetd €s bizonyitja, hogy a jelolt kelld jartassagot szerzett a tanult ismeretanyag elméleti €s
gyakorlati alkalmazasaban.

A szakdolgozat témajanak kivalasztasanal és a téma feldolgozasa soran a hallgatonak tligyelnie kell
arra, hogy amennyiben gazdalkodo, vagy egyéb szervezetek, jogi, vagy természetes személyek
azonositasara alkalmas, iizleti titoknak mindsiild, vagy egyéb fokozott biztonsaggal kezelendd
adatokat, tényeket, informaciokat is felhasznal a munkdjaban, azokat oly modon alakitsa at, vagy
tegye felismerhetetlenné (tovabbiakban elvaltoztatas), hogy a dolgozat ne sértse vagy veszélyeztesse
a felsoroltak érdekeit, jogait.

Hallgatéi Kovetelményrendszer Szabalyzat



)

)

(6)

(7

®)

©)

Minden ez irdnyu felelosség a hallgatét terheli. Ha a hallgatd olyan témardl ir, amelynek zartkora
kezelése (a tovabbiakban: titkositdsa) sziikséges €s elvaltoztatasa nem lehetséges, a titok (iizleti,
szolgalati, allamtitok stb.) gazdaja legkésdbb 15 munkanappal a szakdolgozat leadési hataridejét
megeldzden titkositast kérhet. Hallgaté nem kérheti a szakdolgozat titkositdsat. A titkositas
engedélyezésére a konzulens javaslatat figyelembe véve a szakfelelos jogosult. Az elfogadott vagy
elutasitott kérelem egy példanyat a hallgato, egy példanyat a Tanulmanyi Osztaly kapja. A formai
okbol elégtelen titkositasi kérelmet — kiilondsen, amelyik a titokgazda sziikséges nyilatkozatait nem,
vagy nem mind tartalmazza — el kell utasitani. A szakdolgozat titkositasara iranyul6 kérelmet irasban
kell benyujtani az Tanulméanyi osztdlyon legkésébb 15 munkanappal a szakdolgozat leadasi
hatéaridejét megeldzden. A titkositasi kérelemnek tartalmaznia kell

a) atitkositas sziikségességének részletes indoklasat, kiilonds tekintettel arra, hogy miért
elkeriilhetetlen a titkositast igénylo részek dolgozatban valo szerepeltetése, valamint

b) atitokgazda nyilatkozatat arrol, hogy a hallgat6 a szakdolgozatasban a titkokat felhasznalhatja,
valamint

c) azt, hogy a titokgazda tudomasul veszi, hogy a Fdiskola titkositott szakdolgozatvédést, nem szervez,
de a szakdolgozat kutathat6sagat korlatozni tudja,

d) a titkositas idOtartamat, azaz annak az idépontnak a megjelolését, amikortol a szakdolgozat
szabadon kutathatdva valik.

Az elfogadott titkositasi kérelem egy eredeti és aldirt példanyat a szakdolgozat leadott példanyanak
elejébe a hallgatonak be kell kottetnie és a CD-n felirattal jeleznie, kell a titkositas tényét. Ellenkez6
esetben a titkositas érvénytelen €s a Fiskola nem vallalja a titkos kezelést.

A szakdolgozat készitését témavezetd, konzulens vagy szakszeminarium-vezetd iranyitja, aki az
intézmény féallast, vagy egyéb jogviszonyban foglalkoztatott oktatdja. Kiils6 szakember nem lehet.

A szakdolgozat témajat a hallgatd a felajanlott témak koziil vagy a témavezetdvel, illetve annak
hidnyaban a szakért felelds intézet vezetdjével egyeztetve valasztja. A szakdolgozat témajat és
témavezetdjét az intézet vezetdje hagyja jova.

A témavalasztas és a zarovizsga-iddszak kezdete kozott legalabb 6 honapnak kell eltelnie.

Az 1illetd intézet a szakdolgozat témavezetésének elvallalasdhoz ennél hosszabb hataridét is
megszabhat. Ezt azonban a téma meghirdetésekor idében k6zzé kell tenni.

(10) A szakdolgozat témajat, témavezetdjét a szakért felelds intézetvezetdje hagyja jovairasban 1

honapon beliil, az esetleges titkossag engedélyezésével egyiitt.

(11) Az egyes intézetek — a Foiskola oktatoi, tudomanyos kutatdi koziil — szakdolgozati referenst is

kijelolhetnek, akinek feladata a szakdolgozat elkészitésével kapcsolatos kérdésekben a hallgatok
tajékoztatasa.

(12) A szakdolgozati konzultaciok koziil az els¢ alkalomra legkésdbb a szakdolgozat tervezett

benyujtasat fél évvel megeldz6 idépontban, a harmadik alkalomra legkésobb a szakdolgozat tervezett
benyujtasa eldtt harom héttel kell sort keriteni
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(13) A hallgatd jogosult a szakdolgozat témajat megvaltoztatni, de a valtoztatds idopontja és a
szakdolgozat beaddsa kozott legalabb 4 hoénapnak kell eltelnie. Nem mindsiil szakdolgozati
témavaltoztatasnak a cim nyelvhelyességi javitasa. A szakdolgozat témajanak megvaltoztatasara a
szakdolgozati témavalasztas eljarasat kell alkalmazni.

(14) A hallgatd masodik ¢és minden tovabbi témavaltoztatdsa esetén, valamint a hallgatoi jogviszony
megsziinését kovetden a Foiskola témavezetét nem koteles biztositani.

(15) A jovahagyott témat és témavezetdt az ETR-ben rogziteni kell.

58.§

(1) A szakdolgozatot a témavezetd engedélyével lehet benyujtani. Amennyiben
a) adolgozat késziiltségi foka alacsony, vagy

b) a dolgozat nem felel meg az alapvetd formai kovetelményeknek (azaz: idézési technikdja
elfogadhatatlan, fejezetei nem kovethetdk, tartalomjegyzéke vagy felhasznalt irodalmi része
nincs meg vagy hianyos), vagy

¢) helyesirasi szempontbdl elfogadhatatlan

a témavezetd a benyujtast nem engedélyezi. Az ezen okok miatt be nem nyujtott szakdolgozat a
kovetkez6 félévben adhato be javitott formaban.

(2) A szakdolgozat Tanulmanyi osztalyon ligyfélfogadasi idoben hivatalos atvételi elismervény illetve a
leadott szakdolgozat alapadatainak hallgaté altali igazolasa ellenében adhato le. A benyujtaskor
leadando

a) aformai kdvetelményeknek megfeleld bekotott dolgozat 3 példanya, fekete borkdtésben
aranyozott névvel ellatva

b) s dolgozat hatso boritojanak belsé oldalan rogzitett tokban a dolgozat elektronikus — world vagy
pdf formatumu — valtozatat tartalmazo CD,

c¢) a szakdolgozat tartalomjegyzéke elé¢ bekototten a HIK elektronikus feliiletén kozzétett
formanyomtatvanyon tett sajat szellemi termékrol sz616 nyilatkozat,

d) a konzultaciok végrehajtdsdnak és a szakdolgozat benyujthatosaganak tényérdl szold, a HIK
elektronikus feliiletén kozzétett formanyomtatvany alkalmazasaval kiallitott igazolas,

e) amennyiben megtortént, a 58. § szerinti jovahagyas a titkositasrol,melyek barmelyikének
hianyaban az Ugyfélszolgalat az atvételt megtagadja.
f) A szakdolgozat terjedelme minimum 25 oldal (50.000 karakter),

g) Az idézetek jol megkiilonboztethetd formaban jelenjenek meg a dolgozatban pontos, sz6
szerinti valtozatban. Ezek nem haladhatjadk meg a dolgozat terjedelmének 20%-at.

h) A hallgato konzultacios naplot koteles vezetni, amelyben alkalmanként igazolja talalkozasait a
konzulenssel

(3) A dolgozat védésére az Allamvizsgan keriil sor.
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59.§

A témavezetd a szakdolgozatot benyujtdsa utan egy héten beliill Gtfokozati osztilyzattal és
szovegesen is értékeli.

Az idézés szabdlyait be nem tartd, mas szerzotol valo atvétel (plagium), illetve a szerzéi jog
szabalyait megsértd szakdolgozat esetén értékelése elégtelen, fiiggetleniil attol, hogy a jogsértés
tényére a birdlat, vagy a védés sordn, esetleg mas alkalommal deriil fény. Amennyiben be-
bizonyosodik, hogy a szakdolgozatot vagy annak részét, illetve a szakdolgozatnak vagy annak egy
részének benyujtott tervezetét, vazlatat stb. nem a hallgat6 irta, a szakdolgozat elégtelen értékelése
mellett az intézetvezetd fegyelmi eljarast kezdeményezhet. A fegyelmi eljarast a szakdolgozat irasa
idején is lehet kezdeményezni.

A plagium megallapitdsat az erre szolgald informatikai program adatainak segitségével végzi a
Foiskola, lehetdség szerint a szakdolgozat birdlatra torténd kiadasat megel6zden.

A szakdolgozatot a képzés szerint illetékes intézet vezetdje altal kijelolt birald (opponens) is értékeli.
Szakdolgozatot a Féiskola oktatoi, valamint az adott szakma elismert képviseldi biralhatnak. A biralo
olyan szakdolgozat birdlatat nem véllalhatja el, amelynek el6készitésében, konzultalasdban részt vett.
Kiilondsen indokolt esetben az intézetvezetd engedélyével tandrsegéd is birdlhat szakdolgozatot,
ebben az esetben a szakdolgozati birdlatot az intézetvezetd is ellenjegyzi.

A biralo pontozassal és szovegesen is értékeli a szakdolgozatot és a pontozas alapjan otfokozati
érdemjeggyel, mindsiti azt. A biralé a dolgozathoz kapcsolddo kettd kérdést is feltesz, melyekre a
szakdolgozat ir6janak a védésen kell valaszolnia.

Amennyiben a birdld elégtelenre és a konzulens legaldbb kozepesre értékeli a szakdolgozatot, a
képzés szerint illetékes intézet vezetdje koteles masodik biralot kijeldlni. A képzés szerint illetékes
intézet vezetdje mas esetben — példaul hallgatoéi panasz, elfogultsdg jogos felmeriilése stb. — is
jogosult mésodik biralot kijeldlni. Mésodik biralo kijeldlése esetén, a védésen mind a két biralo altal
feltett kérdésekre valaszolnia kell a szakdolgozat irdjanak.

A szakdolgozat értékelése a témavezetd altal adott, a birald altal adott €s a szakdolgozat védésére
kapott érdemjegyek két tizedes jegyre kerekitett (6t ezredtdl felfel¢) atlaga. Amennyiben két biralo
értékelte a dolgozatot, akkor az ¢ altaluk adott érdemjegyek két tizedes jegyre kerekitett (0t ezredtol
felfelé) atlagat kell figyelembe venni a szakdolgozat értékelésének megallapitasakor. A szakdolgozat
érdemjegye a szakdolgozat értékelése egész szamra kerekitve (6t tizedtol, szazadtol felfelé).

A szakdolgozat megvédése nyilvanos. Ezt kizarolag allamtitok, szolgalati titok, valamint {izleti titok
védelme érdekében lehet korlatozni.

Az Orszagos szakmai versenyen fodijat vagy elsé dijat nyert és a szakdolgozatra vonatkozo
szabalyok szerint benyujtott dolgozatot a szakért felelds intézet vezetdje kiilon biralat nélkiil jeles
mindsitéssel elfogadhatja, ha az megfelel a szakdolgozattal szemben tamasztott tartalmi €s formai
kovetelményeknek
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A zarovizsga
60. §

A zarovizsga a képzési és kimeneti kdvetelményekben eldirt, az oklevél megszerzéséhez sziikséges
ismeretek, készségek €s képességek megszerzésének ellendrzését és értékelését szolgalja, melynek
soran a hallgatonak a zarovizsga bizottsag elott arrdl is szamot kell adnia, hogy a tanult ismereteket
alkalmazni tudja.

A zéarovizsga vizsgaidOpontjara vald jelentkezés feltétele
k) azarovizsga, mint kurzus felvétele az ETR-ben a kurzusfelvételi idoszakban, vagy
1) az abszolutorium birtokaban a zardvizsgara jelentkezeés a HIK elektronikus feliiletén és
c) avégbizonyitvany (abszolutérium) megszerzése legkésobb a zarovizsga idopontja eldtt 10
munkanappal.

A zardvizsga (allamvizsga) részei:

(a) zardvizsga hangverseny
(b) zardvizsga tanitas
(c) szakdolgozat elkészitése és megvédése

Allamvizsga idétartama 70 perc.

(a) zarovizsga hangverseny 45 perc;
(b) zarovizsga tanitas 15 perc

(c) szakdolgozat megvédése 10 perc

Diplomahangverseny részei:
Allamvizsga utan egy masik idépontban kell megrendezni hatvan napon beliil.

(a)kamarazenei mii
(b) tinnepélyes diploma kiosztas

Intézménnyel jogviszonyban nem 4all6 —kiilsds- fellépd, és diplomaval rendelkez6 tanar nem vehet
részt a diplomahangversenyen

A jelolt felkésziiltségét a bizottsag tagjai osztalyozzak. A zarovizsga eredménye a szakmai vizsgara
adott érdemjegyek ¢€s a szakdolgozat osztdlyzatdnak két tizedes atlaga, amelyet a
zarovizsga-jegyzokonyvbe egész szamra kerekitve kell bejegyezni. Amennyiben barmelyik részjegy
(szakdolgozat-védés, szakmai vizsga) elégtelen, a zardvizsga értékelése elégtelen. A zardvizsgarol
jegyzokonyvet kell vezetni. A zarovizsga eredményét a bizottsag elndke kozli a hallgatoval.

(5) Ismétlod zardvizsgat legkorabban a kdvetkezd zarovizsga iddszakban lehet letenni.

(6) A hallgato szakonként kiilon zarovizsgat tesz, kivéve, ha jogszabaly masként rendelkezik.
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(7) Zardvizsgat a tanév rendjében meghatarozott zarovizsga-iddszakban lehet tenni.
A zar6vizsgan az a hallgato vehet részt, aki
a) az eloirt tantargyakat teljesitett és megfelel érdemjegyet megszerezte,

b) tandijjal, koltségtéritéssel, kartéritéssel, egyéb dijakkal és téritésekkel nem tartozik, a Féiskola
leltari targyait leadta,

¢) szakdolgozatat hataridore benyujtotta.
(8) A zarovizsgardl jegyzokonyvet kell késziteni.

(9) A zéarovizsga szakmai vizsgdjan az a hallgato vehet részt, akinek szakdolgozatat legalabb elégséges
érdemjegyre mindsitették. A zardvizsga szobeli, illetve gyakorlati részét zarovizsga-bizottsag eldtt
kell letenni. A zardvizsga szobeli, illetve a szakdolgozattol kiilonbozo irasbeli és/vagy gyakorlati
részét a bizottsag zart lilésen Gtfokozath értékeléssel mindsiti.

A sikertelen zarovizsga megismétlése
61. §

(1) Ha a szakdolgozat mindsitése elégtelen, a hallgatonak 0j szakdolgozatot kell készitenie a 58. §
szerinti jovahagyasi eljaras utan. Ebben az esetben az ott meghatarozott idobeli korlatozés nem
alkalmazhat6. Megismételt szakdolgozat esetén a hallgatd leghamarabb a kovetkezd
zarovizsga-idoszakra jelentkezhet. Elégtelennél jobb érdemjeggyel mindsitett szakdolgozat
javitasara nincs lehet6ség. Amennyiben a szakdolgozat mindsitése az 1dézési szabalyok be nem
tartasa miatt (plagium) lett elégtelen, a (volt) hallgaté csak mas témabdl irhatja szakdolgozatat.

(2) A szakdolgozat témajaként a szakért felelds intézet vezetdjének dontése alapjan a korabbi dolgozat
témaja is kijelolhetd.

(3) Ha a zarovizsga szobeli (beleértve, ha a szakdolgozatot kiilon bizottsag el6tt védi meg), irasbeli,
illetve gyakorlati részén a hallgaté elégtelen érdemjegyet szerzett, zarovizsgajanak adott részét kell
megismételnie. Erre leghamarabb a kovetkezd zardvizsga-iddszakban kertilhet sor.

(4) Elégtelenre mindsitett zarovizsga megismétlésére két alkalommal van lehetdség.

A zarovizsga-bizottsag
62. §

(1) Zarovizsgat bizottsag elott kell letenni. A zardvizsga-bizottsagnak elndke és tagjai vannak. Elnokét
az igazgato latja el, vagy az altala kijelolt személy, a tagjait a fotargy tanarok, alkotjak.

(2) Szakdolgozat megvédésére a zardvizsga-bizottsag elott keriil sor, ennek idejére a témavezetdt meg
kell hivni.

(3) Ha a zardvizsga tobb szobeli vizsgabol all, a jelen szakasz rendelkezései valamennyi bizottsagra
alkalmazandok.
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Az oklevél
63.§

Sikeres zarovizsgat kovetden a Fdiskola a hallgato részére német- és magyar nyelven oklevelet ad ki.

Ha az oklevél kiadasara azért nincs lehet6ség, mert a nyelvvizsga-bizonyitvanyt a hallgatd nem
mutatta be, a Féiskola igazolast allit ki, amely tantsitja a zarovizsgak eredményes letételét.

Az oklevelet a zarovizsga-bizottsag elndke, a bécsi sz€khelyli igazgatd és a fotargy tanar irja ala.
VKB iltal kiallitott diploma Ausztriaban Allamilag elismert diploma.

A diploma feljogositja hallgatdinkat Ausztridban hangszeres és ének tanarként altalanos iskolaban,
zeneiskolakban, kdzép- és fels6foku intézményekben, szocidlpedagdgia terlleteken valé mikddéshez.

Kitiintetéses oklevél
64. §

Foiskolai képzésen kitlintetéses oklevelet kap az, aki a zardvizsga minden tantargyabol jeles
eredményt ¢ér el, diplomamunkdjdnak és valamennyi szigorlatdnak osztilyzata jeles, Osszes
érdemjegyének atlaga legalabb 4,00,

Az oklevélmelléklet

IGP és Muiészi fotargyon szerzett oklevél mellé ki kell adni az Eurdpai Bizottsag és az Eurdpa Tanacs altal
meghatarozott oklevélmellékletet német és magyar nyelven. Az oklevélmelléklet kozokirat.

65. §

Az oklevél mellé téritésmentesen ki kell adni az Eurdpai Bizottsag és az Eurdpa Tandcs altal
meghatarozott oklevélmellékletet német €s magyar nyelven.

Az oklevélmelléklet célja, hogy harmadik személy — elsésorban kiilfoldi érdekelt — szdmara
megkonnyitse annak megértését, hogy az adott oklevél milyen tudast és kompetenciakat tanusit.

Az oklevélmelléklet legalabb

a) atulajdonos nevét,
b) avégzettség (szak) megnevezeését,

¢) ateljesitett tantervi kdvetelmények ismertetését (tanegységek, tantargyak megnevezése, megszerzett
kreditek értéke, az értékelés modszere, az érdemjegyek),

d) aFdiskolara vonatkozé informéaciokat,
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A disz- (jubileumi) oklevél
66. §

Az igazgatd arany, gyémant, vas, illetve rubin diszoklevelet adoméanyozhat annak, aki harminc,
negyven, negyvendt éve szerezte meg az oklevelét a Fodiskolan, ¢és életpalyaja alapjan
kozmegbecstilésre mélto.

Egy alkalommal platina diszoklevél adoméanyozhat6 életpalyéja alapjan annak, aki a Féiskolan vagy
jogeldd intézményei valamelyikében legalabb 6tven éve szerezte meg oklevelét.

A rovid szakmai €letutat is bemutatd kérelmet az Tanulmanyi osztalyon kell benyujtani, és csatolni
kell az oklevél masolatat.

A diszoklevelet a beérkezett kérelem alapjan — a szakért felelds intézet altal tett javaslatot figyelembe
véve — az igazgatd adomanyozza. A diszoklevelet a budapesti intézet vezetdje és a bécsi székhelyl
igazgato6 irja ald, atadasara foiskolai tinnepség keretében kertil sor.

A Kreditatviteli Bizottsag
67. 8§

A Kreditatviteli Bizottsag intézetvezetokbol és az intézmény altala kijeldlt 3 fobdl allo testiilet. A
Kreditatviteli Bizottsagot az igazgatd vezeti.

A Kreditatviteli Bizottsag feladat- és hataskore:
a) tanegység-befogadasi és felmentési kérelmek vizsgalata és hatarozathozatal ezekben, az tigyekben;

b) eldzetes kreditelismertetetési kérelmek vizsgalata és hatarozathozatal IGP és Miivészi fotargy
szakra jelentkezdk esetében.

A hallgatd eldzetesen kikérheti a Kreditatviteli Bizottsag allasfoglalasat annak a tanegységnek a
befogadasarol (a Kreditatviteli szabalyok szerint), amelyet az altala végzett szak valamely
tanegysége helyett mas intézményben kivéan felvenni. A hallgaté nem kérheti a Foiskolatol a targy
felvételéhez esetlegesen eldirt anyagi hozzajarulas fedezetét.

A hallgat6 vizsgakurzusait képzése sordn mas intézményben nem teljesitheti, de kordbban elvégzett
vizsgakurzusait a Kreditatviteli Bizottsag elismerheti.
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V.FEJEZET
A SPECIALIS SZUKSEGLETU HALLGATOKAT MEGILLETO

TANULMANYI KEDVEZMENYEK ES A FOISKOLA ALTAL BIZTOSITOTT
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TANULMANYI TAMOGATASOK

68.§

A fogyatékossaggal ¢€l6 (a tovabbiakban:specidlis szlikségletli), igy kiilonosen a sulyosan
beszédhibas, diszlexias, diszgrafias, diszkalkulids, hallas-, latas- és mozgassériilt, valamint a tartos
orvosi kezelésre szoruld hallgatok tanulméanyaik sordn a tanulményi kovetelmények teljesitésére
kedvezményeket vehetnek igénybe.

Fogyatékossaggal ¢l6 hallgatdo fogyatékossaganak tipusat és mértékét, annak végleges vagy
iddészakos voltat szakvéleménnyel igazolja.

Az igazolasokat az Tanulmanyi osztalyon kell beadni.

Az igazgatd orvosi, egészségiigyi, igazsagiigyi szakvélemények alapjan dont a fogyatékos
hallgatokat megilleté kedvezmények, illetve a tanulményi kotelezettségek részleges- vagy teljes
mentességére iranyulo kérelmek elbiralasarol.

A specialis sziikségletli hallgatok koordinatora (a tovabbiakban: specidlis koordinator) a specialis
sziikségletli hallgatok részére segitséget nyujt a hallgatdi jogviszonybdl eredd jogok gyakorlasara és
kotelezettségek teljesitésére, kiilondsen a jelen fejezetben szabalyozott esetekben.

A hallgato kérésére, a specidlis koordinator dontése alapjan személyi segitot lehet kijeldlni.

A specidlis sziikségletli hallgatd az eléadasokrol hangfelvételt készithet, azonban azt csak sajat
tanulmanyai soran hasznalhatja fel. Az oktato részére a hangfelvétel készitését elore be kell jelenteni.

Mozgaskorlatozott hallgatokra vonatkozo rendelkezések
69.§

A mozgaskorlatozott hallgatd kérése esetén a vizsgaztatd koteles lehetdové tenni szobeli vizsga
helyett irdsbeli vizsga, illetve az irasbeli vizsga helyett szobeli vizsga letételét.

A hallgato kérésére és a tanulmanyi osztaly javaslata alapjan a tanegység felelose teljes, illetve a
helyettesitd kovetelmények egyideji meghatarozasaval felmentést adhat a gyakorlati kdvetelmények,
teljesitése alol.

frasbeli vizsga esetén a hallgato legalabb 4 munkanappal korabban jelzett kérését figyelembe véve, a
a tanulmanyi osztaly gondoskodik a specidlis eszkdzok, illetve a sziikséges segédeszkozok
biztositasarol.
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Hallassériilt hallgatékra vonatkozo6 rendelkezések
70.§

A hallassériilt hallgatot az intézet nem tud fogadni a szak specialis teriilete miatt.

Latassériilt hallgatokra vonatkozo rendelkezések
71.8

A latassériilt hallgato kérése esetén a vizsgaztatd koteles lehetdvé tenni az irasbeli vizsga helyett a
szOban torténd vizsga letételét.

A a tanulmdnyi osztaly javaslatara, ha a hallgatd fogyatékossdga miatt nem képes az irasbeli
kovetelményeinek teljesitésére, felmentést adhat az irasbeli letétele alol.

Szobeli vizsga esetén a hallgatd legalabb 4 munkanappal korabban jelzett kérését figyelembe véve, a
specidlis koordinator gondoskodik a sziikséges segédeszk6zok biztositasarol.

Beszéd- és mas fogyatékos hallgatokra vonatkozo rendelkezések
72.§

A beszéd-¢s mas fogyatékos hallgatd kérése esetén a vizsgaztatd koteles lehetévé tenni a szdbeli
vizsga helyett az iradsban torténd vizsga letételét.

frasbeli vizsga esetén a diszkalkulias hallgatd legalabb 4 munkanappal kordbban jelzett kérését
figyelembe véve, a specialis koordinator gondoskodik a sziikséges segédeszkdzok biztositasarol.

Diszlexias - diszgrafias hallgatokra vonatkozo rendelkezések
73.8

A diszlexias/diszgrafias hallgaté kérése esetén a vizsgaztatd koteles lehetové tenni az irdsbeli vizsga
helyett a szoban torténd vizsga letételét.

frasbeli vizsga esetén a hallgato legalabb 4 munkanappal korabban jelzett kérését figyelembe véve, a
specialis koordinator gondoskodik a sziikséges segédeszkdzok biztositasarol.
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Autista hallgatokra vonatkozo rendelkezések
74. §

(1) Az autista hallgat6 kérése esetén a vizsgaztatd koteles lehetdvé tenni szobeli vizsga helyett irasbeli
vizsga, illetve az irasbeli vizsga helyett szobeli vizsga letételét

(2) Irasbeli vizsga esetén a hallgato legalabb 4 munkanappal korabban jelzett kérését figyelembe véve,
a specidlis koordinator gondoskodik a specidlis eszkozok, illetve a sziikséges segédeszkdzok
biztositasarol.

Felkésziilési id6 a vizsgan
75. §

A fogyatékkal €16 hallgato kérelmére az irasbeli, illetve a szobeli vizsgan az oktato, illetve a vizsgaztatd
bizottsag a felkésziilési id6t — a nem specidlis sziikségletii hallgatok esetében megallapitott idétartamhoz
képest — legalabb 10 %-kal, de legfeljebb 30 %-kal meghosszabbitja

III. RESZ
TERITESI ES JUTTATASI SZABALYOK

VI. FEJEZET

A TERITESI ES JUTTATASI KERDESEK ALTALANOS SZABALYAI MINDEN
HALLGATORA VONATKOZO JUTTATASI SZABALYOK

Koztarsasagi osztondij
76.§

(1) Koztarsasagi 0sztondijban a teljes idejii képzésben részt vevo hallgato részesiilhet.

(2) A hallgatd koztarsasagi Osztondijban csak egy intézményben részesiilhet. Amennyiben tobb
intézmény tesz javaslatot ugyanazon személy elismerésére, a hallgatd abban az intézményben
részesiil koztarsasagi 0sztondijban, amellyel els6ként 1étesitett hallgatoi jogviszonyt.

(3) A koztarsasagi 0sztondijat egy teljes tanév (10 honap) idétartamara lehet elnyerni. A koztarsasagi
0sztondij havi 6sszege megegyezik a koltségvetési torvényben e jogcimen megallapitott 6sszeg egy
tizedével.

(4) A koztarsasagi 0sztondijban részesithetd hallgatok szama az el6z6 év oktdber 15-i allapotat rogzitd
statisztikai adatkozlés szerinti allamilag tamogatott teljes idejii képzésben részt vevd hallgatok
szdmanak 0,8%-a, de legalabb egy f6.
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(6)

(7

Koztarsasagi 6sztondijban az a képzésben részt vevd hallgatd részesiilhet, aki adott vagy korabbi
tanulmanyai soran két félévre bejelentkezett, és legalabb 55 kreditet megszerzett.

A koztarsasagi 6sztondij palyazat Gtjan nyerhetd el. A palyazatokat a hallgat6 a Féiskoldhoz nytjtja
be. A palyazatok alapjan Az Igazgatdsdg minden évben, a kiirdsban meghatarozott kijelolt hataridoig
tesz javaslatot az oktatasért felelés miniszternek a koztarsasagi 6sztondij adomanyozasara.

Az adott tanévre elnyert koztarsasagi 6sztondij csak az adott tanévben folydsithato.

Amennyiben a hallgaté hallgatéi jogviszonya barmilyen okbdl megsziinik, vagy sziinetel, a
koztarsasagi 0sztondij szdmara tovabb nem folyosithatd. A képzési idonek megfelelden pératlan
tanulmanyi félévben végzddo tanulmanyok esetén a koztarsasagi 6sztondijra valo jogosultsdg nem
szlinik meg, ha a hallgaté tanulmanyait az adott tanév masodik félévében mar folytatja.

Magyar allampolgar altal, allamilag elismert kiilfoldi fels6oktatasi intézményben folytatott
képzéshez segitséget nyujtéo osztondij

77.§

A magyar allampolgarok szamara, allamilag elismert kiilfoldi felsdoktatasi intézményben folytatott
tanulmanyokhoz segitséget nyujto 6sztondij nyilvanos palyazati aton nyerhet6 el.

A palyazat
a) anemzeti vagy etnikai kisebbséghez tartoz6 magyar allampolgarok szdmara az anyanyelven, az
adott orszaggal kotott kétoldalt nemzetkozi szerzodésben meghatarozottak szerint

b) kiilfoldi teljes- vagy részképzés keretében allamilag elismert felsdoktatasi intézményben
folytatott tanulmanyok segitését szolgalja.

A palyazatot - a koltségvetési torvényben meghatarozott keretek kozott - a nemzeti erdforras
miniszter irja ki és a nemzeti er6forras miniszter altal kijelolt szervezet, bonyolitja le.

A palyazat elbiralasara a vonatkozo két- vagy tobboldalti nemzetkozi szerzddések, és a palyazok
tanulmanyi teljesitménye alapjan keriil sor.

A palyazatokat a Balassi Balint Intézethez kell benyljtani, amely rangsorolja azokat. A nemzeti
erdforras miniszter a rangsorolas és e § (4) bekezdésében megallapitott elvek alapjan - sziikség
szerint szakértok bevondsaval - dont a palyazatokrol, valamint err6l értesiti a palyazot és a Foiskolat.

A palyazati felhivast az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium honlapjan kézz¢é kell tenni, tovabba el
kell juttatni minden felsdoktatasi intézménybe és az €rintett nemzeti és etnikai kisebbség orszagos
kisebbségi dnkormanyzatahoz is.

A palyazat benyujtasi hatarideje nem lehet korabbi, mint a kozzétételtol szamitott 30. nap.

Hallgatéi Kovetelményrendszer Szabalyzat



MINDEN HALLGATORA VONATKOZO TERITESI SZABALYOK
A hallgaté altal térités ellenében igénybe vehet6 szolgaltatasok

78.§

(1) A hallgat6 altal téritési dij fizetése mellett igénybe vehet6:

a)

b)

d)

A képzés tantervében magyar nyelven meghatarozott, magyar nyelven oktatott ismereteknek - a
hallgat6 vélasztasa alapjan - magyar nyelven torténd oktatéasa,

a Foiskola eszkozeivel eldallitott, a Fdiskola altal a hallgatd részére biztositott, a hallgatd
tulajdonaba keriild dolog (pl. sokszorositott segédletek),

a Fdiskola létesitményeinek, eszkdzeinek hasznalata

kollégiumi elhelyezés, ennek keretei kozott a kollégium létesitményeinek - igy kiilondsen a
konyvtar, szdmitastechnikai, sport- és szabadidds létesitmények - eszkdzeinek haszndlata,

e) a Hallgatoi Kovetelményrendszerben meghatarozott hallgatoi kotelezettségek elmulasztasa,

illetve késedelmes teljesitése esetén a koltségtéritéses képzésben részt vevd hallgatok altal
fizetendd téritési dijakat koteles megfizetni.

(2) A kollégiumban az alapszolgéltatason feliili tovabbi szolgaltatasokért a kollégium szabalyzataiban
meghatarozott esetben kérhet6 téritési dij.

Kiiloneljarasi dijak
79.8§

(1) Szolgaltatasi, téritési, késedelmi és egyéb dij (tovabbiakban kiiloneljarasi dij) megfizetésére koteles
az a hallgatd, aki magatartadsaval, vagy az érdekkorében bekdvetkezett barmely okbol az intézményt
a szolgaltatasokon feliili kiilon eljarasra, szolgaltatasra kényszeriti, vagy ilyen szolgaltatast igénybe
vesz, a jelen paragrafusban meghatarozottak szerint.

(2) Téritési dij fizetendd

a)

b)
c)
d)
/j
g
h)
i)

az allando didkigazolvany ugyanazon érvényességi idoszakon beliili — 0j allandd igazolvany
kiallitdsa nélkiil torténd — ismételt érvényesitése.
leckekonyv-kivonat adott féléven beliili mésodik és tovabbi kiaddsakor
magyar nyelvii féiskolai szintli diplomamasolat kiadasakor
kétnyelvii féiskolai szintli diplomamasolat kiadasakor
oklevélmelléklet-mésolat kiadasakor
leckekonyv-masolat kiadasaért
egyeb okirat-masolatok kiadasakor
ugyanabbdl a targybol tett masodik €s tovabbi vizsgaért (ide nem értve az igszgstoi vizsgat),
melynek soran a kiilonboz6 félévekben tett vizsgakat egybe kell szdmitani, azonban az igazoltan
mulasztott vizsgakat figyelmen kiviil kell hagyni
igazgatoi vizsga lehetdségéért
vizsgan érvényes jelentkezés nélkiil vald részvételért
szakirany-valasztas elmulasztasaért
szakirany-valtas kérelmezéséért
méltanyossagi korben engedélyezett kotelezettség-potlasért
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€)

o) méltanyossagi korben engedélyezett targyfelvételért és leadasért
p) kpr-valtas kérelmezéséért

q) kredittanacsadas kéréséért

r) adatszolgaltatasi kotelezettség késedelmes teljesitéséért

A fizetendo téritési dijakat a Hallgatoi Kovetelményrendszer melléklete hatarozza meg.

(4) A Konyvtarral, vagy a Fdiskola mas szervezeti egységeivel szemben fennalld késedelem, illetve

(1)

)

(1

2

3)

(4)

)

barmilyen dij késedelmes befizetése esetén késedelmi dijat kell fizetni.

Szolgaltatasi dijak
80. §

A hallgatdk nyelvi kurzusokat vehetnek fel, ezek szolgaltatasi dijat a Hallgatoil kovetelményrendszer
melléklete hatarozza meg.

A hallgatdi jogviszonyban nem 4ll6 személyek altal a zardvizsgazasért fizetendd dijat a Hallgatoi
kovetelményrendszer melléklete hatarozza meg.

KOLTSEGTERITESI SZABALYOK
A koltségtérités mértéke
81.§

A félévente fizetendd koltségtérités mértékét a koltségtéritési alapdij Osszegének ¢€s a kredit
koltségtérités 0sszegének egylittese adja meg.

A koltségtéritési alapdij 6sszegét a Hallgator Kovetelményrendszer melléklete tartalmazza.

A kredit koltségtérités a szakon érvényes kreditalapnak a felvett kreditek szama alapjan
meghatarozott szazalékaval egyezik meg, mig a kreditalapot a szakon érvényes koltségtérités
Osszegét a koltségtéritési alapdijjal csokkentve hatarozzuk meg.

A szakon érvényes koltségtérités dsszegét a Hallgatoi Kovetelményrendszer melléklete tartalmazza.

Amennyiben a hallgatonak tobb képzésen is tanulmanyokat folytat, akkor az alapdijat minden
képzésért megfizeti. Esetében a kredit koltségtéritést pedig képzésenként kell megéllapitani
azzal,igy, hogy amennyiben egy kurzus tobb képzésen is figyelembe vehetd, akkor azt azon a
képzésen kell figyelembe venni, melyet korabban kezdett el.
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A koltségtérités megfizetésének rendje
82.§

A hallgaté a félév kezdetéig koteles megfizetni a koltségtéritési dijat. A fotargy koltségtérités
befizetésének hataridejét minden tanév augusztus utolso hete, sulyponti kdltségtéritési befizetésének
hatéarideje szeptember harmadik hete. Az atutalt befizetésrol eredeti banki bizonylatot koteles leadni
a beiratkozas napjan a tanulmanyi osztalyon.

A hallgato koltségtéritését sajat maga, vagy mas maganszemély (tovabbiakban maganszemély),
illetve gazdalkodo szervezet, vagy egyéb szervezet (tovabbiakban gazdalkodd szervezet), vagy a
hallgat6 bejelentése alapjan részben maganszemély, részben gazdalkodo szervezet fizetheti be.

A koltségtérités gazdalkodo szervezet altal fizetendd részét pontos dsszegben kell meghatarozni. A
hallgat6 koltségtéritését részben vagy egészben fizetd gazdalkodo szervezetért a hallgato készfizetd
kezességet vallal, azaz az esetleges tartozasokért a hallgatd felel, az esetleges hatranyos
kovetkezményeket a hallgato viseli.

Ha a hallgat6 a tanulményai finanszirozasara didkhitel konstrukciot vesz igénybe, akkor a didkhitel
igénylése elott kérvényeznie kell az intézmény vezetdjénél a hitelhez vald hozzajarulast. Kérvényét
ugy adja be, hogy a beiratkozas el6tt tiz nappal érkezzen be a tanulmanyi osztalyra kérelme, hogy az
igazgatoi dontést, valaszt, még beiratkozas el6tt iddben megkaphassa. Hataridon n til beérkezett
kérvényeket nem all moédunkban elfogadni, és elbirdlni.

Didkhitelt, 1-es konstrukcidt engedélyezése esetén minden dokumentumbol a hallgaté 1. példanyt a
beiratkozaskor fénymaésolatban koteles leadni. Ebben az esetben a befizetett koltségtéritési dijbol
eldleget kell befizetni, amelyet eredeti banki bizonylat igazol. Az eldleg Osszegét a melléklet
tartalmazza.

Hallgato felleloséget vallal, hogy a diakhitel kdzponttal folyamatosan tartja a kapcsolatot, és probléma
esetén azonnal intézkedik. Didkhitel kozpont 4ltal folyositott 6sszeg befizetési hatarideje oktober 15.
Eddig a hatérideig kell a fennmarad6 0sszeget atutalni az intézmény folydszdmlajara, amir6l eredeti
banki atutalési bizonylatot kell benyujtani a tanulmanyi osztalyra. Ennek elmulasztasa felfiiggesztést
von magautan. Megadott hataridon tali befizetésre csak igazgatdi engedély alapjan van lehetdség,
amely potdij 6sszegét a melléklet tartalmazza.

Ha a hallgato6 a koltségtéritését késedelmesen fizeti - ide értve a gazdalkodo szervezet altal fizetendd
részt is -, a Hallgatéi Kovetelményrendszer 2. szamu mellékletében meghatarozott dijfizetési
kotelezettségén tul a koltségtérités beérkezéséig az ETR-bdI kitilthatd, tovabba a Fdiskola donthet a
részletfizetési kedvezmény megvonasarol és a fennmarado rész befizetésének hataridejérol.

A koltségtérités vallalasarol, illetve valtoztatdsanak lehetséges mértékérdl a Hallgatod és a Foiskola
szerz6désben allapodik meg, mely megallapodast a Hallgat6 ugyancsak a beiratkozaskor irja ala. A
Foiskola a szerzddést 5 évig megdrzi.
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Részletfizetés engedélyezése
83.8

(1) Maganszemély befizetd életkoriillményeinek, egészségi allapotanak jelentds mértékli megvaltozasa

)

3)

(4)

)

(6)

(1

2)

3)

okén fizetési kotelezettségének teljesitéséhez kérelemre részletfizetési kedvezményt, halasztott
fizetési engedményt kaphat.

A kérelmet az Tanulmanyi osztadlyon kell benyujtani. A kérelemhez mellékelni kell a hallgato
szocialis helyzetét meghatarozo informacidkat, dokumentéciokat is.

A részletfizetési kedvezményrdl, halasztott fizetési engedményrol az igazgatod dont.

A részletfizetési kedvezmény, halasztott fizetési engedményrdl a hallgatoval a Fdiskola kiilon
megallapodast kot, melyet a jogtandcsos készit elo és ir ala.

Az a hallgato, akinek koltségtéritését teljes egészében gazdalkodo szervezet fizeti, részletfizetési
kedvezményben nem részesiilhet. Az a hallgatd, akinek koltségtéritését részben gazdalkodo
szervezet fizeti, részletfizetési kedvezményt kizardlag a sajat maga altal fizetendd koltség-térités
Osszegére kaphat.

Az (5) bekezdés szerinti megallapodasban rogzitett fizetési hataridé be nem tartasa a koltségtérités be
nem fizetésének mindsiil. A Foéiskola a koltségtérités be nem fizetése esetén az (5) bekezdés szerinti
megallapodast egyoldaltian felmondhatja. Ebben az esetben a hallgato koteles a koltségtérites teljes
Osszegét 15 napon beliil megfizetni.

IV. RESZ
ELJARASI SZABALYOK

] VIL. FEJEZET
A HALLGATOI UGYEKBEN AZ ELJARASOK ALAPELVEI

84.§

A Foiskola fontosnak tartja, hogy hallgatéi minden tekintetben elégedettek legyenek. Ezért a
Foiskola oktatéi és munkatarsai fogadooraikon a hallgatok rendelkezésére allnak, és mindent
megtesznek azért, hogy a hallgatok tanulmanyaikkal Osszefiiggd kérdéseire a jogszabalyok és
szabalyzatok keretei kdzott megnyugtatd valaszt adjanak.

A hallgat6 az egyes tantargyakkal 6sszefiiggd kérdésben fordulhat irasban és — fogaddora alatt vagy
egyeztetett iddpontban — szoban is az oktatdjahoz, illetve a tantargyfeleldshoz.

Ha a hallgato az altala feltett kérdésre nem kap megnyugtatd valaszt, vagy kérdése,
probléma-felvetése nem csak egy tantargyat, hanem a képzés egészét érinti, irdsban €s — fogadoora
alatt vagy egyeztetett idopontban — szoban is fordulhat az adott szak felel6séhez, az intézetvezetohdz.
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A hallgaté az irasban beadott kérdésében - amennyiben nem elektronikus tton kiildi el — meg kell
jelolnie azt az e-mail cimet, amelyikre valaszt var, e nélkiil az oktatd nem koteles valaszolni a
kérdésre.

Az irasban feltett kérdésre az érintett oktatdo koteles 15 munkanapon beliil elektronikus tton
(e-mailben vagy a HIK elektronikus feliiletén) irdsos valaszt adni.

Névtelen levelekkel a Fiskola nem koteles érdemben foglalkozni.

A hallgaté a szabalyzatok értelmezésével kapcsolatos kérdésekben (a tovabbiakban: megkereses)
irasban az Ugyfélszolgalathoz fordulhat, melyre a tanulmanyi osztalyvezetd irdsban koteles 30
napon beliil valaszolni.

85.§

A hallgatok azon beadvanyaikat, amelyekre a Foiskola formanyomtatvanyt, az ETR vagy a HIK
elektronikus feliiletén tlrlapot, vagy egyéb lehetdséget biztosit, kizardlag azon keresztiil nytjthatjak
be. Az egyéb hallgatdi beadvanyokat (a tovabbiakban egyiittesen: beadvanyok) az Tanulmanyi
osztalyon kell irasban benyujtani. Az e-mail és a telefax nem mindsiil beadvanynak.

A hataridohoz kotott beadvanyok benyujtdsanak elmulasztasabol vagy késedelmes benyujtasabol
szarmazo6 hatranyos kovetkezmények kizardlag a hallgatot terhelik. A hallgatot terhelik annak
hatranyos kovetkezményei is, ha a beadvanydt nem az el6irt uton, kiilondsen, ha nem, vagy
hidnyosan kitoltott formanyomtatvanyon, (rlapon nyujtotta be. A beadvanyok mellékleteit
(bizonyitvanyok, igazolasok stb.) a HIK elektronikus feliiletére kell feltolteni, illetve a HIK
iktatoszamat is feltiintetve az Tanulmanyi osztalyon kell benyujtani, vagy bemutatni.

Amennyiben a HIK elektronikus feliilete a Foéiskolanak vagy a Fdiskola internet-szolgaltatdjanak
felrohato technikai okokbol 24 o6rat meghaladd idétartamban, vagy a beadvany beadasi hataridejét
megel6zd 12 6rdban nem elérhetd, a beadvanyokat mas modon (személyesen, postai uton) is el lehet
juttatni az Ugyfélszolgalatra. Ebben az esetben is a beadvanynak tartalmaznia kell mindazon
informaciokat, amelyek jogszabaly, szabalyzat, vagy egyeb Hirdetmény, illetve az eldzetesen
kozzétett formanyomtatvany alapjan a beadvany befogadasadhoz, elbiralasdhoz sziikségesek. Nem
mindsiil ilyen oknak a Fdiskola hivatalos honlapjan legalabb 2 munkanappal megelézden kozzétett,
12 6rat meg nem haladé tartamu lizemsziinet.

A dontésrél sz616, ligyszammal és indokolassal ellatott hatérozatot a hallgatokhoz az Ugyfélszolgélat
juttatja el, jellegétdl fiiggden a HIK elektronikus feliiletén keresztiil, vagy postai uton, vagy
elektronikusan, vagy — nagyszamu hallgatot vagy a hallgatok tdgabb korét érintd kérelem esetén —
Hirdetményben. A hatarozat egy példanyat a Tanulmanyi Osztalyon a hallgatok személyi anyagaban
vagy az ETR, illetve a HIK rendszerében kell megoérizni, kivéve, ha a valaszadas a fenti mddon,
Hirdetményben tortént. Az elektronikus titon benyujtott hallgatéi beadvanyra a Fdiskola elektronikus
uton valaszol. A hallgato kérheti az elektronikus tton kiildott valasz kinyomtatasat és hitelesitését az
Tanulmanyi osztalyon.

(5) Barmely eljar6 bizottsag vagy személy hatarozata, dontése, tajékoztatasa, amennyiben az térvénybe,

jogszabdlyba — kiilondsen az esélyegyenldségrol szold jogszabalyokba — illetve a szabalyzatokba
utkozik, semmis.
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A Hallgat6i Onkormanyzat
86.§

A Hallgatéi Onkorméanyzat a VKB hallgatoinak a felsdoktatasrol szolé 2005. évi CXXXIX. tdrvény
alapjan létrehozott, demokratikus elven miik6dd érdekképviseleti szervezete, amely kizardlagosan
gyakorolja a hallgatéi jogviszonybol eredd kollektiv hallgatoi jogokat, illetve a jogszabalyokban,
egyetemi szabalyzatban raruhazott hataskoroket.

Az dnkormanyzatot a hallgatok hozzék létre, az dnkormanyzat tagja a VKB minden beiratkozott
hallgatdja.

A hallgat6i onkormanyzat tisztségvisel6it és képviseldit a hallgatok sajat maguk valasztjadk meg,
ennek soran minden hallgaté valaszto, illetve valaszthatd. A vélasztojog altalanos, egyenld és titkos.

A valasztas érvényes, ha az adott tanévben az a megtartott valasztasokon Osszesen legalabb a szak
hallgatoinak 20%-a részt vett.

VIII. FEJEZET

A HALLGATOI UGYEKBEN ELSO FOKON TORTENO ELJARAS SZABALYAI
87.§

Hallgato6i ligy minden olyan iigy, amelyben a hallgat6i jogviszonnyal Osszefiiggésben, a hallgato
jogait, illetve kotelességeit érintd kérdésben a 89 § (1) bekezdésben meghatarozott személy, illetve
testiilet jar el (intézkedik, dont).

Nem tartoznak e fejezet hatdlya ala a hallgatok fegyelmi és kartéritési tigyei.

Hataskor
88.§

A Foiskolan hallgatoi iigyekben elsd fokon a kovetkezd személyek, szervezeti egységek és
testiiletek jarnak el:

a) az intézetvezeto;
b) atanulmanyi osztalyvezeto;
¢) aKreditatviteli Bizottsag
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89.§

(1) A igazgat6 dont
a) akoltségtérités fizetésének elmaradasa esetén a hallgatd elbocsatasarol;
b) arészletfizetési, halasztott fizetési kedvezmény biztositasarol
a) az atvételi kérelmekrol.
(2) A tanulmanyi osztaly dont
a) avendéghallgatas engedélyezésérol;
b) ahallgatoi jogviszony sziineteltetésének engedélyezésérdl a regisztracios iddszakon tal.
c) aszakiranyvaltasrol és a kpr-valtasrol;
(3) A Kreditatviteli Bizottsag dont

a) tanegység-befogadasi ¢és felmentési kérelmek vizsgdlata és hatarozathozatal ezekben az
igyekben;

b) elozetes kreditelismertetetési kérelmek vizsgalata és hatarozathozatal jelentkezok esetében.

A hataskor vizsgalata
90.§

(1) A hallgatoi tigyben eljaro szerv (személy) az eljaras minden szakaszaban koteles hataskorét vizsgalni.
Ha hataskorének hianyat megallapitja, haladéktalanul koteles az ligyet a hatdskorrel rendelkezd
szervhez (személyhez) attenni, és errdl a hallgatét — ha meghatalmazott Utjan jar el, ez utdbbi
személyt — egyidejlileg értesiteni.

(2) Ha a hatéaskorrel rendelkez6 személy (szerv) nem allapithaté meg, vagy olyan szervhez (személyhez)
kellene az ligyet attenni, aki mar megallapitotta annak hidnyat, akkor az eljar6 szerv kijelolését kell
kezdeményezni.

Az eljaro szerv Kkijelolése
91.§

(1) Az eljard szerv kijelolésére az elséfoku szerv (személy) vagy a hallgatd kezdeményezésére kertilhet
sor.

(2) Kijelolésnek a 119. § (2) bekezdésében foglalt esetben, valamint akkor van helye, ha az eljaré szerv
(személy) az eljaras meginditasakor nem allapithatd meg.

(3) Az eljaro szervet az igazgato jogosult kijeldlni az erre irdnyuld kérelem beérkezésétdl szamitott 5
munkanapon beliil.
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Az eljaras meginditasa
92.§

Hallgatoi ligyben az eljaras hivatalbol vagy a hallgato kérelmére indulhat.

Hivatalbol indul az eljaréas, ha arra a Foiskolat jogszabaly vagy a Hallgatéi Kovetelményrendszer
kotelezi, valamint akkor is, ha jogszabaly vagy a Hallgatoi Kovetelményrendszer alapjan a
Féiskolanak valamennyi hallgatoval, vagy azok egy részével kozolt felhivasara a hallgato jelentkezik
(pl. palyazati felhivas stb.).

A hallgatdé kérelmére akkor indul eljaras, ha jogszabaly, vagy a Hallgatoi Kovetelményrendszer
rendelkezése alapjan a hallgat6 az eljaras meginditasara jogosult.

A hallgat6 kérelmére indul6 eljarasban - ha a kérelem kotelezd formai és tartalmi elemeit az adott
jogszabaly, vagy a Hallgatdoi Kovetelményrendszer nem tartalmazza - a jelen szakasz (5)
bekezdésében foglaltak iranyadok.

A kérelmet az Tanulmanyi osztalyon irasban kell benyujtani, és annak tartalmaznia kell

a) a hallgat6 nevét, EHA-kodjat, anyja nevét, lakohelyét, szakjat vagy szakjait,

b) azt a fdiskolai szervet (személyt), amelyhez kérelmét intézi,

¢) annak megjelolését, hogy kérelme mely jogszabalyi vagy szabalyzati rendelkezésen alapul,
d) a foiskolai szervhez intézett hatdrozott kérelmet,

e) akérelem alapjaul szolgalo tényeket, és az azok alapjaul szolgalo esetleges bizonyitékokat,
/) meghatalmazott eljarasa esetén meghatalmazasat.

93.§

A kérelmet minden esetben tartalma szerint kell elbirdlni, a kérelem téves megnevezése dnmagaban nem
eredményezheti annak elutasitasat.

(1

)

©)

Elintézési hataridé
94.§

Ha jogszabaly vagy a Hallgatéi Kovetelményrendszer masként nem rendelkezik, a hallgatoi iigyet
legkésobb a kérelem beérkezésétol szamitott 30 napon beliil el kell intézni. Ezt a hataridoét az eljaro
szerv indokolt kérelmére egy alkalommal Gjabb 30 nappal meghosszabbithatja, err6l a hallgatot — ha
meghatalmazott utjan jar el, ez utobbi személyt egyidejiileg — értesiteni kell.

Ha az eljar6 szervet ki kellett jelolni, akkor az elintézési hataridd az iratoknak a kijeldlt szervhez
torténd megérkezésétdl szamitando.

Ha a hallgato kérelmét hianyosan nyujtotta be, akkor az elintézési hataridé kezddnapja az a nap,
amelyen a hallgat6 a hianypotlasi felhivasanak eleget tett.
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A kérelem, beadvany benyujtasa
95.§

A hallgato kérelmét, beadvanyat jogszabaly, a Hallgatdi Kovetelményrendszer, vagy a palyazati
felhivas eloirdsatol fiiggden

a) a HIK elektronikus feliiletén keresztiil vagy

b) személyesen vagy

c) postai uton, ajanlott kiilldeményként nyujthatja be.

A postan kiildott beadvany eloterjesztési ideje a postara adas napja.

Az eljarasban valo részvétel
96.§

A hallgat6 az eljarasban személyesen vagy meghatalmazottja utjan jogosult eljarni.

Nem jogosult a hallgatd meghatalmazottat igénybe venni, ha kotelezettsége csak személyesen
teljesitheto.

Meghatalmazott kizarolag tizennyolcadik életévét betoltott személy lehet, tovabba meghatalmazhaté
igyvéd vagy ligyvédi iroda is.

Meghatalmazott kizardlag a szabalyszer(l irasos meghatalmazés bemutatdsa esetén jarhat el.

A meghatalmazas
97.§

A nem tligyvédnek, ligyvédi irodanak adott meghatalmazas akkor szabélyszer(, ha azt

a) a hallgaté sajat kezlileg irta és alairta, vagy

b) anem sajat keziileg irt meghatalmazason két tanu alairadsaval igazolja, hogy a hallgato a
meghatalmazast eléttiik irta ald, vagy az azon szerepld alairasat sajatjanak elismerte,

c) vagy azt egyéb, teljes bizonyitd erejii maganokiratba foglaltak.

A meghatalmazast a meghatalmazott is koteles alirni.

A meghatalmazasbol ki kell tlinjon, hogy milyen eljarasi cselekményekre jogosit.

A meghatalmazott a hallgat6i iigy elintézésére jogosult szervnél valo elsd jelentkezésekor koteles
meghatalmazasat atadni.
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Kézbesités
98.§

A hallgatoi ligy elintézése soran a hallgat6 részére irat
a) személyesen az Tanulmanyi osztalyon,

b) postai uton,

¢) hirdetmény utjén,

d) elektronikusan vagy faxon kézbesitheto.

Ha a kézbesités a hallgato részére személyesen torténik, akkor a kézbesitendd irat masodpéldanyara
ra kell vezetni annak a hallgato altali atvételének tényét, idopontjat és a hallgato aldirasat.

Nagyszamu tigyben hozott egyidejli hatarozatok vagy adott ligyben nagyszamu érdekelt esetén az
els6fokti szerv hirdetményt bocsathat ki, amelyben meghatdrozza a személyes kézbesitésre,
rendelkezésre allo, legalabb 6t munkanapot magaban foglald iddtartamot (kézbesitési idészak). A
hirdetménynek ebben az esetben tartalmaznia kell azt a figyelmeztetést is, hogy ha az érdekelt a
kézbesitési iddszakon beliil az iratot nem veszi at, azt részére kézbesitettnek kell tekinteni.

A kézbesitési iddszakrol szold hirdetményre a jelen szakasz (3) bekezdésben foglaltakat kell
alkalmazni azzal, hogy a hirdetmény ETR-ben torténd kozzététele kotelezo.

99.§

Postai tton tértivevénnyel kell kézbesiteni iratot.

Hirdetmény Utjan torténd kézbesitésre csak a személyes adatok védelmére vonatkoz6 rendelkezések
megtartasaval van lehetdség. A hirdetményt az ligyfélszolgalati hirdetétablan és az ETR-ben lehet
kozzétenni.

Elektronikus kézbesités a hallgatd altal megadott e-mail cimre és az ETR-en keresztiil
foganatosithato.

A jelen szakaszban foglalt rendelkezések — az ETR-en keresztiil torténd kézbesitésre vonatkozokat
kivéve — értelemszertien - alkalmazandok akkor is, ha a hallgaté nevében meghatalmazottja jar el.
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Idézés
100.§

Annak részére, akit a hallgatoi ligy elintézésére jogosult szerv (személy) személyesen kivan
meghallgatni, idézést kell kibocsatani.

Az idézésben fel kell tiintetni az eljaro szerv (személy) megjelolését, az ligyszamot, az ligy targyat, a
meghallgatds idopontjat és helyét, valamint azt, hogy milyen kérdésben és milyen mindségben (pl.
tanu) kivanjak 6t meghallgatni.

Az idézés kézbesitésére a Hallgatoi Kovetelményrendszer § rendelkezéseit kell alkalmazni azzal,
hogy a személyesen megjelent felet (jabb meghallgatasra szoban is lehet idézni, illetve siirgds
esetben az idézésnek tavbesz€ld utjan is helye van.

A szobeli idézést a személyes meghallgatasrol késziilt jegyzOkonyvben, a tavbesz¢€ld utjan kozolt
idézés tényét pedig kiilon feljegyzesben kell rogziteni.

Ha a félnek meghatalmazottja van, a személyes meghallgatisra sz6l6 idézést neki €s
meghatalmazottjanak egyarant kézbesiteni kell.

A hataridok szamitasa
101. §

A hataridoket — a Hallgatoi Kovetelményrendszer eltérd rendelkezése hidnyaban — naptari napokban,
honapokban vagy években kell szdmitani.

A hataridd kezdo napja az a nap, amelyen a hataridd szamitasara okot ado esemény bekovetkezett. A
napokban megéllapitott hataridébe a kezddnap nem szamit bele.

Ha a hatarid6é utolsdé napja vasarnap vagy munkasziineti nap, akkor a hataridé a kovetkezd
munkanapon jar le.

Hataridot jogszabaly, a Hallgatoi Kovetelményrendszer, palyazati felhivas vagy ezek
rendelkezésének hianyaban az eljar6 szerv allapithat meg.

Hataridd meghosszabbitasara csak jogszabaly vagy a Hallgatéi Kovetelményrendszer rendelkezése
esetén van lehetdség.
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Mulasztas
102.§

(1) Aki a hataridot elmulasztja, tobbé azt hatdlyosan nem teljesitheti, kivéve, ha jogszabaly, vagy a
Hallgatoi Kovetelményrendszer masként nem rendelkezik.

(2) Nem mindsiil a hatarid6 elmulasztisanak, ha arra kéztudomdsu természeti esemény, vagy mas
rendkiviili koriilmény adott okot.

(3) A Hallgatéi Kovetelményrendszer jogszabaly meghatarozasa szerint postai iton benyujtott beadvany
hataridoben beadottnak tekintendd, ha a postara adas idépontja legkésébb a hatarid6 utolso napja.

Igazolas
103.§

(1) Az, aki a hatariddt elmulasztotta, igazolasi kérelmet terjeszthet elo.

(2) Azigazolasi kérelemben el6 kell adni a mulasztas okat, igazolni kell a vétlenséget, és potolni kell az
elmulasztott cselekményt.

(3) Nincs helye igazolasnak, ha azt jogszabaly vagy a Hallgat6i Kovetelményrendszer kizarja, illetve ha
igazolas folytan kitiz6tt, (ijabb hataridét mulasztanak el.

(4) Az igazolasi kérelmet az elmulasztott hatdrnap vagy hataridé utolso napjatol szamitott 8 napon beliil
kell benyujtani az eljaré szervnél. Ha a mulasztas a hallgatonak késdbb jutott tudomasara, vagy az
akadaly késobb sziint meg, a hataridé a tudomasra jutastol, illetve az akadaly meg-sziinésétol
kezddédik. Az elmulasztott hatarnaptol, illetve az elmulasztott hataridd utolsoé napjatdl szamitott 30
napon tul azonban igazolasi kérelmet nem lehet eldterjeszteni.

Jegyzokonyv
104.§

(1) A hatarozathozatalt megel6z6 nyilvanos tandcskozasrdl vagy bizottsagi iilésrol, tovabba az ettdl
fiiggetlentl  foganatositott személyes meghallgatdsrol — tovabba, ha a  Hallgatoi
Kovetelmény-rendszer igy rendelkezik — jegyzOkonyvet kell késziteni.

(2) A jegyzokonyv az (1) bekezdésben foglaltakkal egyidejlileg irdsban vagy hangfelvétel utjan
rogzitendo, utdbbi esetben 3 napon beliil a hangfelvétel alapjan irasban is elkészitendo.

(3) A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell az eljard szerv (személy) megnevezését, a jegyzOkonyv
készitésének helyét és idejét, a meghallgatott személy nevét, anyja nevét, személyigazolvany -
szamat, lakcimét, — hallgato esetén — EHA-kddjat, az tigyben vald részvételének jellegét (kérelmezo,
eljaras ala vont, meghatalmazott, tant, szakértd, stb.),
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A jogokra és kotelezettségekre vald figyelmeztetést, tovabba az iligyre vonatkoz6 Iényeges
nyilatkozatokat és megallapitasokat, végiil — irasban késziilt jegyzOkonyv esetén — a meghallgatott
személyek, valamint az eljaré személyek ¢€s a jegyzOkonyvvezeto alairasat.

A kérelem, beadvany elbiralasa
105.§

A hallgato kérelmét, beadvanyat az eljard szerv targyaldson kiviil, tdrgyaldson vagy bizottsagi tilésen
biralja el.

Ha az elbiralas szabdlyait jogszabaly vagy szabalyzat nem tartalmazza, akkor targyalason kiviil kell
elbiralni, de a hallgat6 sziikség szerint vagy kérelmére személyesen meghallgathaté

Az elsofoku dontés
106.§

Az els6 fokon eljard szerv, személy dontését hatarozatba foglalja.

Nem sziikséges hatarozatba foglalni az altalanos hallgatéi jogok gyakorlasaval, kotelezettségek
teljesitésével 0Osszefiiggd hirdetményt, valamint a panasz kivizsgdldsanak eredményérdl szolo
tajékoztatast, azonban a jogorvoslatra figyelmeztetést ezekben, az esetekben is rogziteni kell.

Ha az elsé fokon eljar6 szerv, személy a kérelemnek helyt ad, egyszerlsitett hatdrozat hozhato,
amelybdl mell6zhetd az indokolas és a jogorvoslatrol sz6l6 tajékoztatas. Az indokolés a kizardlag
valamely eljarasi cselekmény idépontjat meghatarozo6 hatarozatbdl is mellézheto.

A hatarozatnak tartalmaznia kell
a) az eljard szerv, személy megnevezését, az ligy szamat és ligyintézdjének nevét,
b) ajogosult vagy kotelezett hallgatd nevét és lakohelyét vagy tartdzkodasi helyét és EHA kodjat,
c) azligy targyanak megjelolését,
d) arendelkezo részben
00) a dontést, tovabba a fellebbezés lehetdségérol valo tajékoztatast,

pp) a kotelezettség teljesitésének hatarnapjat vagy hataridejét és az Onkéntes teljesités

el-maradédsanak jogkovetkezményeit,
e) az indokolasban

yy) a megallapitott tényallast,

zz) azokat a jogszabalyi és szabalyzati helyeket, amelyek alapjan a hatarozat meghozatal-ra
keriilt, valamint azt, hogy ezekbdl mennyiben és miért kdvetkezik a rendelkez6 részben irt
dontés,

aaa) arra vald utalast, hogy a hallgat6 felajanlott-e bizonyitékokat, ha igen azokat mennyiben
vette figyelembe a dontéshozo, vagy miért melldzte,
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bbb)ha az elutasitas oka a kérelem hidnyossdga volt — ide értve a bizonyitékok csatolasdnak
elmaradasat is — a hidnypotlasra felhivas tényét, idépontjat, a felhivas teljesitésének
elmaradasat,

ccc) a mérlegelési, méltanyossagi jogkorben hozott hatarozat esetén a mérlegelésben, a
méltanyossagi jogkor gyakorlasadban szerepet, jatszo szempontokat és tényeket,

ddd)ha az elutasitds oka elkésettség, erre vonatkoz6 megallapitast, az elmulasztott hataridé
feltlintetésével €s tényleges benyujtas, teljesités idopontjaval,
f) adontéshozatal helyét és idejét, a dontés kiadmanyozojanak a nevét, hivatali beosztasat,
g) papiralapt irat esetében a dontés kiadmanyozojanak alairasat.

(5) Ha a dontéskotelezést tartalmaz, a teljesitésre hataridot vagy hatarnapot kell megallapitani. Ha a
Hallgatoi Kovetelményrendszer szerint erre lehetdség van, részletekben torténd teljesités is
megallapithat6 (engedélyezhetd). gyakorolhat méltanyossagot.

(6) Nincs helye méltanyossagnak

a) a felvételt elutasito hatarozat esetén;
b) elégtelen érdemjegy javitasa esetén.

(7) Nem indoka a méltanyossagnak, ha a hallgato6 a sajat felrohaté magatartasa vagy mulasztasa miatt
keriilt rendkiviili helyzetbe.

IX. FEJEZET

A MELTANYOSSAG
107.§

(1) Kiilonleges méltanylast érdemld koriilmények esetén az igazgato— a hallgatd kérelmére — a Hallgatoi
Kovetelményrendszer barmely rendelkezésétdl eltérden rendelkezhet, illetve hatarozhat.

(2) A méltanyossagi jogkorben meghozott dontéshez az igazgatd koteles kikérni az ligy targya szerint
érintett intézet illetékes testiilet/bizottsag véleményet.

X. FEJEZET

A HALLGATOI UGYEKBEN MASODFOKON TORTENO ELJARAS SZABALYAI
108. §

(1) A hallgato6 a fels6oktatasi intézmény dontése vagy intézkedése, illetve intézkedésének elmulasztisa
(a tovabbiakban egyiitt: dontés) ellen — a kdzléstdl, ennek hidnyaban a tudomasara jutasatol szamitott
tizenot napon beliil — jogorvoslattal ¢élhet, kivéve a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontést.
Eljaras indithatdé a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontés ellen is, ha a dontés nem a
felsdoktatasi intézmény altal elfogadott kovetelményekre épiilt, illetve a dontés ellentétes a
felsdoktatasi intézmény szervezeti és milkddési szabalyzatdban foglaltakkal, vagy megszegték a
vizsga megszervezésére vonatkozo rendelkezéseket.
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A jogorvoslati eljaras inditdsanak joga kiterjed a felvételi kérelmek elbiralasaval kapcsolatos
eljarasra is. A jogorvoslati eljaras €s a megkezdett jogorvoslat befejezésének joga megilleti azt is,
akinek a hallgatéi jogviszonya idékdzben megszint.

Nincs helye jogorvoslatnak azokban az esetekben, amikor a felsdoktatasi intézmény ¢és a hallgatd
megallapodik szolgéltatds nyljtasara. A megallapodésban foglaltak megszegése esetén a sérelmet
szenvedo fél birsaghoz fordulhat.

A fenntartdi iranyitas, illetdleg az intézményi hataskorben, a gyakorlati képzés soran a hallgato
iigyeiben hozott, az egyenld bandsmod kovetelményét sérté dontés semmis. A semmis dontés
érvénytelenségére barki hatarido nélkiil hivatkozhat.

A semmisség megallapitasat az kérheti, akit a dontés érint, ha pedig ez nem allapithaté meg, barki
kérheti. A semmisség megallapitasa hatarid6 nélkiil kezdeményezhetd.

A semmisség megallapitasara inditott eljarasban a dontéshozonak kell bizonyitania, hogy nem all
fenn a semmisségi ok.

A semmisség megallapitasa a johiszemiien szerzett €s gyakorolt jogokat nem érinti

109.§

E fejezet rendelkezéseit kell alkalmazni minden olyan ligyben, amelyben az elsé fokon hozott dontéssel
vagy az intézkedési kotelezettség elmulasztdsival szemben a hallgatonak joga van jogorvoslati
kérelemmel élni.

(1

2)

(1)

Hataskor

110.§

A masodfoku eljaras teljes korben, az egyéni érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelemre is
kiterjedden Az igazgatd hataskorébe tartozik.

A masodfoku eljarasra — ha jogszabaly vagy a jelen fejezet eltéréen nem rendelkezik — az elséfoku
eljaras altalanos szabalyait kell alkalmazni.

Kizaré okok
111.§

Amennyiben a masodfoku eljaras hataskorének gyakorloja

a) hozta a megtamadott dontést, vagy mulasztotta el a dontéshozatalt, vagy

b) az a) pontban megjelolt személy kozeli hozzatartozoja [Ptk. 685. § b) pont], vagy

¢) olyan személy, akitdl az ligy targyilagos elbirdldsa nem varhato el. [tv. 73. §] a kérelem
elbirdloja az igazgato altal egyedileg kijeldlt személy.
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A kérelem benyujtasa
112.§

A hallgatd a jogorvoslati kérelmét az igazgatdhoz cimezve a HIK elektronikus feliiletén keresztiil
nyujtja be.

Ha a hallgat6 jogorvoslati kérelmét nem az (1) bekezdésben meghatarozott moédon nyujtotta be,
akkor a kérelmet az Ugyfélszolgalat utjan 4t kell tenni. Ebben az esetben a jogorvoslati kérelem
benyujtasara nyitva all6 hataridé megtartasa szempontjabol az eredeti benyujtast kell figyelembe
venni, de az eljarasdra megallapitott hatarido csak az attétel napjaval kezdodik.

Az igazgatoi eljarasa
113. §

Az igazgatd beszerzi az els¢ foku eljarast befolyasold valamennyi dokumentumot, igy
kiilondsen a aldbbiakat

a) sziikség szerint a palyazati felhivas,

b) ahallgat6 kérelme és annak valamennyi melléklete,

c) bizottsagi eljaras esetén az elséfoku eljaras jegyzokonyve,

d) els6foku hatarozat alairt példanya,

e) a hatarozat hallgato részére torténd kézbesitésének igazolasa,

e) ha a szamitogépes nyilvantartasi rendszer nem tartalmazza, a torzskonyv hallgatéra vonatkozo
részének — tobb torzslap esetén valamennyinek a — masolata,

Az els6foku eljaras iratainak megkiildését kovetd 2 munkanapon beliil az igazgato6 a kérelmet
megvizsgalja abbdl a szempontbo6l, hogy az nem késett-e el, illetve tartalmazza-e valamennyi eldirt
kelléket.

Ha a kérelem elkésett, azt az igazgato érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja, ellenkezd esetben érdemi
elbiralasra elokésziti.

Ha a kérelem hianyos, a hianypotlas szabalyai szerint kell eljarni.

Az igazgato a kérelemrdl benyujtasat kovetd 30 napon beliil dont, e hatarid6 fontos okbdl egy izben
legfeljebb ijabb 30 nappal meghosszabbithato.

Az eljaras soran a hallgatét legalabb egy izben személyesen is meg kell hallgatni. Ha a hallgato,
illetve meghatalmazottja ismételt, szabalyos értesités ellenére nem jelenik meg a bizottsag iilésén,
akkor a személyes meghallgatastol el lehet tekinteni. A hallgatd, illetve meghatalmazottja
¢szrevételeit irdsban is benyujthatja, kérve a személyes meghallgatas melldzését.
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114. §

A tényallas tisztdzasdhoz az igazgatd

a) megidézi a kérelmet, benyujtd hallgatot és meghatalmazottjat,

b) felhivja az els6foku hatarozatot hozo bizottsag, testiilet vezetdjét, illetve az elséfokti  hatarozatot,
hozé személyt, hogy irdsban nyilatkozz¢ék a jogorvoslati kérelmet illetden.

Az (1) bekezdés b) pontjdban meghatarozott személy vagy képviseldje a hallgatd személyes
meghallgatasa soran jelen lehet és nyilatkozhat.

A hallgaté vagy képviseldjének ismételt, szabdlyos értesités ellenére torténd, valamint a (2)
bekezdésben meghatarozott személyek tdvolmaradésa a hatdrozat meghozatalanak nem akadalya.

Az igazgatd dontése soran figyelembe veszi

a) a hallgaté kérelmében leirtakat, az azokhoz mellékelt iratokat,

b) az esetleges els6fokt dontés indoklaséban leirtakat,

¢) akérelmet benyujto hallgatd szoban vagy irdsban kifejtett allaspontjat,

d) akérelemmel érintett intézet vezetdjének vélemeényét,

e) avonatkozo jogszabalyokat és szabalyzati eldirasokat,

f) minden, a kérelem elbiralasara vonatkoz6 rendelkezésére allo informéciot.

A hataridék szamitasa a masodfoku eljarasban
115.§

A kérelemrdl 30 napon beliil donteni kell. Az elintézési hataridot az igazgaté egy alkalommal 30
nappal meghosszabbithatja.

A napokban vagy munkanapokban megallapitott hatariddbe nem szamit bele a hataridé kezdetére
okot ad6 cselekmény vagy koriilmény bekdvetkezésének, tovabba a kozlésnek, a kézbesitésnek, a
hirdetmény kifliggesztésének ¢€s levételének a napja.

A honapokban vagy években megallapitott hataridd azon a napon jar le, amely szamanal fogva
megfelel a kezdonapnak, ha pedig ez a nap a lejarat honapjaban hianyzik, a honap utolsé napjan.

Ha a hatarid6 utols6 napja olyan nap, amelyen a hatésagnal a munka sziinetel, a hataridé a
legkdzelebbi munkanapon jar le.

A postan kiildott beadvany és megkeresés eléterjesztési ideje a postara adas napja.

Az elektronikus irat eldterjesztésének idépontja az irat elkiildésének napja, de az tigyintézési hatarido
a kovetkezé munkanapon kezddédik.
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A hatarozott naphoz kotott jogszerzés a nap kezdetén kovetkezik be. A hataridé elmulasztasa vagy a
késedelem jogkovetkezményei a hataridd utolsé napjanak elteltével allnak be.

A hatariddt kétség esetén megtartottnak kell tekinteni.

Az igazolas szabalyai a masodfoku eljarasban
116.§

Aki az eljaras soran valamely hatarnapot, hatarid6t 6nhibdjan kiviil elmulasztott, igazolasi kérelmet
terjeszthet eld.

Az igazolasi kérelemrdl az igazgatd dont.

Ha az els6 foku eljaras soran megtartottak az tigyfelek értesitésére és a hatarozat kdzlésére vonatkozéd
szabalyokat, a fellebbezési hataridé elmulasztdsa esetén nincs helye igazolasi kérelemnek arra valo
hivatkozassal, hogy az értesités, illetve a hatarozat kozlése nem postai kézbesités tjan tortént.

Az igazolasi kérelmet a mulasztasrol vald tudomaésszerzést vagy az akadaly megsziinését kovetd
nyolc napon beliil, de legkés6bb az elmulasztott hatarnaptdl vagy az elmulasztott hatariddé utolso
napjatol szamitott hat honapon beliil lehet eldterjeszteni.

A hatarid6 elmulasztasa esetén az igazolasi kérelemmel egyidejlileg potolni kell az elmulasztott
cselekményt is, amennyiben ennek feltételei fennallnak.

Ha az igazgat6 az igazolasi kérelemnek helyt ad, az igazolasi kérelmet, benyujtod személyt eljarasjogi
szempontbol olyan helyzetbe kell hozni, mintha nem mulasztott volna.

A masodfoku hatarozat
117.§

A jogorvoslati kérelem elbiraloja a kovetkend dontéseket hozhatja:

a) akérelmet elutasitja,

b) a dontés elmulasztojat dontéshozatalra utasitja,

¢) adontést megvaltoztatja,

d) a dontést megsemmisiti, és a dontéshozot 1) eljaras lefolytatasara utasitja.

A dontést hatarozatba kell foglalni, és meg kell indokolni. Az eljaras soran a hatarozatban fel kell
hivni a figyelmet a jogorvoslat lehetoségére, és az eljards soran a hallgatot legalabb egy izben
személyesen meg kell hallgatni.

A masodfoku dontés a kozléssel valik jogerdssé. A jogerds hatarozat végrehajthatd, kivéve, ha a
hallgat6 a bir6sagi feliilvizsgalatat kérte.
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A hatarozatnak - ha jogszabaly tovabbi kovetelményt nem allapit meg - tartalmaznia kell
a) az eljard hatésag megnevezését, az ligy szamat ¢€s ligyintézdjének nevét,
b) ajogosult vagy kotelezett tigyfél nevét és lakcimét vagy székhelyét, tovabba az ligyfél altal a
kérelemben megadott, személyazonositasara szolgalé adatot,
¢) az gy targyanak megjelolését,
a rendelkez6 részben
k) a hatosadg dontését, tovabba a jogorvoslat lehetdségérdl, benytjtasdnak helyérdl és hataridejérdl,
valamint a jogorvoslati eljarasrél valo tajékoztatast,
1) aszakhatdésag megnevezését és allasfoglaldsa rendelkezd részét,

m) a kotelezettség teljesitésének hatdrnapjat vagy hataridejét ¢és az Onkéntes teljesités
elmaradasanak jogkovetkezményeit, ideértve a fizetési kotelezettséget megallapité dontésben a
késedelmipotlek-tfizetési kotelezettségrol és annak mértékérdl szolo tajékoztatast,

n) a hatdrozatban megallapitott fizetési kotelezettség €s a fellebbezési illeték vagy dij
mértékeérdl s megtizetésének, lerovasanak modjairdl sz616 téjékoztatast,

b) azindokolasban

u) amegallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott bizonyitékokat,

v) azugyfél altal felajanlott, de mell6z6tt bizonyitéast és a mellozés indokait,

w) a mérlegelési, méltdnyossagi jogkorben hozott hatarozat esetén a mérlegelésben, a
méltanyossagi jogkor gyakorldsadban szerepet, jatsz6 szempontokat €s tényeket,

x) a szakhatosagi allasfoglalds indokolésat,

y) az ligyintézési hatarid6 tullépése esetén az ligyintézési hatarido leteltének napjat, valamint
az arrol sz610 tajékoztatast, hogy az ligyintézési hataridét mely, az ligyfélnek vagy az eljaras
egyéb résztvevdjének felrohatd okbol nem tartotta be,

z) azokat a jogszabalyhelyeket, amelyek alapjan a hatdsag a hatarozatot hozta,

aa) a hatosag hataskorét és illetékességét megallapitod jogszabalyra torténd utaldst,

¢) a dontéshozatal helyét és idejét, a hataskor gyakorldjanak nevét, hivatali beosztasat, valamint a
dontés kiadmanyozdjanak a nevét, hivatali beosztisat, ha az nem azonos a hataskor
gyakorldjaval,

d) a dontés kiadmanyozojanak alairdsat és a hatosag bélyegzolenyomatat.

Indokolést és jogorvoslatrol vald tajékoztatast nem tartalmazd egyszerisitett dontés hozhato,

ha

a) azigazgatd a kérelemnek teljes egészében helyt ad, és az ligyben nincs ellenérdeki tigyfél, vagy
a dontés az ellenérdekii ligyfél jogat vagy jogos érdekét nem érinti, vagy

b) az kizarolag valamely eljarasi cselekmény idépontjat hatarozza meg.

A masodfoku dontést tértivevényes kiilldeményként, irdsban kell tovabbitani.

Ha a postai Gton torténd kézbesités azért hiusul meg, mert a cimzett vagy meghatalmazottja ugy
nyilatkozik, hogy a kiildeményt nem veszi at, az iratot a kézbesités megkisérlésének napjan
kézbesitettnek kell tekinteni.

Ha az irat a Foiskolara ,,nem kereste” jelzéssel érkezik vissza, az iratot - az ellenkez6 bizonyitésig - a
postai kézbesités masodik megkisérlésének napjat kovetd 6todik munkanapon kézbesitettnek kell
tekinteni.
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118.§

A hatarozatot a 119. -ban meghatérozott hataridon beliil kézbesiteni kell. A hatdrozat kézbesitésérdl a
Tanulmanyi Osztaly gondoskodik.

A dontés kijavitasa, Kicserélése, kiegészitése, modositasa, visszavonasa
119.§

(1) Ha a dontésben név-, szam- vagy mas elirds, illetve szamitasi hiba van, a Fdiskola a hibat — sziikség
esetén az ligyfél meghallgatdsa utan — kérelemre vagy hivatalbol kijavitja, ha az nem hat ki az iigy
érdemére, az eljarasi koltség mértékére vagy a koltségviselési kotelezettségre.

(2) A kijavitast a Foiskola
a) a dontés eredeti példanyara és - ha rendelkezésre allnak - kiadmanyaira torténd feljegyzéssel,
b) ahibas dontés bevonasa mellett a dontés kicserélésével vagy
c) kijavitdo dontés meghozatalaval teljesiti.

(3) A kijavitas ellen jogorvoslatnak nincs helye.

(4) A kijavitast kozolni kell azzal, akivel a kijavitand6 dontést kozolték.

120.§

(1) Ha dontésbol jogszabaly altal eloirt kotelezd tartalmi elem hianyzik, vagy az ligy érdeméhez tartozo
kérdésben nem sziiletett dontés, a Fdiskola a dontést kiegésziti.

(2) Nincs helye a dontés kiegészitésének, ha
a) a dontés jogerdre emelkedésétdl szamitott egy év mar eltelt, vagy
b) az johiszemiien szerzett és gyakorolt jogot sértene.

(3) A kiegészitést a Fdiskola
a) 0nallo kiegészitd dontéssel és - lehetdség szerint - e ténynek a dontés eredeti példanyara és
kiadmanyaira torténd feljegyzésével vagy
b) ahianyos dontés bevondsa mellett az eredeti dontést és a kiegészitd dontést egységes dontésbe
foglalva a dontés kicserélésével teljesiti.

(4) A kiegészités ellen ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint az eredeti dontés ellen volt.

(5) A kiegészitést kozolni kell azzal, akivel a kiegészitendd dontést kozoltek.
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121. §

(1) Haa Foéiskola megallapitja, hogy a fellebbezés elbiralasara jogosult hatdsag, a feliigyeleti szerv vagy
a kozigazgatasi ligyekben eljard birdsag altal el nem birdlt dontése jogszabalyt sért, a dontését
modositja, vagy visszavonja. A dontést kozolni kell azzal, akivel a mddositott vagy visszavont
dontést kozoltek.

(2) Az (1) bekezdés szerinti eljaras lefolytatasara - az Alkotmanybir6sag hatdrozata vagy iligyészi dvas
alapjan inditott eljaras kivételével - a Féiskola csak egy izben, €s ha torvény eltéréen nem rendelkezik,
a dontés kozlésétdl szamitott egy éven beliil jogosult. Ha a dontés birosagi feliilvizsgalata van
folyamatban, a hatosag az érdemi ellenkérelem eloterjesztéséig vonhatja vissza a dontését.

(3) A dontést a hatosagi nyilvantartasba, illetve a hatdsagi igazolvanyba felvett téves bejegyzés,
valamint az allampolgérsagi bizonyitvany ténymegallapitasa kivételével nem lehet modositani vagy
visszavonni, ha az johiszemiien szerzett és gyakorolt jogot sértene.

(4) A dontés modositasat vagy visszavondsat jogszabaly kizarhatja vagy feltételhez, kotheti.

V. RESZ
HALLGATOI FEGYELMI ES KARTERITESI
SZABALYZAT

~ XI. FEJEZET o
A HALLGATOK FEGYELMI FELELOSSEGE.

A fegyelmi vétség
122.§

(1) Fegyelmi felelosséggel tartozik a hallgatod

a) a Foiskolan beliili olyan magatartasért, amellyel a Fdiskola, illetve az altala mukodtetett
létesitmények (tantermek, kollégiumok, sportpalyak stb.) rendje ellen szandékosan vagy
sulyosan gondatlanul vét, vagy amely cselekedet jogszabalyt, foiskolai szabalyzatot, hazirendet
sért,

b) a Foiskola alkalmazottjaval szembeni viselkedés, tovabba

¢) a Foiskolan kiviili olyan magatartasért is, amely a fOiskolai hallgatéi jogallasaval
Osszeegyeztethetetlen, a Féiskola jo hirnevét sulyosan sérti, - internetes portalon kozétett negativ
megnyilvanuldsok, negativ hangulatkeltés, masok befolyasolasa, valotlan allitds €és annak
terjesztése - vagy veszélyezteti, illetve amely szabalysértést vagy biincselekményt valdsitott
meg.

(2) A fegyelmi eljarast a Foiskolan kell lefolytatni a gyakorlati képzés keretében elkdvetett kote-
lességszegés esetén is.

Hallgatéi Kovetelményrendszer Szabalyzat



(1)

)

)

4

©)

(6)

(7

(D

2)

©)

A fegyelmi biintetések.
123.§

A fegyelmi vétséget elkovetd hallgatoval szemben kiszabhato fegyelmi biintetések:

a) megrovas,

b) szigori megrovas,

¢) meghatarozott eltiltas

d) hatarozott idére — legfeljebb két félévre — eltiltas a Féiskolan folytatott tanulméanyoktol,
e) kizaras a Foiskolarol.

Az (1) bekezdés c) pontjadban meghatarozott biintetés iddtartama a hat hdnapot nem haladhatja meg,
és szocialis timogatast fegyelmi biintetésként nem lehet megvonni.

Az (1) bekezdés d) pontjdban meghatarozott fegyelmi biintetés kiszabasa egyiitt jar a hallgatoi
jogviszonnyal 6sszefliggd juttatasok és kedvezmények végleges, illetve iddszakos megvonasaval.

Az (1) bekezdés d) pontjdban meghatarozott fegyelmi biintetés ideje alatt a hallgatdi jogviszony
szlinetel.

A fegyelmi eljaras meginditasat illetve a fegyelmi biintetés kiszabasat a hallgatd tanulmanyi
teljesitménye nem befolyasolja.

Kollégiumban elkovetett fegyelmi vétség esetében a d) pontban megjelolt biintetés kivételével az (1)
bekezdésben megjeldlt biintetések alkalmazhatok.

A fegyelmi biintetés megallapitasanal a cselekmény 0sszes koriilményeire - igy kiilondsen a sérelmet
szenvedettek korére, a kovetkezményekre, a jogsértd magatartds ismétlésére, az elkdvetett
cselekmény sulyara — kell figyelemmel lenni.

A fegyelmi eljaras meginditasa, a fegyelmi iigyekben eljaro testiiletek.
124.§

A fegyelmi eljarast - fegyelmi vétség elkovetésének alapos gyanuja, illetdleg arra utald jelzés esetén
- a szakfelel6s, az intézetvezetd vagy a Foiskola mas vezetdjének kezdeményezésére — az igazgatd
inditja meg. A Fdiskola alkalmazottja vagy az ligyben érintett hallgaté kezdeményezése esetén az
eljarast meg kell inditani.

Az igazgato az eljards meginditasardl irasbeli hatarozatot hoz, amelyben megjeldli a cselekmény
lényegét, vazolja a tényallast. Az igazgatd a fegyelmi eljaras meginditasardl rendelkezd hatdrozatot
megkiildi a Vezeto6i Ertekezletnek €s az eljaras ala vont személynek.

Nem lehet fegyelmi eljarast inditani, ha az igazgatonak a fegyelmi vétségrol valo tudomasszerzése ota
harom honap mar eltelt. Tudomdasszerzésnek az mindsiil, ha az eljards meginditasara okot ado
korlilmény az igazgatd tudomasara jutott.
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Ha a fegyelmi eljaras ald vont személy ellen ugyanabban az iigyben biinteteljaras folyik, annak
jogerds befejezéséig a fegyelmi eljarast fel kell fiiggeszteni. Ha az eljaras ala vont személy személyes
meghallgatason illetve fegyelmi targyaldason torténd részvétele Onhibdjan kiviili okbol nem
lehetséges, az eljarast legfeljebb az akadaly megsztinéséig fel kell fiiggeszteni. A fegyelmi eljarast a
jelen pontban szabalyozott felfiiggesztés eseteit kivéve egy honapon beliil be kell fejezni.

Ha a fegyelmi eljaras ald vont személy mas felsoktatasi intézménnyel is hallgatoi jogviszonyban all,
az érintett felsdoktatasi intézményt az eljards meginditdsardl a rektort haladéktalanul értesiteni
koteles.

A fegyelmi eljaras ala vont, kirivoan kozosségellenes magatartast tanusitott hallgatét az igazgatd
indokolt esetben a fegyelmi hatirozat jogerdre emelkedésé€ig eltilthatja az eléadasok és mas
tanulmanyi foglalkozasok, valamint az Intézmény helyiségeinek latogatasatol. Az eltiltott hallgatd
vizsgat sem tehet. Ha a fegyelmi eljaras nem kizéarassal vagy nem a tanulmanyok folytatasatol valod
eltiltassal fejezédik be, az eldaddsok vagy mas tanulményi foglalkozasok latogatasatol eltiltott
hallgatonak modot kell adni az elmulasztott tanulmanyi kotelezettségek - hatranyok nélkiili -
poétlasara.

Az igazgaté fegyelmi eljarast kezdeményezé hatarozata alapjan a Vezetdi Ertekezlet esetenként
Fegyelmi Bizottsagot alakit, megvalasztva annak elndkét és harom tagjat a Féiskola oktatoi kozil. A
Fegyelmi Bizottsag tovabbi egy tagjat a Hallgatéi Onkorméanyzat Elnokét delegalja a Féiskolaval
hallgatoi jogviszonyban allok koziil.

A fegyelmi testliletek munkdjaban nem vehet részt olyan személy, akitdl az iligy elfogulatlan és

targyilagos megitélése nem varhato el.

A fegyelmi targyalas szabalyai.
125. §

(1) A fegyelmi vétség elbiralasdnak el6készitését a Fegyelmi Bizottsag elndke, vagy elnokének

2)

megbizasa alapjan egy tagja (vizsgalobiztos) a rendelkezésre allo iratok (beadvanyok, panaszok,
dokumentumok) alapjan, illetve az érintettek személyes meghallgatasdval végzi (Un. eldkészitd
eljards). Az eljaras ald vont hallgatot a vizsgalobiztosnak meg kell hallgatnia. A személyes
meghallgatasra vonatkoz6 meghivoban a hallgatot tajékoztatni kell arrél, hogy jogaban all szabalyos
meghatalmazéssal az eljaras soran meghatalmazottat igénybe venni, tovabba arrol, hogy allaspontjat,
védekezését eldadhatja, és az liggyel kapcsolatban bizonyitasi inditvanyokat tehet. A hallgato,
meghatalmazottja és az egyéb érintettek meghallgatasat a vizsgalobiztosnak jegyzokonyveznie kell.
A vizsgaldbiztos Gsszefoglalo jelentést készit, és az Igazgatodi Hivatalon keresztiill megkiildi azt a
Fegyelmi Bizottsdg Elndkének.

Amennyiben a hallgaté a terhére rott cselekmény elkovetését személyes meghallgatasa soran
elismeri, egy€b bizonyitasi inditvanyt nem tesz, és nem kéri fegyelmi targyalds megtartasat, ugy a
vizsgalobiztos Osszefoglald jelentése alapjan, annak kézhezvételétdl szamitott 8 napon belill a
Fegyelmi Bizottsag targyalds tartasa nélkiil hatarozatot hoz. A hatarozat tartalmara és kozlésére a
szabalyzatban leirtak és a meghatarozottak az irdnyadok.
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A Fegyelmi Bizottsag a 126.§ (2) bekezdésben meghatarozott esetet kivéve a vizsgéaldbiztos
jelentésének kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil targyalast tart. A targyalasrol jegyzokonyvet
kell vezetni.

A fegyelmi targyaldsra az eljards ala vont személyt, meghatalmazott képviseldjét, a hallgatd
bizonyitasi inditvanyaban meghallgatni javasolt, és az eldkészitd eljarasban meg nem hallgatott
személyeket legalabb 5 nappal a targyalas tervezett idépontja el6tt meg kell idézni. A vizsgalobiztos
altal mar meghallgatott tanti(ka)t, szakért(ke)t ismételten nem sziikséges a targyalasra megidézni,
elegend6 az altaluk az el6készito eljaras soran eldadottakat a targyaldson ismertetni.

A fegyelmi eljaras ald vont hallgaté illetve meghatalmazott képviseldje tavollétében a targyalas csak
akkor tarthatdo meg, ha szabalyszer(i és ismételt idézés ellenére sem jelent meg, és tdvolmaradasat
nem mentette ki. Ha tdvolmaradasanak menthetd indokat igazolja, meghallgatasara 01j idépontot kell
kitlizni, illetve kérelmére lehetove kell tenni, hogy észrevételeit irasban megtehesse.

A fegyelmi eljaras ald vont személy kérésére, vagy amennyiben a Fegyelmi Bizottsag tagjainak
tobbsége a személyiségi jogok védelme miatt igy hatdroz, a fegyelmi targyalast a nyilvadnossag
kizarasaval kell lefolytatni.

A Fegyelmi Bizottsag iilésén a hallgatét meg kell hallgatni. A hallgatd védekezését Gsszefiiggden
eldterjesztheti, a meghallgatdsa soran az ¢ fegyelmi feleldsségével kapcsolatos iratokat megtekintheti,
tantik, meghallgatasat kezdeményezheti.

A fegyelmi felelosség megallapitasat a vizsgalobiztos inditvanyokkal és észrevételekkel mozditja eld.
A fegyelmi eljaras ald vont hallgatd vagy képviseldje minden bizonyitékkal és a vizsgalobiztos
minden inditvanyaval kapcsolatban észrevételt vagy elleninditvanyt tehet. A hallgaté vagy
képviseldje altal megtett bizonyitdsi inditvany elutasitasat, az eljarast befejezd hatarozatban
indokolni kell.

A fegyelmi hatarozat
126. §

A Fegyelmi Bizottsag zart tilésen, egyszerii sz6tobbséggel hataroz.

A fegyelmi hatarozatot a Fegyelmi Bizottsag vezetdje —az 126. § (2) bekezdésében irt esetet kivéve -
a targyalason szoban kihirdeti.

Fegyelmi biintetést, kiszabd hatarozatot kell hozni, ha a Fegyelmi Bizottsdg megallapitja, hogy a
fegyelmi eljaras ald vont személy fegyelmi vétséget kovetett el és ezért vele szemben fegyelmi
blintetés kiszabasat latja sziikségesnek.

A fegyelmi biintetést kiszabd hatarozat rendelkez6 részének tartalmaznia kell:

a) afegyelmi feleldsségre vont hallgatd nevét, szakat, évfolyamat, sziiletési helyét és idejét, anyja
nevét, lakcimeét,

b) afegyelmi vétség megjeldlését,
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¢) akiszabott fegyelmi biintetést, és az ezzel kapcsolatos egyéb rendelkezéseket,
d) utalast a jogorvoslat lehetoségére és eldterjesztésének hataridejére.

A fegyelmi biintetést kiszab6 hatarozat indokolasanak tartalmaznia kell:

a) amegallapitott tényallast,

b) abizonyitékok megjelolését és értékelését,

b) ablintetés kiszabasanal figyelembe vett koriilményeket,

¢) azoknak a rendelkezéseknek a megjelolését, amelyek a fegyelmi biintetés alapjaul szolgaltak.

A fegyelmi eljarast, megsziintetd hatarozatot kell hozni, ha az elkdvetett cselekmény nem fegyelmi
vétség, vagy azt nem az eljaras ald vont személy kdvette el, illetve ha a fegyelmi vétség elkdvetése
nem bizonyithato.

A fegyelmi eljarast megsziintetd hatarozat rendelkez6 részének tartalmaznia kell:

a) az eljaras megsziintetésének kimondasat, és a megsziintetés indokolasat.

A fegyelmi eljarast megsziintetd hatdrozat indokolasaban roviden eld kell adni a megallapitott
tényeket és bizonyitékokat, meg kell jelolni azokat az okokat, amelyek alapjan a Fegyelmi Bizottsag
az eljarast megsziintette.

Mind a fegyelmi biintetést kiszabd, mind pedig a fegyelmi eljarast megsziintet hatarozat bevezetd
részében meg kell jeldlni az ligy szamat, azt, hogy a hatarozatot a Foiskola Fegyelmi Bizottsaga
hozta, a hallgatd nevét, aki ellen a fegyelmi eljarast elrendelték, valamint a fegyelmi targyalas helyét,
idejét és azt, hogy a targyalas nyilvanos volt-e. A fegyelmi hatarozatot a fegyelmi bizottsag elndke és
ket tagja hitelesitoként irja ala.

(10) A fegyelmi hatarozatot annak meghozatalat kovetd 8 napon beliil irdsba kell foglalni, és azt az

(1

(1)

igazgatoi Hivatal utjan — az atvétel igazolasa mellett - kézbesiteni kell az eljaras ala vont hallgatonak.

Jogorvoslat.
127.§

A fegyelmi hatarozat ellen az eljaras ala vont hallgaté vagy meghatalmazott képviseldje a hatarozat
kozlését kovetd 10 napon belill, irasban, az igazgatonak cimezve, a Tanulmanyi osztidlyon 3
példanyban fellebbezést nyujthat be. A fellebbezés benytjtasanak az elsd foku hatarozat
végrehajtasara halaszto hatalya van.

Birosagi feliilvizsgalat.
128.§

A hallgaté a masodfoku hatarozat kozlésétol szamitott 30 napon beliil a felsdoktatasi torvény 73. § (7)
bekezdésében irtak alapjan jogszabalysértésre illetve a hallgatdi jogviszonyra vonatkozo
rendelkezések megsértésére hivatkozassal birdsagi feliilvizsgalati kérelmet terjeszthet eld. A birdsagi
kérelem benyujtasarol a hallgatonak a Fdiskolat egyidejiileg értesitenie kell.
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XII. FEJEZET
A HALLGATOK KARTERITESI FELELOSSEGE.

Kartéritési felelosség
129.§

Ha a hallgat6 a tanulményi kotelezettségeinek teljesitésével Osszefliggésben a Foiskolanak illetve a
gyakorlati képzés szervezdjének jogellenesen kart okoz — az Ftv-ben meghatarozott eltérésekkel — a
Polgari Torvénykonyvrol rendelkezd 1959. évi IV. torvényben irtak szerint koteles helytallni.

Gondatlan karokozas esetén a kartérités mértéke nem haladhatja meg a karokozas napjan érvényes
kotelezo legkisebb munkabér (minimalbér) egyhavi 6sszegének 6tven szazalékat.

Szandékos karokozas esetén a hallgatonak a teljes kart meg kell téritenie.

A hallgatd a jegyzékkel vagy atvételi elismervénnyel, visszaszolgéltatdsi vagy elszamolasi
kotelezettséggel atvett dolgokban bekdvetkezett hianyért, karért teljes kartéritési feleldsséggel tartozik,
feltéve, hogy azt allandoan Orizetében tartja, kizarolagosan hasznalja, vagy kezeli. Kizarolag abban az
esetben mentesiil a feleldsség aldl, ha a hidnyt elhérithatatlan ok idézte eld.

A hallgaté mentesiil a kartéritési feleldossége aldl, ha bizonyitja, hogy ugy jart el, ahogy az adott
helyzetben altalaban elvarhato.

Az eljaras kezdeményezése, az eljaro testiiletek.
130.§

Az eljarast kezdeményezheti barmely, a Foéiskolaval munkavégzésre iranyuld jogviszonyban alld
személy, a gyakorlati képzés szervezdje, vagy a Foiskola hallgatoja. A kezdeményezd irat alapjan a
Vezetdi Ertekezlet esetenként Kartéritési Bizottsagot alakit. A Kartéritési Bizottsag elnokét és harom
tagjat a Vezetdi Ertekezlet valasztja a Féiskola oktatéi koziil. A Kartéritési Bizottsag tovabbi egy
tagjat a Hallgatoi Onkorményzat Elndkét delegalja. Kartéritési iigyben elsé fokon a Kartéritési
Bizottsag, masodfokon az igazgatdi Hivatal vezetdje jar el.

A kartéritési testiiletek munkajaban nem vehet részt olyan személy, akit6l az ligy elfogulatlan és
targyilagos megitélése nem varhato el. A masodfoku eljarasban nem jarhat el az, aki az els6é foku
eljaras sordn a hatarozat meghozatalaban kézremiikodott.

A hallgaté az eljards soran szabalyszeri meghatalmazas becsatolasat kdvetden képviseld, jogi
képviseld kozremiikodését veheti igénybe.

Az ligy elbirdlasanak elokészitését a Kartéritési Bizottsag elndke, vagy elnokének megbizésa alapjan
egy tagja (vizsgalobiztos) a rendelkezésre allo iratok, és tanuk meghallgatdsa alapjan végzi. A
vizsgalobiztos az irasbeli és egyéb bizonyitékok alapjan jelentést ad a kar 6sszegérdl. Sziikség esetén
a kar megallapitasdhoz szakértdt vesz igénybe.
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Amennyiben a vizsgalobiztos jelentésébdl valoszintlisithetd, hogy a hallgatdé jogellenesen kart
okozott, a Kartéritési Bizottsag a vizsgaldbiztos jelentésének kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil
nyilvanos targyalast tart, kivéve, ha a hallgat6 a karokozast a vizsgalobiztos eljarasa sordn irdsban
megerdsitett nyilatkozatdban elismeri, és nem kéri targyalas tartasat.

A targyalas szabalyai.
131. §

A hallgat6 kérésére a targyalast a nyilvanossag kizarasaval kell lefolytatni. A Kartéritési Bizottsag
iilésén a hallgatot (képviseldjét) meg kell hallgatni. A hallgaté (képviseldje) tavollétében a targyalas
csak akkor tarthat6 meg, ha szabalyszer(i idéz¢s ellenére nem jelent meg, vagy tdvolmaradasat nem
mentette ki. A tavolmaradds menthetd indokanak igazoldsa esetén a hallgatd (képviseldje)
meghallgatasara 0j idépontot kell kitlizni, illetve lehetdvé kell tenni azt, hogy észrevételeit irdsban
megtehesse.

A hallgato a targyaldson védekezését Osszefliggben eloterjesztheti, az tiggyel kapcsolatos iratokat
megtekintheti. A hallgaté is tehet bizonyitasi inditvanyokat, illetve észrevételeket a vizsgaldbiztos
inditvanyaival és a bizonyitékokkal kapcsolatban. A bizonyitasi inditvany elutasitasat, az eljarast
befejezd hatarozatban indokolni kell.

A Kartéritési Bizottsag zart iilésen, szotobbséggel hatdroz. A Bizottsag iilésérol jegyzokonyvet kell
vezetni. A hatdrozatot a Kartéritési Bizottsag vezetdje a targyaldson szoban kihirdeti. A hatarozatot 8
napon beliil irasba kell foglalni.

A Kartéritési Bizottsag hatarozata
132.§

A Kartéritési Bizottsag hatarozataban kartérités fizetésére kotelezi a hallgatot, vagy a kartéritési
felelosség alol felmenti.

A hatarozat tartalmazza:

a) a hallgato nevét és személyi adatait,

b) atényallas rovid leirdsat,

¢) azokat az indokokat, mely alapjan a Bizottsag a kartéritési feleldsség fennallasat vagy hianyat
megallapitotta,

d) kartéritésre kotelezes esetén annak Osszegét, a fizetés modjat, esedékességét.

A hatarozat fejlécében meg kell jelolni az ligy szamat, azt, hogy a hatarozatot a Foiskola Kartéritési
Bizottsaga hozta, a hallgaté nevét, valamint a targyalas helyét, idejét €s azt, hogy a targyalas
nyilvanos volt-e. A hatarozatot a Bizottsag elndke €s a Bizottsag két tagja, mint hitelesitd irja ala.

A hatarozatot annak meghozatalat koveté 8 napon beliil irasba kell foglalni, és azt az igazgatdi
Hivatal Otjan — az atvétel igazolasa mellett - kézbesiteni kell az eljaras ala vont hallgatonak,
képviseldjének.
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Jogorvoslat.
133.§

(1) A hatarozat ellen az eljaras alad vont hallgatdé vagy meghatalmazott képviseldje a hatadrozat kozlését
kovetd 10 napon belill, irasban, a Fellebbviteli Bizottsdgnak cimezve, a igazgatdi Hivatalban 3
példanyban fellebbezést nytjthat be.

Birosagi feliilvizsgalat.
134.§

A hallgaté a masodfoku hatarozat kozlésétol szamitott 30 napon beliil a fels6oktatéasi torvény 73. § (7)
bekezdésében irtak alapjan jogszabalysértésre illetve a hallgatdi jogviszonyra vonatkozé rendelkezések
megsértésére hivatkozassal birdsagi feliilvizsgalati kérelmet terjeszthet el6. A birdsagi kérelem
benyujtasardl a hallgatonak a Foiskolat egyidejlleg értesitenie kell.

VI. RESZ
A KEPZESEKRE VONATKOZO SZABALYOK

o XIII. FEJEZET
A KEPZESEK SZERKEZETE ES TARTALMA

A képzési program
135.§

A képzési program: Onéllé programok rendszerét tartalmazza.

IGP = Instrumental- und Gesangspidagogen Hangszeres / Enekes pedagogia, Magasan képzett
hangszeres énekes tanarok képzése. Képzési 1d6 8. semester.

DS = Diplomstudium Mtivészi fotargy. Magasan képzett hangszeres énekes miivészek képzése. Képzési
1d6 tanari szak utan 4. semester.

BA =Bechalor MA=Magister kooperacio kiilfoldi egyetemekkel

A tantervi egység
136. §

(1) A tanulmanyok képzési tartalma tantervi modulokbdl és tanegységekbdl (a tovabbiakban egyiitt:
tantervi egységek) épiil fel.

(2) A tantervi egységek tanulmanyi, szakmai kdvetelményrendszert hatdroznak meg. Ugyanaz a tantervi
egység tobb szak vagy mas modul tantervében is szerepelhet, de lehetnek szakoktdl fiiggetlen
tantervi egységek is.
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(3) Valamennyi tantervi egység leirdsa tartalmazza
a) az adott tantervi egység megnevezesét,
b) azonosito- és verzidszamat,
c) kreditértékét,
d) képzési céljat,
e) szerkezeti 0sszetevoit,
/) tartalmanak tomor leirasat,
g) felvételének és teljesitésének részletes feltételeit (elofeltételek, a teljesités, értékelés mod-ja),
h) hailyen tartozik hozza, a teljesités esetén kapott tantsitvany leirasat, tovabba
i) azoknak a moduloknak a listajat, ahova a tantervi egység be van kapcsolva.

(4) A tanterv és a képzési terv leirdsdban a tantervi egységek az itt felsoroltakon kiviil tovabbi
tulajdonsaggal is rendelkezhetnek.

A tanegység
137.§

(1) A Féiskolan végezhetd tanulmanyok szerkezeti-logikai alapegysége a tanegység, félévnyi konkrét
tanulmanyokkal (pl. valamely kurzus elvégzésével) és/vagy egyszeri tanulmanyi cselekménnyel (pl.
vizsgaval) teljesithetd szakmai kovetelményeket jelent.

(2) A tanegység lehet

a) ateljesitésére alkalmas tevékenység tipusa alapjan

— kontaktoras tanegysé€g, melyhez (&tlagos) heti/félévi draszamban meghatarozott, féléves
ido6tartamu, oktatd altal tartott tanulmanyi foglalkozés tartozik (pl. eldéadas, gyakorlat,
szemindrium, hangszeres foglalkozas, esetleg ezeknek valamilyen kombinécidja stb.);

— kontaktora nélkiili, oras tanegység, melyhez Osszoraszamban meghatarozott, de heti
Oraszam nélkiili iddétartamt tanulmanyi foglalkozéds tartozik (pl. szakdolgozati
konzultacid, intézményi gyakorlat, hangverseny latogatas, stb.);

oratlan tanegység, melyhez foglalkozas nem tartozik, teljesiteni egyszeri cselekménnyel lehet
(pl. szigorlat, zar6 dolgozat stb.);

b) az egyes szakokhoz tartozasa alapjan
— szakos tanegység, mely egy vagy tobb szak (vagy mas modul) tantervi kovetelményét
képezi,
— nem szakos tanegység, mely szakoktol (vagy mas moduloktol) fiiggetleniil jelenik meg az Foiskola
képzési kinalatdban

A tantervi modul
138. §

(1) A tantervi modul szakmai és oktatdsszervezési szempontbol Osszetartozd tantervi egységek
rendszere. A modul tanegységeket és mas modulokat is tartalmazhat.

(2) A tantervi modul tipusai:
a) szakos modul: szak, szakirany, specializacio,
b) tantargy.

Hallgatéi Kovetelményrendszer Szabalyzat



3)

(4)

(1

2)

3)

4

(1

2)

A tantervi modulok elnevezései az egyes szakok, szakteriiletek hagyomanyai, a képzési és kimeneti
kovetelmények és a tantervek alapjan eltéréek lehetnek, ezen eltéréseket az Foiskola képzési
programja azonositja.

A tantervi modulokért felelds intézeteket és oktatokat az Igazgaté jeldli ki.

A szak
139.§

A szak a ra vonatkoz6 képesitési kovetelményekkel, illetve képzési és kimeneti kovetelményekkel (a
tovabbiakban: képzési és kimeneti kovetelmények) meghatarozott, oklevéllel zarul6 képzési tartalom
rendszere.

Az Foiskolan oktatott szakok tipusai:

a) 1GP-szak, nappali

b) 1GP-szak, esti

c) DS-szak miivészi fétargy szak (IGP-re épiild +2 éves)

A szak az Fdiskola képzési programjanak része,

Szakért felelds oktatd a Fdéiskoldval munkaviszonyban allo, oktatéi munkakorben foglalkoztatott.

A szakirany és a specializacio
140.§

A szakirdny a szakteriileti ismeretekbdl Osszerendezett olyan tantervi egység (modul), melynek
elvégzése — a jogszabdlyok altal lehetové tett esetben, az oklevélben is megjelenithetd — specidlis
végzettséget eredményez.

A szakirany altaldban az adott szak elagazé tartalmi kovetelményei egyikének specialis kibovitése.

141.§

A specializaci6 egy szak sztikebb teriiletébdl ad bovitett képzést, esetleg specialis szakképzettséget a
szakra beiratkozott hallgatoknak.

(1)

A tantargy
142.§

A tantargy altalaban tobb félévnyi, Osszetartozo ismeretanyagot tartalmazo, egymasra épiild
tanegységek rendszere. Valamely 6nallé szakmai tartalmu, egyetlen tanegység is tekintheto a tanterv
szerint tantargynak.
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A tantargyért felelos oktatasi szervezeti egységet, a tantargyfeleldos személyét a Foiskola Vezetdi
Ertekezlet bizza meg.

A tanterv
143.§

A tanterv egy adott szaknak — a képesitési kovetelmények, illetve a képzési €s kimeneti
kovetelmények keretei kozott — az Ausztriai felsdoktatds altal elfogadott kdvetelményrendszere,
amely a szak elvégzésének alapvetd szakmai feltételeit, kiillondsen

a) atanulmanyi- és vizsgakovetelményeket a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott
részletességgel,

b) amodulok (beleértve a tantargyat is) felsoroldsat,
c) azarovizsgara bocsatas €s az oklevél kiadasanak feltételeit tartalmazza.

A szak tantervén torténd valtoztatas leghamarabb a kovetkezo tanév kezdetével valhat hatalyossa. A
tanterv valtoztatasarol a dontést legkésdbb a tervezett valtoztatas bevezetését megel6zé majus 31-ig
meg kell hozni. E hatdridé utan hozott dontés csak a kovetkezd naptari évben kezdddd tanévtol
alkalmazhato.

A szakok tanterveit az Oktatasszervezés az ETR-ben tartja nyilvan.

A tanterven végrehajtott valtoztatasokat az Ausztriai Mindségiranyitasi Bizottsag évente értékeli.

144.§

A szak tantervére vonatkozo elOterjesztést a szakért felelds intézet a képesitési kovetelményekkel,
illetve a képzési és kimeneti kovetelményekkel 6sszhangban dolgozza ki.

A tantargyak felsorolasa — féléves bontas nélkiil, modulokba (jogszabalyi eldiras szerint esetleg
képzési szakaszokba) rendezve — tartalmazza az oklevél megszerzéséhez sziikséges valamennyi
tanulmanyi kovetelményt.

A szak tanterve hierarchikusan modulokbdl és tanegységekbdl épiil fel.

A szak tanterve tartalmazza:

a) atanterv hatalyba Iéptetésének idépontjat,

b) az elvégzendé modul(ok) és tantargyak rendszerét az elvégzésiikre vonatkozo6 szabdlyokkal,
¢) akontaktorak és az egyéni tanulmanyi munkaidd éraszamat,

d) az abszolutérium megszerzésének egyéb feltételeit, a kritérium-feltételeket,
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Felvételi Szabalyzata

A Felséoktatasrol szolo 1993. évi LXXX. torvény (a tovabbiakban: tv.) és a felsdoktatasi intézmények
felvételi eljarasainak altalanos szabalyair6l szo6l6, a 269/2000. (XI1.26.) Korm. rendelet, a felvételi eljaras
targyaban az alabbi szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

Altalanos rendelkezések

145.§

(1) E szabalyzat hatdlya els6 €s masodik, illetve tovabbi iskolai rendszer felsdfokt képzésre jelentkezd
magyar és nem magyar allampolgarokra terjed ki

(2) A szakiranyu tovabbképzésre jelentkezd magyar és nem magyar allampolgéarokra a szabalyzat hatalya
csak a szabalyzat kifejezett rendelkezése esetén terjed ki.

(3) A foiskolai teljes IGP és DS képzésre, jelentkezé nem magyar adllampolgarok — eredményes felvételi
vizsgat kovetden — a kiilfoldiek magyarorszagi €s a magyarok kiilfoldi fels6foka tanulményainak
egyes kérdéseir6l szold 157/2001. (IX.12.) Korm. rendeletben meghatarozott feltételekkel kezdhetik

meg tanulmanyaikat.

(4) A nem magyar allampolgarok idegen nyelven folyd koltségtéritéses képzésére vonatkozo felvételi
eljarasrol kiilon szabalyzat rendelkezik.

(5) A szabalyzatban nem szerepld kérdésekben a Felvételi Szabalyzata, a 269/2000 Korm. rend. és a tv.
rendeletei az iranyadoak.

A jelentkezés és a felvétel altalanos és sajatos szabalyai

146.§

(1) A felvételi eljaras a VKB altal kiadott intézményi jelentkezési lap (a tovabbiakban jelentkezési lapok)
benyujtasaval kezddédik.

(2) A kar a felvételi kérelem megalapozott elbirdlasahoz sziikséges tovabbi informéciokat kérhet.

(3) Nem veheto fel felsdoktatasi intézménybe — beleértve az intézményben masodik szakra jelentkezdket
is — az, aki a jelentkezési lapokat a megadott hatariddig nem adja be.

(4) Felvételi eljaras dijmentes minden jelentkezd szamara.
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(5) Ha a jelentkezési lapok, vagy mellékleteik hianyosak, a jelentkez6t hidnypotlasra kell felhivni.
Amennyiben a jelentkezd a felhivasban meghatarozott idépontig a hianyokat nem potolja, nem vehet
részt a felvételi eljarasban. A felhivasban figyelmeztetni kell a jelentkez6t a hidnypotlas
elmaradasanak jogkdvetkezményére.

(6) A jelentkezési lapokon feltiintetett adatok valddisagaért a jelentkezd a felelds. Mas felsdoktatasi
intézményben korabban 1étrejott, illetve megsziint hallgatoi jogviszonyra vonatkozd, vagy a felvétel
eredményét befolyasold valotlan adatszolgaltatas a felvételrdl szolo dontés utdlagos megsemmisitését
vonja maga utan.

A jelentkezési laphoz csatoland6 iratok kore

147.§

(1) A jelentkezési laphoz csatolni kell:

a) a legmagasabb kozépiskolai, illetve felséfoku iskolai végzettséget, tantisitd okiratot
b) a jelentkezés évében érettségizok, illetve diplomazok iskolalatogatasi igazolasat

¢) a jelentkezési lapon kért tobbletpontok jogossagat igazold dokumentumok masolatat
d) 3 db, azaz harom darab sajat cimre megcimzett, felbélyegzett A/5-6s boritékot.

e) 3 db személyi igazolvany fényképet

(2) A jelentkezési laphoz csatolni kell még:
a) maganének, szolfézs, karvezetés szakon: gégeszakorvosi igazolasat

Nem magyar allampolgarok jelentkezési feltételei

148.§

(1) A nem magyar allampolgarok is jelentkezhetnek a koltségtéritéses képzésre. A jelentkezési lapon
jelezniiik kell az allampolgarsagukat is.

(2) Kiilfoldon szerzett iskolai végzettséget tanusitdé okirat kizarodlag tovabbtanulds céljabol torténd
elismerése a Tanulmanyi Bizottsag hataskorébe tartozik. Az elismerésre a kiilfoldi bizonyitvanyok és
oklevelek elismerésérdl sz616 2001. évi C. torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

(3) A kar a kiilfoldon szerzett iskolai végzettséget igazolo okirat elismeréséért eljarasi dijat allapit meg,
melynek 6sszege a mindenkori legkisebb alapbér 1/5-e. Az eljarasi dijat egyéni kérelemre az igazgato

méltanyossagbol mérsékelheti.

(4) A (3) bekezdésben meghatarozott dokumentumokat eredeti vagy kozjegyzo6 altal hitelesitett formaban
kell benytjtani.

(5) A (3) bekezdésben meghatarozott dokumentumokat forditasban is csatolni kell.
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A felvételi eljaras
149.§

(1) A foiskola az adott szakra, jelentkez6 felvételérol egységes rangsorolds alapjan dont. Ennek soran
kotelezden figyelembe veszi a jelentkezd altal meghatarozott jelentkezési sorrendet, valamint az
intézmény altal meghatarozott keret 1étszdmot.

(2) A felvételi eljaras célja a felséfoki tanulmanyokra legalkalmasabb jelentkezOk kivalasztasa. A
felvételi eljaras soran az alkalmassagot, a felkésziiltséget, a képességeket és a szakmai ratermettséget
kell vizsgalni. A felvételi vizsgan szamitott pontok az ugynevezett szerzett pontok, amelynek az
osszértéke legfeljebb 60 pont lehet.

(3) A felvételizok teljesitményét tigy kell — pontszdmmal — értékelnie, hogy azok Osszehasonlithatok
legyenek egymassal, tovabba biztositsa a differencialt felvételi dontés lehetdségét, valamint azt, hogy
minden jelentkezd az egységes rangsorba besorolhat6 legyen. A pontozasi rendszernek biztositania
kell azt is, hogy a rangsor alapjan létszdmkeret betarthato legyen.

(4) A felvételi 6sszpontszamot a kovetkezoképpen kell meghatarozni:
— ahozott pontok ¢€s a szerzett pontok 6sszegzésével, vagy
— afelvételi vizsgan szerzett pontok megkettdzésével.

(5) A Tanszak - szakiranynak megfeleld jelentkezés esetén — részben vagy egészben mentesitheti a
vizsga aldl azokat a jelentkezdket, akik a versenykiirasnak megfeleléen az oktatdsi miniszter altal
ajanlott orszagos tanulmanyi és orszagos szakmai versenyeken helyezést értek el. Ebben az esetben a
felvételi 6sszpontszamot figyelembevételével kell meghatarozni.

(6) Az olimpiat kovetd 5. év végéig — egy alkalommal — mentesiilnek a vizsga alol az olimpiai bajnokok,
barmely altaluk valasztott szakon.

Mas intézményben tett vizsgak beszamitasa, vizsgamentességek

150.§

A mas felsdoktatasi intézményben, illetve el6zd években a letett vizsgak beszamitasara nincs lehetdség.

Egyes szakokon vizsgamentesség kérhetd az alabbi feltételekkel:
a ,,hangszertanar, kamaramiivész”, a ,,maganénektanar, ének-kamaramiivész” szakokon az
alkalmassagi vizsga alol mentességet kaphat, aki zenemiivészeti felsdoktatas valamely szakjan
végzett, illetve tanul(t).

A mentesség-kérelmet kiilon lapon kell kérni, a jelentkezési lappal egyidejiileg.
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Bizottsagok
151.§

(1) A felvételi vizsgak megszervezésére €s lebonyolitasara, illetdleg az ezzel kapcsolatos feladatok
ellatasara a Kar:

Felvételi Bizottsagot

szobeli, gyakorlati, illetve szakmai alkalmassagi vizsga esetén Vizsgaztaté Bizottsagot

irasbeli vizsga esetén Dolgozatiraté Bizottsagot ¢s Vizsgadolgozatokat, Javito Bizottsagot

Dolgozatot, Feliilvizsgalo Bizottsagot hoz 1étre

(2) A Felvételi Bizottsag Osszetételét az oktatok képviseldi kapnak helyet
A Felvételi Bizottsag elnoke:
- Igazgato.
A Felvételi Bizottsag tagjai:
— elndk
— aszakok képvisel6i
— a bizottsagok képviseldi
— atanulmanyi osztaly vezetdje

(3) Az alkalmassagi és gyakorlati vizsgak lebonyolitasat végzd Vizsgaztaté Bizottsag tagjai:
elnok

a szaktanszék képviseloi

a tanulmanyi osztaly vezetdje

(4) A Vizsgaztato Bizottsagba kozoktatasi intézményben alkalmazott, szakiranyt szakképzettséggel
rendelkez6 pedagodgust is meg kell hivni

(5) A felvételi vizsgak lebonyolitdsdban résztvevd bizottsagok megalakitdsardl a tanulmanyi osztaly
vezetdje gondoskodik. A bizottsdgok szamat a felvételre jelentkezok szdmanak megfeleléen kell
kialakitani. A hataridoket, az adatszolgaltatas rendjét, a felvételi technikai lebonyolitdsanak feltételeit,
a dolgozatok javitasanak rendjét a felvételi eljaras ligyrendje tartalmazza.

(6) A Vizsgadolgozatokat Javité Bizottsag és a Dolgozatot Feliilvizsgalo Bizottsag tagjai nem
lehetnek ugyanazon személyek.

A felvételi vizsga

152.§

(1) A felvételi eljarassal kapcsolatos operativ, adminisztrativ (ligyviteli) teenddket az Igazgaté Hivatal
latja el.

(2) A jelentkezoket az irasbeli és a szobeli vizsgak idopontjarodl, a vizsgakkal kapcsolatos tudnivalokrol
irasban kell értesiteni. Ennek idépontjat a T4jékoztatdé alapjan Ugy kell meghatarozni, hogy a
felvételizo vizsgajarol az értesitést legalabb 5 nappal korabban kézhez kapja. Amennyiben a vizsga
napja egybe esik a mdas intézmény felvételi vizsganapjaval, akkor a felvételizd irasban, az értesités
kézhezvételétdl szamitott 3 munkanapon beliil kérheti az idépont modositast. A Tanulmanyi Osztaly a
lehetdségek szerint modositja az idépontot.

90
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(3) Ha a szdbeli, a gyakorlati, illetdleg a szakmai alkalmassagi vizsgéaztatast tobb — azonos feladata —
bizottsag végzi, a jelentkezOket az egyes vizsgaztatd bizottsdgokhoz nyilvdnos sorsolassal kell
beosztani.

(4) A sorsolason a vizsgazok részt vehetnek. A sorsolas idépontjat és modjat a jelentkezokkel kézolni
kell.

(5) Amennyiben az adott szakon, szakcsoporton eléirt vizsgatargyakbol szobeli és irasbeli vizsga is van, a
szobelin szerezhetd pontok szdma az irasbeli vizsga legmagasabb pontszdmanak legfeljebb a fele
lehet

(6) A felvételi eljaras elsé szakasza egyes szakokon alkalmassagi vizsga, melynek értékelése két fokozatu.
A szakmai alkalmassagi vizsga kovetelményeit, valamint a vizsgdztatds modjat a Kar szabalyzatai
hatarozzak meg. Ertékelése ,,megfelelt” és ,,nem felelt meg” mindsités lehet.

(7) Az adott szak gyakorlati Vizsgaztaté Bizottsaga — a részvizsgak alapjan — pontszammal értékeli a
felvételizo teljesitményét. A megszerezhetd maximalis pontszam 60 pont.

(8) Az eldzetesen kozzétett vizsgaidopontokon kiviil a jelentkezd indokolt €s méltanyolhato kérelmére a
kar vezetdje engedélyezheti a szobeli tantargyi vizsga mas vizsganapon torténd letételét.

(9) A Kar—a vizsgaiddpontok iitkdzésének lehetdség szerinti elkeriilése érdekében — el6zetesen egyezteti
jelentkezd1 névsorat, tovabba a felvételi vizsgaidopontokat a tarsintézményekkel. A felvételi vizsgak
igy kialakitott idopontjairdl a Tanulmanyi Osztaly levélben értesiti a jelentkezOket. A vizsgarendszer
specialitasai miatt a vizsgak ettol eltérd idopontban valé letételére nincs lehetdség.

(10) Ha a vizsgaztatast tobb, azonos feladatu bizottsag végzi, a jelentkezdket az egyes vizsgaztato
bizottsagokhoz nyilvanos sorsoléssal kell beosztani.

(11) A Vizsgaztaté Bizottsag elnoke legkésdbb az aznapi vizsgak befejezésekor koteles ismertetni a
jelentkezdk altal a szobeli vizsgan szerzett pontokat. Azokon a szakokon, melyeken a vizsga jellege,
illetve Osszetétele indokolja (pl. a szak felvételi vizsgai a jelentkezok nagy létszama, vagy a
részvizsgak jellege miatt tobb napon at tartana, a kar szabalyzata eltéré idépontot hatarozhat meg. Az
idépontot a Tajékoztatoban kozz¢ kell tenni.

Az irasbeli és szdbeli vizsgak

153.§

(1) A szakok felsorolasat, a szakok kotelezd vizsgatargyait melléklet tartalmazza.

(2) A Kar felvételi eljaras keretében szervezett irasbeli vizsgdit csak az intézményben lehet letenni,
mashol letett vizsgak beszamitasara nincs lehetdség.

(3) Az irasbeli dolgozatok javitasara az igazgatd targyanként Vizsgadolgozatokat, Javito Bizottsagot
hoz létre.

(4) Az irasbeli dolgozatokat a dolgozat megirasa utan a részpontok feltlintetésével értékelni kell, és el
kell latni a javito kézjegyével.

(5) A dolgozatot, a javitast kdvetden ellendrizni kell, és ezt a tényt aldirassal kell igazolni.
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A felvételi vizsga irasbeli része titkositott.

A vizsgadolgozatok csak név nélkiil, szamjelzéssel, vagy jeligével ellatva adhatdk at javitasra €s
értékelésre. Ezért a vizsgdzo azonositasi lapjat tartalmazd boritékra és a dolgozatra a késobbi
azonositas céljabol ugyanazon szamot, jeligét kell rairni. Minden targybol kiilon-kiilon kell
elvégezni ezt az eljarést. A dolgozatirdk nevét tartalmazo lezart boritékot a Tanulményi Osztély 6rzi
meg. Az azonositasra akkor keriil sor, ha valamennyi irdsbeli dolgozatot kijavitottdk, és a
pontszamokat megallapitottak.

A jelentkezOnek joga van az irasbeli dolgozat értékelésébe a felvételrdl szolo dontést megelézden
betekinteni. A dolgozatokba vald betekintés helyét és idopontjat a Kar felvételi eljaras
iigyrendjében allapitja meg, és errdl irasban tajékoztatja a jelentkezdket.

Az irasbeli dolgozatba wvalo betekintés idopontjardl, helyérol és lehetdségeirdl a Kar
a vizsgabehivon tajékoztatja a felvételizot. A betekintés feliigyelet mellett torténik, melynek soran
biztositani kell, hogy a jelentkezd a vizsgadolgozaton javitasokat ne alkalmazzon, feljegyzést
azonban készithet.

A jelentkezd6 az irdsbeli dolgozata értékelésébe vald betekintés napjat kovetd masodik
munkanapvégéig az igazgatotol irasban kérheti az altala észlelt javitasi, pontszamitasi hiba
kivizsgalasat. A hataridé elmulasztasa esetén igazolasnak nincs helye.

A kérelmet az igazgatohoz kell benyuUjtani. Az igazgaté a kérelmet 3 munkanapon beliil koteles
kivizsgaltatni. A Vizsgadolgozatokat Javitdo Bizottsag irasbeli javaslata alapjan a Felvételi
Bizottsag dont. A Tanulmanyi Osztily a sziikséges modositasokat a rangsorolasra szolgald
nyilvantartadsokban haladéktalanul atvezeti. Az igazgaté a jelentkezo6t a dontésérol irasban értesiti.

A szobeli vizsgak szabalyai

154.§

A Karon a szobeli vizsgak Vizsgaztaté Bizottsag eldtt folynak.

A jelentkezd a szobeli, illetdleg az alkalmassagi vizsgdztatassal kapcsolatos — a vizsgaeredményt
befolyasold — jogszabalysértés, illetve az intézményi szabalyzat megsértése miatt, a pontszama
ismertetésének napjat kovetdé masodik munkanap végéig irasban panaszt tehet az intézet
igazgatojanal. A hataridd elmulasztasa esetén igazolasnak nincs helye, jogveszto.

A panaszt a Tanulmanyi Osztalyon kell irasban, a meghatarozott hataridéig benyujtani. Az igazgato

a panaszt harom munkanapon beliil kiteles a Felvételi Bizottsaggal kivizsgaltatni és a dontésérdl a
jelentkezot és a Tanulményi Osztalyt értesiteni. A Tanulmanyi Osztaly a modositasok esetén a
sziikséges modositasokat a rangsorolasra szolgald nyilvantartdsokban haladéktalanul atvezeti.

A vizsgaztatasban nem vehet részt az a személy, aki a vizsgazoval hozzatartozoéi, fiiggelmi
viszonyban van, aki részt vett a vizsgazo felkészitésében, vagy akitdl a vizsga targyilagos elbiralasa
egyeb okbol nem varhato el.

Hallgatéi Kovetelményrendszer Szabalyzat
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Felvételi dontések, jogorvoslatok

155.§

A felvételi vizsgak lezarasaval a Kar az internetes feliileten (jelszo megadasaval) kozzéteszi, illetve
a Tanulményi Osztalyon megtekinthetok.

A felvételivel kapcsolatos fellebbezéseket az igazgatohoz kell benyujtani. Minden fellebbezéssel
kapcsolatban az egyetemi Felvételi Szabalyzat és az tv. idevonatkoz6 szabalyai érvényesek.

A jelentkezd a vizsgéaztatdssal kapcsolatos, a vizsga eredményét befolyasold jogszabalysértés,
illetve a kari szabdlyzat megsértése miatt a pontszama ismertetésének napjat kovetd masodik
munkanap végéig irasban panaszt tehet a kar vezetdjénél. A hataridé elmulasztdsa esetén
igazolasnak helye nincs.

A kar vezetdje a panaszt harom munkanapon beliil koteles a Felvételi Bizottsaggal kivizsgaltatni és
annak eredményérdl a jelentkezo6t ajanlott levélben értesiteni.

A felvételt elutasito hatarozat ellen — ha az jogszabalyt vagy intézményi szabdlyzatot sért —
fellebbezéssel lehet €lni a bécsi székhelyll igazgato altal meghatarozott idépontig. A fellebbezést a
budapesti igazgato biralja el.

A fellebbezéssel kapcsolatos dontésrol az érintetteket 15 napon beliil értesiteni kell. A dontéssel
kapcsolatban tovabbi fellebbezésnek helye nincs.

Nem mindsiil fellebbezésnek az olyan észrevétel, panasz vagy kérés, amely jogszabalysértésre nem
utal. Az ilyen tipusu beadvanyokat a kar sajat hataskorben véalaszolja meg.

Z.aro rendelkezések
156.§

A Hallgatoi Kovetelményrendszer nyilvanossagra hozatala, a jovahagyott Szabalyzathoz valo hozzaférés
lehetdségei

Az atdolgozott kovetelményrendszer minden eleme az intézmény k6z6s munkéja. A munkakozosségek és
a didksag képviseldi — elolvasas utan — kialakitottak kozds véleményiiket az elsé tervezetrdl, majd
tovabbitottdk azt az iskola vezetdségének. A vezetdség a vélemények figyelembevételével elkészitette a
végleges valtozatot, amelyet a testiilet tagjai alairdsukkal fogadtak vagy utasitottak el.

A Hallgatoi Kovetelményrendszer Szabalyzat az iskola honlapjan olvashatd. Nyomtatott formaban egy
példanya a titkarsagon, az igazgatonal is hozzaférheto.

Jelen Hallgatoi Kovetelményrendszer Szabalyzat jovahagyas napjatol érvényes.

Jovahagyta a Vienna Konservatorium Budapest Igazgatosaga a 1/2013. (IL.1). Igazgatoi hatarozataval
elfogadta.

Hallgatéi Kovetelményrendszer Szabalyzat



Modositasa torténhet:

Torvényi eldiras kovetkeztében
Fenntartoi rendelet kdvetkeztében
Intézményi bels6 kezdeményezésre

A modositas koriilményei:

A Hallgatéi Kovetelményrendszer Szabalyzat moédositasat a neveldtestiiletnek, oktatoknak el kell
fogadnia Csak fenntart6i jovahagyas utan valik érvényessé.

Evente Ossze kell vetni a torvényi valtozasok modositd hatasaval, és meg kell tenni a sziikséges
korrekciokat Hataridd: minden év augusztus 31.

Legkésdbb négyévente atfogo feliilvizsgalata sziikséges.
Elso feliilvizsgalat hatarideje: 2017. augusztus 31.

HIK O1.
HIK 02.
HIK 03.
HIK 04.
HIK 05.
HIK 06.
HIK 07.
HIK 08.

XIV. FEJEZET SZABALYZAT MELLEKLETEI

szamu melléklete — A hallgatok altal kotelezden bejelentendd adatok
szamu melléklete — Didkigazolvany elvesztésének bejelentése
szamu melléklete — Eljarasi dijak

szdmu melléklete — Koltségtéritési dijak

szamu melléklete — Kérelem mas idépontban vald beiratkozésra
szamu melléklete — Kérelem hallgatéi jogviszony sziineteltetésére
szamu melléklete — Szakiranyvaltasi kérelem

szdmu melléklete — Tanterv
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