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A Vienna Konservatorium Budapest az Intézményben megszerezheté oklevelek

feltételrendszerét tobbek kozott harom zarovizsga sikeres teljesitéséhez koti:

Zarovizsga hangverseny
Zarovizsga tanitas
Szakdolgozat és portfolio elkészitése és megvédése

(1) A szakdolgozat témaja valamely, a zenemiivészet, a zenepedagdgia vagy a
zenetudomany témakorébdl keriil kivalasztasra.

(2) A szakdolgozat témakoreit az Intézmény hatdrozza meg, amelyet minden év oktober
kozepéig kozzétesz a HIK-en keresztiil. Kozzététel idpontjat a tanév rendje hatarozza
meg.

(3) A szabalyosan benyujtott szakdolgozatot a hallgatonak szakmai bizottsag el6tt meg
kell védenie. A védés folyaman a hallgatdé a dolgozattal és a témaval Osszefiiggd
kérdésekre ad valaszt, megindokolja vitatott allaspontjat, stb. A védésrdél vald
igazolatlan tadvolmaradas elégtelen osztalyzatot von maga utdn. Ebben az esetben az
ujabb benyujtasra és védésre a kovetkezd vizsgaiddszakban (a kovetkezd tanév végén)
van lehetéség. Ugyanilyen jogkovetkezménnyel jar a szakdolgozat benytjtasi
hataridejének elmulasztésa is.

(4) A szakdolgozatra kapott osztalyzat Otjegyl, mely a dolgozat és szobeli védés
osztalyzatainak 4tlagabdl jon 1étre.

(5) Konzulens valasztasa kotelezo.
(6) A biralo bizottsag tagjai a vizsgabizottsag, és még egy személy a témahoz rendelve.

(7) A bizottsag a konzulens véleményét kikéri, ha az kiilsés, akkor irasbeli véleményt
kér tole.



I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§

Vonatkoz6 jogszabalyok listaja

(1) 2005. évi CXXXIX. torvény a felsdoktatasrol (hataly: 2009.10.01.-2009.12.31.)

2.8

A Szabalyzat hatalya

(8) A Szabalyzat hatalya kiterjed a Foiskola valamennyi féiskolai szinti képzésben,
alapképzésben ¢és szakiranyl tovabbképzésben résztvevo hallgatdjara.

(9) A Szabalyzat iranymutatast nyujt a hallgatok munkajat segité és véleményezd
oktatok részére is.

II. BEVEZETES

3.8
A szakdolgozat célja

(1) A szakdolgozat lehetdséget ad a hallgatok szamara, hogy a kovetkezo 6t teriileten
demonstraljak kompetenciajukat, a szakdolgozat értékelése is e kritériumok alapjan
torténik:

a)a témavalasztas soran annak megmutatdsa, hogy ismereteik, készségeik és
tapasztalataik alapjan mennyire képesek aktualis, érdekes €s a gyakorlat szempontjabol
hasznos problémat felvetni;

b)a tanulmanyaik soran elsajatitott elméleti ismeretek alkalmazasa a vizsgalt
teriileten;

c) kutatas és elemzés: adatok és informaciok gyiijtése, Osszefoglalasa és elemzése,
alternativ megoldasok kidolgozasa ¢€s értékelése;

d) kovetkeztetések levonasa, megvalosithatd javaslatok kidolgozasa, a gyakorlati
megvaldsitds menetének az elkészitése;

e)az eredmények bemutatasa vilagos és értheté nyelven, a szakdolgozatnak
megfeleld stilusban és formaban.

4. §
Témavalasztas

(1) A szakdolgozatok egy része leginkabb munkahelyhez kapcsolodo problémat vizsgal,
alternativ megoldasokat dolgoz ki, stratégiat készit, modszereket, projekteket, vallalati
eseteket értékel, fejlesztési javaslatot dolgoz ki, megvalodsithatésagot vizsgal. Lehetdség
van azonban arra is, hogy valamilyen szakmai vagy menedzsment témat, egy vagy tobb
iparagat érintd makroszinti témat kutassanak.
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(2) Barmi is legyen a szakdolgozat témaja, a dolgozat maga legyen:

a) értékeld és elemzb, ne pedig leird;

b) lehetbleg eldretekintd, és ne csupan torténeti visszatekintést adjon;

C) tartalmazzon a témahoz kapcsolodo sajat anyaggytijtést, kutatast;

d) olyan problémat dolgozzon fel, amely k6t6dik a kurzus tanulmanyi programjahoz.
(3)A témajavaslatot elfogadasra be kell adni, annak érdekében, hogy a szakdolgozat
témajat és kereteit tekintve megfeleljen a vele szemben tamasztott kovetelményeknek.

Semmilyen vallalati beszamol6 vagy jelentés, projekt, szoftver, vagy palyazati anyag
nem adhato6 be szakdolgozatként

A szakdolgozat tartalma

A szakdolgozat, mint 6nall6 szellemi alkotéas, nem szovegidézetekbdl all, nem valamely
szakirodalmi munka atfogalmazott valtozata, nem eléadasok kivonata. Vilagosan el kell
valnia a szakirodalomtdl az 6nallo kovetkeztetéseknek, sajat eredményeknek, kisérleti
eredményeknek.

A téma kifejtésénél a pontos terminoldgia haszndlata, a nyelvhelyesség €s a vilagos,
egyeértelmi fogalmazas alapkovetelmény.

5.§

A szakdolgozat elkészitése, leadasa, értékelése és megvédése

(1) A szakdolgozat elkészitésének iitemterve:
a) szakdolgozat témajavaslat leadasa,
b) témajavaslat elfogadas,

C) szakdolgozat elkészitése, ekdzben folyamatos konzultacidé a témavezetovel, a
témavezetd altal meghatarozott iitemterv szerint,

d) szakdolgozat leadasa,
e) zarovizsga, szakdolgozat megvédése.

(2) A szakdolgozat elkészitéséhez a hallgatoknak belsé és kiilsé konzulensek segitségét
kell kérniiik, akik koziil az egyik az adott szakteriiletet jol ismerd, diploméval
rendelkezd gyakorlati szakember (kiilsé konzulens), a masik a szakdolgozat témdjahoz
kapcsolddo kurzusért felelds foiskolai oktatd kell legyen (belsé konzulens).

(3) Mind a bels6, mind a kiils6 konzulenssel legalabb két alkalommal kell személyesen
értékezni a szakdolgozat leadasanak iddpontjaig. A konzultaciok megtorténtérol
konzultacids lapot kell kiéllitani és alairni. A konzultacidk kozott legalabb két hétnek el
kell telnie. Nem fogadhaté el az a szakdolgozat, amelynek készitéje a kotelezd
konzultaciokat nem tudja igazolni.

(4) A szakdolgozat leadasi hataridejét a tanév rendje tartalmazza. Késedelmes, hataridon
tuli benyujtasra nincs lehetdség!

(5) Amennyiben a hallgatdé az elkésziilt szakdolgozatat a megadott hataridére nem
nyujtja be, vagy benytjtott szakdolgozatat nem védi meg, akkor a kovetkezd félévben
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egyeztetnie kell az adott szakirany felel6sével a tovabbi teendokrol.
(6) Minden dolgozatot két biralo értékel, legalabb egyikiik féiskolai oktato.

(7) A szakdolgozat értékelési szempontjai:
a) A szakdolgozat szerkezeti felépitése, tartalmi tagolasa, formai megjelenése
b) A szakdolgozat nyelvezete, stilusa
C) A téma kifejtése
d) Szakmai megalapozottsag
e) Az alkalmazott vizsgalati modszerek
f) Az eredmények feldolgozasi modja
g) A szakdolgozat dsszefoglalasa

I11. ASZAKDOLGOZAT SZERKEZETE

6.§

Terjedelem és felépités

(1) A szakdolgozat ajanlott terjedelme (mellékletek nélkiil): minimum 25 oldal, kb.
50.000 karakter, 15-es sorkozzel). A szakdolgozattal szembeni formai
kovetelményeket a Szabalyzat 1. szdmu melléklete tartalmazza.

(2) A dolgozat tartalomjegyzéke, elkiilonitett fejezetei mellett fliggelék is kozolheto,
amelyben tovabbi illusztracids anyagok szerepelhetnek. A fliggelék nem tartozik bele a
dolgozat megszabott terjedelmébe.

(3) Az idézetek jol megkiilonboztethetd formaban jelenjenek meg a dolgozatban pontos,
sz0 szerinti valtozatban. Ezek nem haladhatjak meg a dolgozat terjedelmének 20%-4t.

(4) A szakdolgozatot 3 példanyban, nyomdai fekete borkotésben kérjiik, aranyozott
névvel ellatva. A szakdolgozatokat elektronikus formatumban ,,CD”mellékletként is
be kell nyujtani.

(5) Torekedni kell a szakdolgozat korrekt és targyszeri, a témara fokuszald
megfogalmazasara. A felesleges bobeszédiiség rontja a dolgozat értékét és értékelését.

(6) A dolgozatot az 1. szamu mellékletben megadottak szerint kell bekdtni; a nem
megfeleléen bekotott szakdolgozatot a Foiskola nem fogadja el.

(7) A szakdolgozat utolsé el6tti oldalara eredeti (kék tintaval szignézott) eredetiségi
nyilatkozatot, utols6 oldalként a konzultaciés naplot (1 eredeti, 2 masolat a 3db
dolgozatban) kell bekottetni.

(8) A szakdolgozat a kovetkez6 részekbdl all:

a) Cimoldal

b) Kiiras

C)Reziimé

d)Tartalomjegyzék

e)Bevezetd

) A szakdolgozat f6 fejezetei

g) Kovetkeztetések, javaslatok

h)Hivatkozasok vagy bibliografia/irodalomjegyz¢k)



1) Fliggelék/Mellékletek
J) Eredetiségnyilatkozat
K)Konzulensi naplo

(5) A cimoldalon a kévetkezd informacioknak kell megjelenniiik az alabbi
sorrendben:

a)az intézmény neve,

b)a szak megjelolése,

C)a szakdolgozat cime és (ha van) alcime,

d)BIZALMAS — ha a dolgozat bizalmasan kezelendo,

e)a szerzo teljes, személyi okmanyokban szerepl6é neve a magyar nyelvnek megfeleld
sorrendben (kiilfoldi jelolt esetén autentikus irasmoddal),

f) a szakdolgozat megvédésének helye és éve.

(6) A szakdolgozat kiirast a Vienna Konzervatorium Budapest Zenemiivészeti

Felsdoktatasi Intézmény késziti el, a hallgatd 4ltal benyujtott és a megfeleld tanszék
altal elfogadott témajavaslat alapjan.

(7) A reziimé a szakdolgozat rovid, tomor Osszefoglalasa (kivonata), melyben réviden
be kell mutatni a dolgozat témajat, a téma hatterét, a fontosabb eredményeket és
javaslatokat. Ki kell emelni a valdban fontos részeket, nem szabad a részletekbe
belebonyolddni. Javasolt terjedelem: 1 oldal.

(8) A tartalomjegyzékben jelenjen meg valamennyi fejezet és alfejezet a megfelel
oldalszammal egyiitt. A fejezetek cimeit és alcimeit ugyanabban a sorrendben és
formaban kell feltiintetni, ahogyan azok a szdveg kozben szerepelnek, hozzéajuk
rendelve azt a lapszdmot is, amelyen a szdban forgd rész elkezdddik. Ugyancsak fel kell
tintetni a tartalomjegyzékben a foszovegeken kiviili tartozékokat — a szakszavak
jegyzékétdl a kronologian keresztill a fliggelékig — hiien kdvetve a sorrendet és
megnevezést, amelyet a dolgozatban alkalmazott a szerzd.

(9) A bevezetdben réviden be kell mutatni, hogy mi a szakdolgozat célja, azaz a
szakdolgozattal mit szandékozott elérni (altalanosan és részleteiben). Néhany mondattal
be kell mutatni, hogy minek a vizsgalatat, minek az elemzését, a fejlesztését, az
értékelését tozte ki célul, mire dolgoz ki javaslatokat. Nagyon fontos, hogy ebben a
részben gondosan valogasson meg minden szot, mert a szakdolgozatot jelentOs részben
annak alapjan értékelik, hogy milyen mértékben teljesitette az itt megfogalmazott
célkitiizéseket. Itt lehet leirni az esetleges hipotéziseket is.

(10) A szakdolgozat torzsrészét tobb fejezetre kell osztani. Ezt a valasztott téma
struktaraja adja. A f6 fejezeteken beliil — az elméleti hattértdl a javaslatokig — az
érvelésnek, az indoklasnak vildgosnak és logikusan kovethetonek kell lenni. A dolgozat
struktiraja legyen koherens. A sok adatot tartalmazd tablazatokat, iddsorokat
mellékletbe célszeri tenni. A kisebb tablazatokat és grafikonokat el lehet helyezni
szoveg kozben is, ha ezek egy adott megallapitast alatdmasztanak, és konnyebben
érthetdve tesznek.

a) Elméleti hattér: a szakirodalom feldolgozasa fontos részét jelenti a szakdolgozat
értékelésének. A kovetkezoket kell demonstralnia ebben a fejezetben:

aa) milyen elméleti megkdzelités(eke)t, modszer(eke)t vagy modell(eke)t alkalmaz
szakdolgozataban,;

ab) ha a téma sziikségessé teszi, milyen fogalomtarral dolgozik (fogalmak pontos
definidlasaval.)



b) Elemzés: ezzel a fejezettel kezdddik a vizsgalt téma kifejtése. Ez a fejezet a valasztott
téma természetes strukturaja szerint tobb alfejezetre tagolodik. Az elemzésben
alkalmazza az elméleti hattérben szereplo modelleket és modszereket. Az elemzes soran
fel kell tarni az okokat, és értelmezni kell a varhatdo kovetkezményeket. Ebbol a
fejezetbdl kell kidertiilni, hogy milyen logikai Iépéseken keresztiil jutott el a szamoktol a
kovetkeztetésekig €s a javaslatokig. (ok, okozati 6sszefiiggések)

(11)Kovetkeztetések, javaslatok ¢és megvalositas. A kovetkeztetések logikus
folyomanya az ezt megel6z6 fejezeteknek. Ebben a fejezetben kell azt 1s demonstralni,
hogy a célkitlizésben megfogalmazottaknak a szakdolgozat kimeritden eleget tett.
Munkahelyi menedzsment vagy mas gyakorlati problémahoz kapcsoldédo szakdolgozat
eseteben a javaslatoknak megvalosithatonak kell lennitik.

(12) A mas szerzOk miiveire vald rovid hivatkozasokat szoveg kozben kell elhelyezni,
kozvetleniil azutan a szovegrész, illetve mondat utan, amelyekre vonatkoznak. A
hivatkozas formaja: szogletes zardjelben szerepld szam (pl. [12]), amely az adott
szakirodalom sorszama a hivatkozasi jegyzékben. A részletes hivatkozas valamennyi
szlikséges bibliografiai adattal a szakdolgozat végén helyezend? el.

(13) A dolgozat végén szerepld, részletes bibliografiai adatokat tartalmazoé hivatkozasok
jegyzékében fel kell tiintetni a szakdolgozatban felhasznalt valamennyi forrast. (Konyv,
cikk, tanulmany, statisztika, vallalati belsé anyagok, weboldalak, stb.) A szerzok
nevének (magyar) abécé sorrendjében kell felsorolni az egyes hivatkozasi tételeket.
Haromnal tobb szerzé esetén roviditeni lehet a hivatkozast oly modon, hogy csak az elso
szerzd nevét tiintetik fel, a munkatarsakat pedig az ,.et al”, illetve ,,és masok”
kifejezéssel helyettesitik, feltéve, hogy az igy roviditett forma nem teszik kétségessé a
rovidités és a hivatkozas kozotti megfelelést. Minden egyes tételt ) sorban kell kezdeni.
Az egynél tobb sorban elhelyezett hivatkozasok esetében a masodik, harmadik, stb. sor
beljebb irandd. Ha ugyanazon szerz6tdl tobb tétel is szerepel, sorrend;jiiket a megjelenés
¢vszama hatarozza meg. (A korabbi kiadasu miivek keriilnek elébbre.) Ha ugyanazon
évben tobb tétel is van ugyanattdl a szerzo6tdl, akkor azokat az évszam mellett
elhelyezett kis a, b, c, stb. betiikkel hataroljuk el egymastol. Az egyes hivatkozasokban a
megadott sorrendben az alabbi bibliografiai adatoknak kell szerepelniiik:

a) Szerzo6(k)

b)Kiadasi év (zardjelben, utana kettéspont)

¢) Cim-alcim (utana pontok)

d)Kotet

e)Kiadas (hanyadik kiadas, illetve milyen jellegli kiadas)

f) Kiado vagy folydirat, periodika neve

g)Kiadasi hely (csak konyv esetén)

h) Oldalszam (terjedelem)

Az a), b), ¢), f), g) bibliografiai adatok kozlése minden egyes hivatkozas esetében
kotelezd, a tobbi adat kozlése a szerzOre van bizva, illetve attdl fiigg, hogy a szoban
forgd hivatkozasnal sziikség van-e rajuk (példaul kotetszdmra). A dolgozat végi
hivatkozasjegyzek teszi lehetové, hogy a jeldltek a szoveg kdzben mell6zzek a részletes

lapalji hivatkozast, s a sorok kozotti — harom adatot tartalmazd — hivatkozas
részletezésével egyértelmiivé tegyék a referenciat.

(14) Fuggelékként illetve mellékletként csak olyan anyagokat szabad csatolni,
amelyekre a szo6vegben utalas talalhatd, de a szovegbe illesztve megtdrnék annak stilusat.
Ezek alatamasztjdk a szakdolgozat eredményeit. A mellékletekkel nem lehet
ellensulyozni az elemzés esetleges gyengeségét. A fiiggelékben kérddiveket,

6



mihelytanulmanyokat, 6sszefoglald tablazatokat, kutatasunkat tAmogat6 referencidkat,
kronoldgiat helyezhetiink el.

(15) Bizalmassa az a dolgozat mindsithetd, amelyet a szakdolgozattal érintett cég,
hatosag, kozigazgatasi szerv vezetdje bizalmasan kér kezelni.

V. VEGYES RENDELKEZESEK

8.8
Hatalyba 1épés

(1) Jelen szabalyzat a szenatus jovahagyasaval lép életbe.

(2) A szabalyzat elkészitéséért, a torvényi eldirdsok szerinti aktualizalasaért és az
évenkénti feliilvizsgalatért az oktatasi rektor helyettes felelds.

1. SZAMU MELLEKLET
FORMAI KOVETELMENYEK

9.§

Altalanos rendelkezések

(1) A szakdolgozatnak nem csupan tartalmaban, de formai kiallitasaban is alkalmasnak
kell lennie az elbiralasra.

(2) Az alabbi formai megkdtések alkalmazasa kotelezo, de az utolsd § csupan ajanlas,
amely a szakdolgozatot irdk tajékoztatasat szolgalja.

10. §

A szakdolgozat kiilsé boritoja

(1) A szakdolgozatot fekete vaszon- vagy borkotésbe kell kotni, amely tartds és
alkalmas arra, hogy a lapokat tokéletesen rogzitse. Minthogy a szakdolgozat
hosszutavon megdrizendé dokumentum, illetve forrasmunka is egyben, a kotésnek
garantalnia kell a szakdolgozat épségét, teljességét.

(2) A kiils6 borito frontoldalan az alabbi adatoknak kell szerepelniiik:

a) a boritd tetején, 30 mm-rel a felsé széle alatt 5 mm-es allé nagybetiikkel, kozépre
igazitva a Vienna Konservatorium Budapest megnevezésnek;

b) ez alatt kb. kétharmad magassagban, k6zépen a ,,SZAKDOLGOZAT” megjelolésnek
kell megjelennie legaldbb 5 mm-es all6 nagybetiikkel;

C) e megjeldlés alatt legalabb 70 mm-rel 7 mm-es (nem csupa nagy) betiikkel a szerzo
személyi okmdnyaiban szerepld neve 4ll, jobbra igazitva;

d)a borité aljatdl szamitott 30 mm-re pedig — kozépre igazitva — a szakdolgozat
megvédésének helyét (varos), illetve évszamat kell feltiintetni, 5 mm-es betiikkel.

(3) A kiils6 borito gerincének felsd részén kell feltiintetni a dolgozat sorszamat, melyet a
kiiras tartalmaz.

(4) Valamennyi — a boriton szerepld — szoveg aranyozott betlikkel irando.



11.§

Papirméret, tipografia, lapszamozas

(1) A szakdolgozatot A/4-es, legalabb 80 grammos papirra kell nyomtatni.
(2) A szoveg kozben szerepld abrakat, rajzokat barmilyen szinben ki lehet nyomtatni.
(3) A szovegnek jol olvashatonak kell lennie.

(4) A bal szélen a kotésnél legalabb 40 mm-es marg6t, mig a jobb szélen minimalisan 20
mm-es marg6t kell hagyni. A szoveget a lap mindkét oldalara lehet nyomtatni, ekkor a
margokat ennek megfelelden kell kijelolni. (A bekotés feldli részen legyen szélesebb
margo.)

(5) A betlinagysagnak 13 pontosnak, labjegyzet esetében 11 pontosnak kell lennie. A
betlitipus Times New Roman legyen.

(6) A sorok kozott masfeles sorkozt kell tartani.

(7)A Dbels6 cimoldalakat kivéve, ahol nincs lapszam, a lapszamozasoknak
folyamatosnak kell lennie az egész szakdolgozatban, beleértve az abrakat, tablazatokat
tartalmazé oldalakat €s a fiiggeléket, kronologiat, egyéb tartozékokat is.

A lapszamokat vagy a fejlécben, vagy a lablécben kell elhelyezni, a lap sz¢l1étdl
szamitva kb. 10 mm-re.

12.§

Tartozékok

(1) Tablazatok, abrak, illusztraciok jegyzéke. E jegyzéknek (kiilon abrakra, kiilon a
tablazatokra és kiilon az illusztracidkra — példaul fotékra — vonatkozdan) a
tartalomjegyzéket kell kovetniiik. A szoban forgd tartozékok megnevezését a
foszovegben valo elofordulasuk sorrendjében kell megadni azon lapszamokkal egyiitt,
ahol talalhatok.

(2) Diagramok, térképek, szamitogépes abrak, tablazatok. Mindezen tartozékokat
mindkét oldalon legalabb 40 mm-es margoval kell ellatni, és a lehetd legkozelebb
célszerli elhelyezni ahhoz a szdvegrészhez, amikre vonatkozik. Ezen a helyen a
zardjelben a szoveg kozben (szdmmal) egyértelmilen utalni kell a szoéban forgd
tartozékra. Ha olyan nagyszamu tartozék szerepel a dolgozatban, hogy az akadalyozné a
szoveg folyamatos olvasasat, akkor a tartozékok a dolgozat végén is elhelyezhetok.

(3) A tartozékok szamozasa: A dolgozaton beliil, a dolgozatba kotott tartozékok
folyamatosan szamozandok. A szamokat arab szammal — eléfordulasuk rendjében — a
tartozék felett kell feltiintetni, tipus szerint kiilon szamozva a tartozékokat (1. abra, 2.
abra, 1. tablazat, 2 tablazat, stb.) A tabla, abra, stb. és a sorszamozas kozott
sorkihagyasra van sziikség. Minden tartozéknak legyen pontos cime, melyet a szamozas
utan kell elhelyezni. (P1.: 2. abra: A régiok munkavallaloi) A tartozék utan, baloldalon
meg kell jelolni a pontos forrasanyagot. (Forras: ...... )



(4) Az illusztraciok, fényképek szintén arab szammal szamozanddk, amelyet azonban —
a tablaktol és az abraktol eltérden — a kép alatt kell elhelyezni a képalairas elott.

(5) Azok a jarulékos anyagok, amelyek nem kothet6k a dolgozatba (videokazettak,
CD-k, nagyméreti térképek, stb.) jellegiiknek megfeleléen kiilon csomagként
mellékelenddk. A dolgozat tartalomjegyzékében egyértelmiien utalni kell ezekre, illetve
sziikség esetén kiilon jegyzékben tiintetendok fel a tartalomjegyzék utan. Az ilyen kiilon
csomagok boritdéjan ugyanazoknak az adatoknak kell szerepelniiik, mint maganak a
dolgozatnak a kiils6 boritdjan.

(6) A szakdolgozatnak eredetiben tartalmaznia kell a hallgaté eredetiségnyilatkozatat is,
valamint egy példany szakdolgozatban az eredeti konzulensi naplot, a masik két
példany szakdolgozatba mésolatkeént kell belekottetni.

13.§

A dolgozat foszovegének formajara vonatkozo ajanlasok

(1) A szakdolgozatban adhat6 cimfokozatok az alabbiak:
a) fejezetcim,

b) alfejezetcim,

C) szakaszcim,

d) pontcim,

e) alpontcim.

(2) A fejezetek cimeit kozépre igazitva csupa nagybetiivel szokas feltiintetni. Az
alacsonyabb rendli cimfokozatok esetében kozvetleniil a szoveg folott és balszélre
igazitva kell elhelyezni a cimeket.

(3) A foszovegben Kkifejtett gondolatmenetet, megtoré informaciokat, a kisebb
jelentéségli  megjegyzéseket szokas jegyzetként elhelyezni. A  jegyzeteket
labjegyzetként a szovegoldalak aljan kérjiik elhelyezni, és azokat arab szamokkal,
lehetdleg folyamatosan kérjiik szamozni a dolgozatban, nem pedig fejezetként.

(4) A hosszabb kitéroket, esetleirasokat, példakat nem jegyzetként, hanem apré betiis
részként a szoveg kdzben célszerti elhelyezni.

IDORENDI UTEMEZES

1. A cim és szinopszis leadasi hatarideje ........ konzulens alairassal.
A valasztott cim és téma elbiraloja Balogh Gabor igazgat6

2. A kész dolgozat leadasi hatarideje 2018. aprilis 09.

3. A hallgaté konzultacios naplot koteles vezetni, amelyben alkalmanként igazolja
talalkozasait a konzulenssel. A konzulenssel min. kéthetente sziikséges talalkozni és
a munka menetét nyomon kisérni, konzultalni.

4. A dolgozat védésére a vizsgaiddszakban keriil sor.



